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Приложение 1
УТВЕРЖДЕН

приказом Министерства образования и науки Российской Федерации

от __ _______ 2009 г. № ____

Административный регламент 
исполнения Федеральным агентством по науке и инновациям государственной функции по осуществлению от имени Российской Федерации распоряжения правами на объекты интеллектуальной собственности и другие научно-технические результаты, созданные за счет средств федерального бюджета по заказу Агентства
I. Общие положения

1. Административный регламент исполнения Федеральным агентством по науке и инновациям государственной функции по осуществлению от имени Российской Федерации распоряжения правами на объекты интеллектуальной собственности и другие научно-технические результаты, созданные за счет средств федерального бюджета по заказу Агентства (далее – административный регламент), определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) Федерального агентства по науке и инновациям (далее – Роснаука), порядок взаимодействия между его структурными подразделениями и должностными лицами, а также взаимодействия с другими органами исполнительной власти и организациями при исполнении государственной функции.
2. Исполнение государственной функции по осуществлению от имени Российской Федерации распоряжения правами на объекты интеллектуальной собственности и другие научно-технические результаты, созданные за счет средств федерального бюджета по заказу Агентства (далее – государственная функция), осуществляется в соответствии с нормативными правовыми актами, указанными в нижеприведенном перечне.
3. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих исполнение государственной функции:

Гражданский кодекс Российской Федерации («Собрание законодательства Российской Федерации» 1994, № 32, ст. 3301; 1996, № 5, ст. 410; 2006, № 52, ст. 5496, ст. 5497);
Закон Российской Федерации от 27 апреля 1993 г. № 4866-1 «Об обжаловании в суд действий и решений, нарушающих права и свободы граждан» (Ведомости Съезда Народных Депутатов и Верховного Совета Российской Федерации, 1993, № 19, ст. 685);

Федеральный закон Российской Федерации от 02 мая  2006 г.  № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 19, ст. 2060);

постановление Правительства Российской Федерации от 16 июня 2004 г. № 281 «О Федеральном агентстве по науке и инновациям» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, № 25, ст. 2563); 

постановление Правительства Российской Федерации от 02 сентября 1999 г. № 982 «Об использовании результатов научно-технической деятельности» (Собрание законодательства Российской Федерации, 1999, № 36, ст. 4412); 

постановление Правительства Российской Федерации от 17 ноября 2005 г. № 685 «О порядке распоряжения правами на результаты научно-технической деятельности» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, № 47, ст. 4939); 

постановление Правительства Российской Федерации от 24 декабря 2008 г. № 1020 «О государственной регистрации договоров о распоряжении исключительным правом на изобретение, полезную модель, промышленный образец, зарегистрированные топологию интегральной микросхемы, программу для ЭВМ, базу данных и перехода без договора исключительного права на изобретение, полезную модель, промышленный образец, товарный знак, знак обслуживания, наименование места происхождения товара, зарегистрированные топологию интегральной микросхемы, программу для ЭВМ, базу данных» («Собрание законодательства Российской Федерации» 2009, № 2, ст. 225). 

4. Государственная функция исполняется федеральными государственными гражданскими служащими структурных подразделений Роснауки в соответствии с их должностными регламентами. Курирует работу по исполнению такой функции заместитель руководителя Роснауки в соответствии с определенным ему направлением деятельности.

5. Роснаука от имени Российской Федерации вправе распоряжаться исключительными правами на созданные за счет средств федерального бюджета по заказам Роснауки программы для электронно-вычислительных машин, базы данных, изобретения, полезные модели, промышленные образцы, топологии интегральных микросхем (далее – результаты интеллектуальной деятельности), правообладателями которых являются Российская Федерация в лице Роснауки или Российская Федерация в лице Роснауки и иные лица совместно путем предоставления безвозмездных простых (неисключительных) лицензий лицам, осуществляющим выполнение работ или поставку продукции для государственных или муниципальных нужд.

6. Конечными результатами исполнения государственной функции в отношении конкретного результата интеллектуальной деятельности является заключение Роснаукой, предусмотренного подпунктом «1)» пункта 1 статьи 1236 Гражданского кодекса Российской Федерации, лицензионного договора с лицом, осуществляющим выполнение работ или поставку продукции для государственных или муниципальных нужд.

Процедура исполнения государственной функции завершается путем:

- государственной регистрации лицензионного договора в случаях, предусмотренных статьей 1232 Гражданского кодекса Российской Федерации и постановлением Правительства Российской Федерации от 24 декабря 2008 г. № 1020 «О государственной регистрации договоров о распоряжении исключительным правом на изобретение, полезную модель, промышленный образец, зарегистрированные топологию интегральной микросхемы, программу для ЭВМ, базу данных и перехода без договора исключительного права на изобретение, полезную модель, промышленный образец, товарный знак, знак обслуживания, наименование места происхождения товара, зарегистрированные топологию интегральной микросхемы, программу для ЭВМ, базу данных»;
- направления в соответствии с требованиями части 4 статьи 1298 и части 5 статьи 1373 Гражданского кодекса Российской Федерации уведомлений другим правообладателям о заключении лицензионного договора в случае, когда правообладателями являются Российская Федерация и иные лица совместно.

7. В качестве заявителей, осуществляющих взаимодействие с Роснаукой при исполнении государственной функции, могут выступать следующие лица:

7.1. Должностные лица федеральных органов исполнительной власти, органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации, муниципальных органов исполнительной власти, государственных академий наук, иных организаций, выполняющих функции государственных или муниципальных заказчиков и осуществляющих финансирование работ и поставок продукции для государственных или муниципальных нужд по государственным или муниципальным контрактам;

7.2. Должностные лица организаций-исполнителей и соисполнителей государственных и муниципальных контрактов, уполномоченные представлять интересы и принимать обязательства от имени таких организаций в соответствии с гражданским законодательством.

7.3. Индивидуальные предприниматели - физические лица, зарегистрированные в установленном порядке и осуществляющие предпринимательскую деятельность без образования юридического лица, выполняющие работы или поставку продукции по государственным или муниципальным контрактам.

II. Требования к порядку исполнения государственной функции

8. Информация о порядке исполнения государственной функции предоставляется Роснаукой с использованием средств телефонной связи и электронного информирования в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет) с применением вычислительной техники.

9. Вся информация по вопросам исполнения государственной функции размещается на официальном Интернет-сайте Роснауки (http://www.fasi.gov.ru.) в разделе: «Распоряжение правами на результаты интеллектуальной деятельности».

В случаях, предусмотренных действующими нормативными правовыми актами, Роснаука размещает необходимую для исполнения государственной функции информацию в периодических печатных изданиях и на сайтах в сети Интернет, определенных Правительством Российской Федерации;

10. Почтовый адрес Роснауки: 125009, г. Москва, ул. Тверская, д. 11, стр. 1.

Место принятия документов, поступающих в Роснауку: 

Брюсов пер., дом 21 – экспедиция.

Часы приема корреспонденции в экспедиции: 

понедельник – четверг: 1000- 1200 часов, 1500 - 1700 часов; 

пятница:                          1000 - 1200 часов, 1400 - 1600 часов.

Время работы подразделений Роснауки: 

понедельник – четверг: 
  9.00 – 18.00 часов; 

пятница:


  900 – 1645 часов; 

обеденный перерыв:
1300 - 1400 часов.

11. Сведения о контактных телефонах для справок и консультаций размещаются на официальном Интернет-сайте Роснауки.

Должностное лицо, предоставляющее разъяснения по телефону, сняв трубку, должно представиться, назвав свою должность, фамилию, имя, отчество. При разъяснении сложного вопроса заявителю может быть предложено, позвонить по другому телефонному номеру, по которому можно получить необходимую информацию, либо предложено согласовать другое удобное время для проведения консультации, в том числе с привлечением других сотрудников, либо изложить заданный вопрос письменно. 

Время разговора не должно превышать 10 – 15 минут.

Разъяснения должны даваться своевременно, быть четкими в изложении материала, обладать достаточной полнотой консультирования и, в зависимости от формы изложения вопроса, могут даваться в устной и/или письменной форме.

При письменном обращении разъяснение должно быть подготовлено в месячный срок после регистрации письма в Роснауке. Ответ на запрос дается в четкой и понятной форме с указанием фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя. Ответ подлежит регистрации и направляется заявителю.

12. Для федеральных государственных служащих Роснауки создаются надлежащие организационно-технические условия, необходимые для исполнения государственной функции. К таким условиям относится обеспечение:

-
рабочих мест необходимыми средствами вычислительной техники и материалами надлежащего качества;

-
исправного состояния техники (своевременное проведение профилактического осмотра, ремонта, замены оборудования рабочего места: персонального компьютера, приборов освещения, связи и т.п.);

-
телефонной связью и подключением к сети Интернет;

-
безопасности труда и условий, отвечающих требованиям охраны и гигиены труда;

-
информацией, необходимой для выполнения должностных обязанностей;

-
бытовыми нуждами, связанными с исполнением должностных обязанностей. 

13. Размещение необходимой для исполнения Роснаукой государственной функции информации в сети Интернет и обмен с лицами, претендующими на получение безвозмездной простой (неисключительной) лицензии, документами на бумажных носителях по почте, не требует от лиц, указанных в пункте 7 настоящего административного регламента, посещения Роснауки.

14. Основаниями для начала исполнения государственной функции, является поступление в Роснауку письменного обращения государственного или муниципального заказчика о предоставлении безвозмездной простой (неисключительной) лицензии на использование конкретного результата интеллектуальной деятельности в целях выполнения работ или поставок продукции для государственных или муниципальных нужд, к которому должны быть приложены:

- копия действующего государственного или муниципального контракта на бумажных носителях с лицом, претендующим на получение безвозмездной простой (неисключительной) лицензии для выполнения им работ или поставки продукции для государственных или муниципальных нужд;

- оригинал или копия официального письма лица, претендующего на получение безвозмездной простой (неисключительной) лицензии, в котором в произвольной форме изложения обосновывается необходимость использования при выполнении конкретного государственного или муниципального контракта результата интеллектуальной деятельности с указанием в соответствующих случаях номера и даты выдачи документа, удостоверяющего исключительное право на такой результат или на такое средство (патент, свидетельство) в соответствии с требованиями части 6 статьи 1253 Гражданского кодекса Российской Федерации.

15. Общий срок исполнения государственной функции Роснаукой в отношении конкретного результата интеллектуальной деятельности не должен превышать тридцати рабочих дней, без учета времени на пересылку документов и государственную регистрацию лицензионного договора в необходимых случаях. Исполнение государственной функции Роснаукой является бесплатным для заявителей.

III. Административные процедуры

16. Блок-схема исполнения государственной функции приведена в Приложении  к настоящему административному регламенту. Исполнение государственной функции включает в себя следующие административные процедуры:

16.1.
Прием и регистрацию письменного обращения государственного или муниципального заказчика, предусмотренного пунктом 14 настоящего административного регламента;

16.2.
Рассмотрение письменного обращения государственного или муниципального заказчика и принятие решения о возможности или невозможности предоставления Роснаукой безвозмездной простой (неисключительной) лицензии на использование результата интеллектуальной деятельности, реквизиты которого указаны в поступивших документах, включая:

- направление уведомления о принятом решении государственному или муниципальному заказчику;

- подготовку и направление лицу, указанному государственным или муниципальным заказчиком, сопроводительного письма Роснауки с приложением к нему подписанных и заверенных печатью двух экземпляров лицензионного договора на бумажных носителях, в случае установления возможности предоставления Роснаукой безвозмездной простой (неисключительной) лицензии на использование результата интеллектуальной деятельности, реквизиты которого указаны в поступивших документах; 

16.3.
Выполнение процедур завершения исполнения государственной функции, предусмотренных пунктом 6 настоящего административного регламента.

17. Официально поступившие и зарегистрированные документы в установленном порядке направляются в профильное структурное подразделение Роснауки, в котором определяется ответственный за их исполнение федеральный государственный служащий.

Федеральный государственный служащий, которому поручается подготовка решения Роснауки, анализирует поступившие документы и в течение 10 рабочих дней с даты регистрации Роснаукой документов проводит проверку возможности предоставления Роснаукой безвозмездной простой (неисключительной) лицензии на использование результата интеллектуальной деятельности, реквизиты которого указаны в поступивших документах.

Затем он должен выполнить следующие действия:
17.1.
В случае если в результате проверки установлено, что Роснаука не является правообладателем результата интеллектуальной деятельности, реквизиты которого указаны в поступивших документах:

- в течение 5 рабочих дней подготовить проект уведомления Роснауки о причинах невозможности предоставления безвозмездной простой (неисключительной) лицензии; 

- в течение 3 рабочих дней согласовать в установленном порядке с соответствующими подразделениями Роснауки проект уведомления и представить его на утверждение руководителю или заместителю руководителя Роснауки в соответствии с определенным ему направлением деятельности; 

- в течение 1 рабочего дня после подписи руководителя или заместителя руководителя Роснауки передать уведомление в структурное подразделение Роснауки, ответственное за регистрацию и направление документов в соответствующие адреса. 

17.2.
В случае если в результате проверки установлено, что Роснаука является правообладателем результата интеллектуальной деятельности, реквизиты которого указаны в поступивших документах:

- в течение 10 рабочих дней подготовить проект сопроводительного письма и лицензионного договора, содержание которого должно соответствовать требованиям норм статей 307 – 419 (общие положения об обязательствах), статей 420 – 453 (о договоре) и статей 1235, 1236 и 1237 Гражданского кодекса Российской Федерации; 

- в течение 5 рабочих дней согласовать в установленном порядке с соответствующими подразделениями Роснауки проекты уведомления в адрес государственного или муниципального заказчика, сопроводительного письма в адрес лица, претендующего на заключение лицензионного договора, и лицензионного договора на бумажных носителях и представить их на утверждение руководителю или заместителю руководителя Роснауки в соответствии с определенным ему направлением деятельности;

- в течение 1 рабочего дня после подписи руководителя или заместителя руководителя Роснауки передать указанные в предшествующем абзаце документы, в структурное подразделение Роснауки, ответственное за регистрацию и направление документов в соответствующие адреса. 

17.3.
В течение 3 рабочих дней после поступления в Роснауку от заинтересованного в получении безвозмездной простой (неисключительной) лицензии лица, подписанного и заверенного его печатью второго экземпляра договора в отношении результата интеллектуальной деятельности, исключительные права на которое принадлежат Российской Федерации и другим правообладателям совместно, федеральный государственный служащий должен подготовить, согласовать и передать в ответственное за регистрацию и направление документов в соответствующие адреса структурное подразделение Роснауки уведомления другим правообладателям, предусмотренные частью 4 статьи 1298 и частью 5 статьи 1373 Гражданского кодекса Российской Федерации. 

18. В случаях, предусмотренных статьей 1232 Гражданского кодекса Российской Федерации и постановлением Правительства Российской Федерации от 24 декабря 2008 г. № 1020 «О государственной регистрации договоров о распоряжении исключительным правом на изобретение, полезную модель, промышленный образец, зарегистрированные топологию интегральной микросхемы, программу для ЭВМ, базу данных и перехода без договора исключительного права на изобретение, полезную модель, промышленный образец, товарный знак, знак обслуживания, наименование места происхождения товара, зарегистрированные топологию интегральной микросхемы, программу для ЭВМ, базу данных», совершение всех действий по государственной регистрации, включая уплату государственной пошлины и направление в адрес Роснауки, прошедшего государственную регистрацию экземпляра лицензионного договора, производит лицо, осуществляющее выполнение работ или поставки продукции для государственных или муниципальных нужд.

IV. Порядок и формы контроля за исполнением государственной

функции

19.  Контроль за полнотой и качеством исполнения Роснаукой государственной функции включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок и осуществление текущего и постоянного контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению государственной функции, а также принятием решений ответственными лицами.

20.  Плановые и внеплановые проверки полноты и качества исполнения Роснаукой государственной функции осуществляют: Министерство образования и науки Российской Федерации (далее - Минобрнауки России) и органы, на которые возложены функции проверки, контроля и надзора.

21.  Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению государственной функции, осуществляют руководящие должностные лица Роснауки.

22. Такой контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения государственными служащими Роснауки положений настоящего административного регламента. 

23. Периодичность проведения текущего контроля может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению).

24. Периодичность осуществления постоянного контроля устанавливается руководителем соответствующего структурного подразделения Роснауки, участвующего в исполнении государственной функции. 

25. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

V. Порядок обжалования действия (бездействие) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения государственной функции на основании настоящего административного регламента

26. Действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе исполнения государственной функции на основании настоящего административного регламента должностными лицами Роснауки могут быть обжалованы в досудебном и судебном порядке.

27. Досудебное обжалование:

27.1
Лица указанные в пункте 7 настоящего административного регламента могут обратиться к руководителю (заместителю руководителя) Роснауки с письменным обращением, заявлением или жалобой (далее – письменное обращение) на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе осуществления государственными служащими Роснауки государственной функции на основании настоящего административного регламента. 

27.2.
В письменном обращении указываются:

- фамилия, имя, отчество заявителя (последнее - при наличии) или фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя, в случае письменного обращения представителя;

- полное наименование юридического лица и должность заявителя, в случае обращения от имени юридического лица;

- почтовый адрес, по которому должен быть написан ответ или уведомление о переадресации обращения;

- суть письменного обращения;

- личная подпись заявителя или его уполномоченного представителя и дата.

27.3.
Предметом досудебного обжалования могут являться действия (бездействие) гражданского служащего Роснауки, а также принимаемые им решения при исполнении государственной функции.

27.4.
Основанием для отказа в рассмотрении письменного обращения либо приостановления его рассмотрения являются:

- отсутствие в письменном обращении почтового адреса заявителя, по которому должен быть направлен ответ;

- содержание в письменном обращении нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью, имуществу гражданских служащих Роснауки, а также членов их семей (при этом заявителю, направившему обращение, может быть сообщено о недопустимости злоупотребления правом);

- не поддающийся прочтению текст жалобы, фамилия или почтовый адрес заявителя.

Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель (заместитель руководителя) Роснауки, вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу.

О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

27.5.
Права заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения письменного обращения.

Гражданские служащие Роснауки:

- обязаны предоставить заявителю по его просьбе ознакомление с документами и материалами, необходимыми ему для обоснования и рассмотрения письменного обращения, т.е. обеспечить его информацией, непосредственно затрагивающей его права, если иное не предусмотрено законом;

- обязаны обеспечить объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение жалобы, в случае необходимости - с участием заявителя, направившего письменное обращение, или его законного представителя.

- вправе запрашивать необходимые для рассмотрения письменного обращения документы и материалы в других государственных органах, органах местного самоуправления и у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия;

- обязаны по результатам рассмотрения письменного обращения принимать меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя, давать письменный ответ по существу поставленных в письменном обращении вопросов.

27.6.
Ответ на письменное обращение подписывается руководителем (заместителем руководителя) Роснауки.

Письменное обращение, поступившее в Роснауку подлежит обязательной регистрации в течение одного дня с момента поступления и подлежит рассмотрению в течение 30 дней со дня регистрации.

В исключительных случаях руководитель (заместитель руководителя) Роснауки вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока ее рассмотрения заявителя, направившего жалобу.

27.7.
Если в результате рассмотрения письменное обращение признано обоснованным, то принимается решение о применении мер ответственности к гражданскому служащему Роснауки, допустившему нарушения в ходе осуществления государственной функции на основании настоящего административного регламента и заявителю направляется сообщение о принятом решении и действиях, осуществленных в соответствии с принятым решением.

27.8.
Обращения заявителей считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы (в пределах компетенции) по существу всех поставленных в обращениях вопросов.

27.9.
Если заявители не удовлетворены решением, принятым в ходе рассмотрения жалобы должностными лицами Роснауки, или решение ими не было принято, то заинтересованные лица вправе обратиться письменно в Министерство образования науки Российской Федерации (официальное сокращенное наименование - Минобрнауки России).

28. Судебное обжалование:

28.1.
В случае, когда заявитель считает, что его обращение в Роснауку или в Минобрнауки России не разрешено и письменные ответы на запросы его не удовлетворяют, т.е., по мнению заявителя, его права нарушены, он вправе обжаловать действия (бездействие) Роснауки или Минобрнауки России в судебном порядке в Тверском районном суде города Москвы (103051, Москва,  Цветной бульвар, 25а).

28.2.
Для обращения в суд с жалобой в соответствии со статьей 5 Закона Российской Федерации от 27 апреля 1993 г. № 4866-1 «Об обжаловании в суд действий и решений, нарушающих права и свободы граждан» («Ведомости Съезда Народных Депутатов и Верховного Совета Российской Федерации», 1993, № 19, ст. 685) установлены следующие сроки:

- три месяца со дня, когда заявителю стало известно о нарушении его прав;

- один месяц со дня получения гражданином письменного уведомления об отказе Роснауки или Минобрнауки России в удовлетворении требований письменного обращения или со дня истечения месячного срока после подачи письменного обращения, если заявителем не был получен на нее письменный ответ.

Пропущенный по уважительной причине срок подачи жалобы может быть восстановлен судом.

Приложение 

к Административному регламенту исполнения

Федеральным агентством по науке и инновациям государственной функции по осуществлению от имени Российской Федерации распоряжения правами на объекты интеллектуальной собственности и другие научно-технические результаты, созданные за счет средств федерального бюджета по заказу Агентства
Блок-схема исполнения государственной функции



Роснаука не является правообладателем результата интеллектуальной деятельности, реквизиты которого указаны в поступивших документах








Уведомление заказчику





Государственный


или


муниципальный


заказчик





Исполнитель государственного 


или 


муниципального контракта





РОСНАУКА


РОСНАУКА





Официальное письмо, копия  контракта, обоснование  необходимости использования  охраняемого результата интеллектуальной деятельности





Уведомление заказчику








Обоснование необходимости получения лицензии





Направление уведомления о заключенном Роснаукой лицензионном договоре другим правообладателям (в необходимых случаях)





РОСПАТЕНТ





Уплата государственной пошлины  и направление оформленного договора на государственную 


регистрацию 





Реквизиты государственной регистрации лицензионного договора





Получение Роснаукой второго экземпляра лицензионного договора, подписанного и скрепленного печатью Исполнителя, включая реквизиты его государственной регистрации (в необходимых случаях)








Роснаука является правообладателем результата интеллектуальной деятельности, реквизиты которого указаны в поступивших документах











Сопроводительное письмо и два экземпляра оформленного Роснаукой лицензионного договора
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