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ПОЯСНЕНИЯ ПО ПОДГОТОВКЕ

ПРОЕКТА КОНТРАКТНЫХ ДОКУМЕНТОВ

для конкурсов по мероприятиям Программы:

1.2. «Живые системы» – III очередь;

1.3. «Индустрия наносистем и материалов» – V очередь;

1.4. «Информационно-телекоммуникационные системы» – III очередь;

1.5 «Рациональное природопользование» – VI очередь;

1.6 «Энергетика и энергосбережение» –V очередь.

Общие положения

Настоящие «Пояснения по подготовке проекта контрактных документов» имеют целью обеспечение методической поддержки участников размещения заказа в рамках конкурсов 2007 года федеральной целевой программы «Исследования и разработки по приоритетным направлениям развития научно-технологического комплекса России на 2007-2012 годы» по мероприятиям 1.2. «Живые системы» (III очередь), 1.3. «Индустрия наносистем и материалов» (V очередь), 1.4. «Информационно-телекоммуникационные системы» (III очередь), 1.5 «Рациональное природопользование» (VI очередь), 1.6 «Энергетика и энергосбережение» (V очередь) и предназначены для подготовки индивидуального проекта контрактных документов на основе предназначенных для заполнения форм проекта контрактных документов, предложенных участникам размещения заказа.

Наличие предназначенных для заполнения форм проекта контрактных документов подразумевает, что участник размещения заказа при подготовке проекта контрактных документов включает в них только недостающую информацию в позиции, обозначенные нижним подчеркиванием «________» или курсивом, а также в пустые ячейки таблиц финансовых документов.

Неукоснительное следование требованиям и рекомендациям настоящих пояснений позволяет победителю конкурса, в большинстве случаев, заключить государственный контракт без повторной или многократной переработки проекта контрактных документов.

ПОЯСНЕНИЯ ПО ПОДГОТОВКЕ

ПРОЕКТА ГОСУДАРСТВЕННОГО КОНТРАКТА

(форма 1)

Заголовок проекта государственного контракта

Номер государственного контракта и дата его заключения участником размещения заказа не проставляются.

Вводная часть проекта государственного контракта

В позиции, предназначенной для заполнения сведениями об Исполнителе, последовательно указываются:

организационно-правовая форма Исполнителя согласно его Устава (для организаций академий наук, имеющих государственный статус, смотри пример заполнения сведений об Исполнителе);

полное наименование Исполнителя согласно его Устава.

Лицом, действующим от имени Исполнителя, может быть:

руководитель Исполнителя;

исполняющий обязанности руководителя Исполнителя;

заместитель руководителя Исполнителя, действующий на основании соответствующей доверенности руководителя Исполнителя;

иное лицо, действующее на основании соответствующей доверенности руководителя Исполнителя.

В том случае, если от имени Исполнителя действует руководитель Исполнителя, то:

в позиции вводной части государственного контракта, предназначенной для заполнения персональными данными представителя Исполнителя, указываются его должность и фамилия, имя, отчество полностью;

в позиции вводной части государственного контракта, предназначенной для заполнения сведениями об основании его действий, приводится ссылка на Устав Исполнителя (или иной аналогичный по смыслу документ) с указанием места и реквизитов государственной регистрации Устава (аналогичного документа). (Внимание! – Утверждение Устава федеральным органом исполнительной власти или Президиумом академии наук (отделения академии наук) государственной регистрацией не является).

В том случае, если от имени Исполнителя действует исполняющий обязанности руководителя Исполнителя, то:

в позиции вводной части государственного контракта предназначенной для заполнения персональными данными представителя Исполнителя, указывается его должность (как исполняющего обязанности руководителя Исполнителя) и фамилия, имя, отчество полностью;

в позиции вводной части государственного контракта, предназначенной для заполнения сведениями об основании его действий, приводится ссылка на приказ, в соответствии с которым данное лицо исполняет обязанности руководителя Исполнителя, с указанием реквизитов данного приказа.

В том случае, если от имени Исполнителя действует заместитель руководителя Исполнителя или иное лицо, то:

в позиции вводной части государственного контракта предназначенной для заполнения персональными данными представителя Исполнителя, указывается его должность, фамилия, имя, отчество полностью;

в позиции вводной части государственного контракта, предназначенной для заполнения сведениями об основании его действий, приводится ссылка на доверенность, в соответствии с которой данное лицо представительствует от имени Исполнителя, с указанием реквизитов данной доверенности;

Информацию, необходимую для заполнения вводной части государственного контракта, можно получить в юридической службе Исполнителя.

Примеры заполнения вводной части государственного контракта:

Ордена Трудового Красного Знамени Институт химии силикатов имени И. В. Гребенщикова Российской академии наук (статус государственного учреждения) (ИХС РАН), ОГРН 1037800041399 от 10 декабря 2003 года, именуемый в дальнейшем Исполнитель, в лице директора института Шевченко Владимира Ярославовича, действующего на основании Устава института, зарегистрированного Решением Регистрационной палаты г. Санкт-Петербург от 16 октября 2001 года № 237439,

Государственное образовательное учреждение высшего профессионального образования «Новосибирский государственный технический университет» (НГТУ) Рособразования, ОГРН № 1025401485010 от 06 октября 2004 года, именуемое в дальнейшем Исполнитель, в лице исполняющего обязанности ректора университета Вострецова Алексея Геннадьевича, действующего на основании приказа Рособразования от 16 ноября 2005 года № 762,
Государственное образовательное учреждение высшего профессионального образования «Московский авиационный институт (государственный технический университет)» (МАИ) Рособразования, ОГРН 1037739180820 от 22 января 2003 года, именуемое в дальнейшем Исполнитель, в лице проректора института по научной работе Веретенникова Виктора Григорьевича, действующего на основании доверенности от 18 января 2007 года № 030/15,

Федеральное государственное унитарное предприятие «Государственный научно-производственный центр рыбного хозяйства» (ФГУП «Госрыбцентр») Росрыболовства, ОГРН 1027200830140 от 28 ноября 2002 года, именуемое в дальнейшем Исполнитель, в лице директора Уральского научно-исследовательского института водных биоресурсов и аквакультуры (Уральского филиала ФГУП «Росрыбцентр») Бондарева Ильи Эдуардовича, действующего на основании доверенности от 14 февраля 2005 года б/н,

Сведения о реквизитах решения Конкурсной комиссии Исполнителем не проставляются.

Пункт 1.1. проекта государственного контракта

Последняя позиция шифра Исполнителем не заполняется.

В позиции, предназначенной для указания наименования темы, проставляется индивидуальное наименование темы конкретной НИР, предлагаемое Исполнителем.

Внимание! – После заполнения данного пункта государственного контракта содержащийся в нем подстрочник удаляется.

Пункт 3.1. проекта государственного контракта

В соответствующие позиции данного пункта проставляется цена работ (цифрами и прописью начиная с заглавной буквы), предлагаемая Исполнителем.

Примеры заполнения пункта 3.1. государственного контракта:

1000000 (Один миллион) рублей

1200000 (Один миллион двести тысяч) рублей

Пункт 4.3.2. проекта государственного контракта

В соответствующие позиции данного пункта проставляется предлагаемый Исполнителем размер финансирования научно-исследовательской работы (цифрами и прописью начиная с заглавной буквы) из внебюджетных средств, дополнительно привлекаемых Исполнителем.

При отсутствии привлечения внебюджетных средств в соответствующих позициях проставляется – 0 (Ноль) рублей.

Раздел 13 проекта государственного контракта

В позиции, предназначенной для заполнения сведениями об Исполнителе, последовательно указываются:

полное (в соответствии с вводной частью государственного контракта) и сокращенное наименование Исполнителя;

ИНН (идентификационный номер налогоплательщика) Исполнителя (Внимание! – ИНН содержит 10 цифр);

КПП (код причины постановки на учет) Исполнителя (Внимание! – КПП содержит 9 цифр);

юридический адрес Исполнителя в соответствии с его Уставом (если почтовый адрес Исполнителя отличается от его юридического адреса, то указывается также и почтовый адрес);

основной государственный регистрационный номер (ОГРН) Исполнителя (Внимание! – ОГРН должен содержать 13 цифр);

дата присвоения ОГРН (Внимание! – ОГРН, признаваемые действующими, присвоены не ранее июня 2002 г.).

банковские реквизиты Исполнителя;

контактные реквизиты Исполнителя (телефон, факс, .E-mail).

Информацию, необходимую для заполнения раздела 13 проекта государственного контракта, можно получить в бухгалтерии или в экономической службе Исполнителя.

Пример заполнения раздела 13 государственного контракта

Федеральное государственное образовательное учреждение «Санкт-Петербургский государственный университет»

ИНН 7801002274/КПП 780101001

199034, г. Санкт-Петербург, Университетская набережная, 7/9

ОГРН № 1037800006089

Дата присвоения ОГРН – 20 января.2003 г.

Лицевой счет № 06073151330 в ГРКЦ УФК МФ РФ по г. Санкт-Петербургу

р/с 40503810600001000001 в ГРКЦ ГУ Банка России по г. Санкт-Петербургу,

БИК 044030001, корр. счет – нет

Тел:– (812) 328 9684

Факс – (812) 328 4432

E-mail:olga@csr.spbu.ru
Реквизиты подписания проекта государственного контракта

В позиции «Исполнитель» указываются:

должность (в соответствии с вводной частью государственного контракта) лица, представляющего Исполнителя;

полное наименование Исполнителя (в соответствии с вводной частью государственного контракта; вместо указания организационно-правовой формы допускается указание ее аббревиатуры);

инициалы и фамилия (в соответствии с вводной частью государственного контракта) лица, представляющего Исполнителя.

Примеры заполнения реквизитов подписания государственного контракта:

И.о. ректора ГОУ ВПО

«Новосибирский государственный 

технический университет»

А. В. Вострецов

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

Директор

Уральского филиала

ФГУП «Государственный научно-производственный центр рыбного хозяйства»

И. Э. Бондарев

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

Внимание! – Не допускается размещение реквизитов подписания государственного контракта на отдельном листе, следующем за текстом государственного контракта.

Подпись в реквизитах подписания проекта государственного контракта скрепляется печатью (для государственных организаций – гербовой) Исполнителя.

ПОЯСНЕНИЯ ПО ПОДГОТОВКЕ

ПРОЕКТА ТЕХНИЧЕСКОГО ЗАДАНИЯ

(форма 2)

Реквизиты приложения № 1 к проекту государственного контракта

Номер государственного контракта и дата его заключения участником размещения заказа не проставляются.

Заголовок проекта технического задания

Последняя позиция шифра участником размещения заказа не заполняется.

В позиции, предназначенной для указания наименования темы, проставляется индивидуальное наименование темы конкретной НИР, предлагаемое участником размещения заказа (в соответствии с пунктом 1.1 проекта государственного контракта).

Внимание! – после проставления наименования НИР подстрочник удаляется.

Раздел 1 проекта технического задания

Сведения о реквизитах решения Конкурсной комиссии участником размещения заказа не проставляются.

В позиции «Сроки выполнения НИР» проставляется срок (день и месяц) только окончания работ (при этом такой срок не может быть позднее 20 ноября 2007 г.); дата начала работ не проставляется.

Пункт 2.1. проекта технического задания

Позиция «Головной исполнитель государственного контракта» – указывается полное и сокращенное наименование головного исполнителя государственного контракта в соответствии с вводной частью государственного контракта; указание организационно-правовой формы не является обязательным..

Позиции «Соисполнитель государственного контракта» – при наличии соисполнителей государственного контракта указываются полные и сокращенные наименования этих соисполнителей в соответствии с их Уставами. При отсутствии соисполнителей государственного контракта соответствующие абзацы удаляются.

Позиции «Выполняемые работы» – заполняются (только при наличии соисполнителей государственного контракта) сведениями, предусмотренными текстом типового технического задания. При отсутствии соисполнителей государственного контракта слова «Выполняемые работы: приводится укрупненное содержание работ, самостоятельно выполняемых головным исполнителем государственного контракта.» из теста первого абзаца данного пункта технического задания удаляются.

Пункт 2.2. проекта технического задания «Сведения о руководителе работы»

Позиция «Фамилия, имя, отчество» – указываются полностью фамилия, имя, отчество руководителя работы (руководителя ведущей научной школы) в соответствии с конкурсной заявкой организации – головного исполнителя государственного контракта.

Позиция «Должность, подразделение» – последовательно указываются: наименование должности руководителя ведущей научной школы, наименование подразделения организации, в которой работает руководитель ведущей научной школы; наименование организации, в которой работает руководитель ведущей научной школы.

Примеры заполнения:

Главный научный сотрудник отдела микроэлектроники Института информационных технологий РАН.

Профессор кафедры агрохимии Тобольского государственного сельскохозяйственного института.

Позиция «Ученая степень» – указывается полное наименование ученой степени (доктор наименование отрасли науки наук или кандидат наименование отрасли науки наук) руководителя работы.

Позиция «Ученое звание» – указывается полное наименование ученого звания (из следующего перечня – старший научный сотрудник, доцент, профессор) руководителя работы.

Позиция «Академический статус» – при наличии академического статуса указывается наименование такого статуса (академик, член-корреспондент) и наименование соответствующей академии наук из следующего перечня – Российская академия наук, Российская академия медицинских наук, Российская академия сельскохозяйственных наук, Российская академия архитектуры и строительных наук, Российская академия образования, Российская академия художеств.

Примеры заполнения:

Академик Российской академии медицинских наук

Член-корреспондент Российской академии наук.

При указании сведений о номере телефона и номере факса обязательно приводится телефонный код населенного пункта.

При отсутствии у руководителя работы факса или электронной почты ссылка на соответствующие реквизиты изымается.

Подраздел 4.1. проекта технического задания

Приводится перечень конкретных вопросов, подлежащих исследованию при выполнении НИР.

Примеры заполнения:

факторы, определяющие максимальную эффективность излучательной рекомбинации в гетероструктурах AlGaN/GaN в ультрафиолетовом диапазоне (… — … нм);

закономерности формирования нанокристаллической структуры при интенсивной пластической деформации (…..);

капиллярные и электрокапиллярные эффекты в матричных структурах с градиентной нанопористостью (….);

активность ферментов в экстремальных условиях (температуры выше …. ( C, диапазон рН от … до …, радиационные условия …. и др.);

процессы миграции тяжелых металлов через различные природные и искусственные геохимические барьеры (….).

Подраздел 4.2. проекта технического задания

Приводится (в повелительной или утвердительной форме) перечень и характеристика факторов, подлежащих учету при выполнении НИР.

Примеры заполнения:

Применительно к ________ должен обеспечиваться учет санитарно-гигиенических требований по химическим, микробиологическими, органолептическим показателям качества;

Применительно к ___________ должна учитываться ненадёжность соединений между компонентами системы (возможность отказа в обслуживании, прерывания или обрыва уже установленных соединений).

Подраздел 4.3. проекта технического задания

Приводится перечень конкретных результатов, получение которых предполагается при выполнении НИР.

Примеры заполнения:

интегрированная модель работы распределенной системы обработки сверхбольших объемов данных (более … Терабайт) с виртуальными сетевыми соединениями типа few-to-few;

технологии формирования белково-липидных и гибридных органических тонких пленок (….);

конструкции портативных источников тока на базе топливных элементов (ПТЭ), обеспечивающие увеличение длительности автономной работы мобильной аппаратуры на …. %;

методики и программные средства обработки изображений для решения целевых задач мониторинга атмосферы, гидросферы и поверхности суши (….);

помехоустойчивый (….) метод краткосрочного и среднесрочного (до …. суток) прогноза землетрясений.

Пункт 5.1. проекта технического задания

Если результаты НИР патентоспособны или потенциально патентоспособны, то из текста пункта 5.1. типового технического задания изымаются слово «или» и абзац, связанный с непатентоспособностью результатов НИР.

Внимание! – результаты НИР признаются потенциальная патентоспособными, если в соответствующей области науки и техники применяется правовая охрана результатов интеллектуальной деятельности путем патентования.

Если результаты НИР непатентоспособны, то из текста пункта 5.1. проекта технического задания изымаются слово «или» и абзац, связанный с обеспечением патентной чистоты результатов НИР.

Раздел 6 проекта технического задания

Соответствующие позиции данного раздела заполняются сведениями, предусмотренными текстом типового технического задания.

При отсутствии необходимости установления технико-экономических показателей, дополняющих сведения, приведенные в разделе 4 проекта технического задания, текст раздела должен начинаться абзацем следующего содержания «Дополнительные технико-экономические показатели не устанавливаются».

указывается полное наименование организации, при выполнении которой в 2008 году опытно-конструкторских работ будут использоваться результаты предлагаемой НИР.

В соответствующих позициях для индикаторов И1.N.2, И1.N.3, И1.N.4 проставляются только цифровые показатели.

Раздел 8 проекта технического задания.

Заполняется сведениями, предусмотренными текстом типового технического задания и установленными пунктом 1.8 «Порядка построения, изложения и оформления ТЗ проблемно-ориентированных поисковых исследований», входящего в состав конкурсной документации.

Внимание! – Содержание раздела 8 проекта технического задания должно отражать предполагаемое использование результатов выполнения государственного контракта, а не обоснование значимости соответствующих работ и не перечень результатов этих работ.

Реквизиты подписания проекта технического задания

Заполняются аналогично реквизитам подписания проекта государственного контракта.

Внимание! – Не допускается размещение реквизитов подписания проекта технического задания на отдельном листе, следующем за текстом проекта технического задания.

Подпись в реквизитах подписания проекта технического задания скрепляется печатью (для государственных организаций – гербовой) организации – головного исполнителя государственного контракта.

ПОЯСНЕНИЯ ПО ПОДГОТОВКЕ

ПРОЕКТА КАЛЕНДАРНОГО ПЛАНА

(форма 3)

Реквизиты приложения № 2 к проекту государственного контракта

Номер государственного контракта и дата его заключения участником размещения заказа не проставляются.

Внимание! – При заполнении таблицы проекта календарного плана не допускается отрыв «шапки» таблицы от текста таблицы (необходимо последовательно использовать опции «Таблица» - «Свойства таблицы» - «Строка» - «Разрешить перенос строк на следующую страницу»).

Графа «Наименование этапов»

Проставляется индивидуальное наименование темы конкретной НИР, предлагаемое участником размещения заказа (в соответствии с пунктом 1.1 проекта государственного контракта).

Графа «Содержание выполняемых работ»

Последовательно перечисляются работы, выполняемые на этапе № 1 и обеспечивающие реализацию задач, поставленных в разделе 4 проекта технического задания.

Графа «Цена»

Проставляется цена работ, приведенная в пункте 3.1. проекта государственного контракта.

Графа «Объем внебюджетных средств»

Проставляется величина объема привлекаемых внебюджетных средств, приведенная в пункте 4.3.2. проекта государственного контракта.

Позиция «ИТОГО»

В позиции «ИТОГО» графы «Цена» проставляется цена работ, приведенная в пункте 3.1. проекта государственного контракта.

В позиции «ИТОГО» графы «Объем внебюджетных средств» проставляется величина объема привлекаемых внебюджетных средств, приведенная в пункте 4.3.2. проекта государственного контракта.

Реквизиты подписания календарного плана

Заполняются аналогично реквизитам подписания проекта государственного контракта.

Внимание! – Не допускается размещение реквизитов подписания проекта календарного плана на отдельном листе, следующем за текстом проекта календарного плана.

Подпись в реквизитах подписания проекта календарного плана скрепляется печатью (для государственных организаций – гербовой) организации – головного исполнителя государственного контракта.

ПОЯСНЕНИЯ ПО ПОДГОТОВКЕ

ПРОЕКТА ПРОТОКОЛА СОГЛАСОВАНИЯ ЦЕНЫ

(форма 4)

Реквизиты приложения № 3 к проекту государственного контракта

Номер государственного контракта и дата его заключения участником размещения заказа не проставляются.

Заголовок приложения № 3 к проекту государственного контракта

Номер государственного контракта и дата его заключения участником размещения заказа не проставляются.

Исполнитель

Проставляется полное наименование головного исполнителя государственного контракта, указанное во вводной части проекта государственного контракта (указание организационно-правовой формы обязательным не является). Проставленное наименование головного исполнителя государственного контракта подчеркивается (опция Ч)

Позиция «Цена, согласованная по государственному контракту»

Проставляется цена работ (цифрами и прописью начиная с заглавной буквы), приведенная в пункте 3.1. проекта государственного контракта.

Графа «Сумма»

Проставляется цена работ, приведенная в пункте 3.1. проекта государственного контракта.

Позиция «ИТОГО»

В позиции «ИТОГО» графы «Сумма» проставляется цена работ, приведенная в пункте 3.1. проекта государственного контракта.

Реквизиты подписания проекта протокола согласования цены

Заполняются аналогично реквизитам подписания проекта государственного контракта.

Внимание! – Не допускается размещение реквизитов подписания проекта протокола согласования цены на отдельном листе, следующем за текстом проекта протокола.

Подпись в реквизитах подписания проекта протокола согласования цены скрепляется печатью (для государственных организаций – гербовой) организации – головного исполнителя государственного контракта.

ПОЯСНЕНИЯ ПО ПОДГОТОВКЕ

ПРОЕКТА СТРУКТУРЫ ЦЕНЫ

(форма 5)

Реквизиты приложения № 4 к проекту государственного контракта

Номер государственного контракта и дата его заключения участником размещения заказа не проставляются.

Заголовок приложения № 4 к проекту государственного контракта

Номер государственного контракта и дата его заключения участником размещения заказа не проставляются.

Общее пояснение
Внимание! – Изменение названий статей затрат или исключение названий статей затрат из структуры цены не допускается.

Статья затрат «Спецоборудование для научных (экспериментальных) работ»

Затраты на спецоборудование должны составлять не более 50 % от цены контракта.

Статья затрат «Затраты на оплату труда работников, непосредственно занятых созданием научно-технической продукции»

В данной статье отражаются затраты на оплату труда работников, выполняющих работы по государственному контракту на основе трудовых отношений (в порядке исполнения своих прямых служебных обязанностей или по совместительству). Затраты на оплату труда работников, выполняющих работы по государственному контракту на основе договоров гражданско-правового характера, отражаются в статье затрат «Прочие расходы».

Статья затрат «Отчисления на социальные нужды»

Сумма средств по статье «Отчисления на социальные нужды» должна составлять (как правило) 26,2 % от суммы средств по статье «Затраты на оплату труда работников, …».

Статья затрат «Накладные расходы»

Накладные расходы должны составлять не более 15 % от цены контракта.

Позиция «ИТОГО»

Цифра в позиции «ИТОГО» графы «Сумма» должна быть равна:

цене государственного контракта, указанной в пункте 3.1. проекта государственного контракта;

сумме цифр в графе «Сумма» по всем строкам (строки 1-8) проекта структуры цены.

Реквизиты подписания проекта структуры цены

Применительно к реквизитам подписания руководителем организации заполняются аналогично реквизитам подписания проекта государственного контракта.

Внимание! – Не допускается размещение реквизитов подписания проекта структуры цены на отдельном листе, следующем за текстом проекта структуры цены.

Подпись в реквизитах подписания проекта структуры цены скрепляется печатью (для государственных организаций – гербовой) организации – головного исполнителя государственного контракта.

ПОЯСНЕНИЯ ПО ПОДГОТОВКЕ

РАСШИФРОВКИ ЗАТРАТ НА МАТЕРИАЛЫ

(форма 6)

Реквизиты формы 6

Номер государственного контракта и дата его заключения участником размещения заказа не проставляются.

Графа «Наименование материалов»

Содержание перечня приобретаемых материалов должно соответствовать содержанию работ по государственному контракту.

Указывается тип (вид) материала. Материалы различного типа (вида) отражаются в разных строках расшифровки.

Внимание! – Не допускается приобретение за счет бюджетных средств государственного контракта комплектующих к вычислительной технике и оргтехнике, если техническим заданием государственного контракта непосредственно не предусмотрено создание изделий, содержащих в себе такие комплектующие.

Допускается проставление в графе «Наименование материалов» наименования укрупненной группы «Канцелярские принадлежности»; при этом в данной строке заполняется также только графа «Сумма».

Графа «Единица измерения»

Проставляется единица измерения, характерная для данного материала и условий приобретения этого материала (штука, пачка, литр, килограмм и т.п.).

Графа «Количество»

Количество (объем) приобретаемых материалов должно соответствовать содержанию работ по государственному контракту.

Графа «Сумма»

Число в графе «Сумма» по каждой строке расшифровки (кроме строки «Канцелярские принадлежности») должно быть равно произведению чисел в графах «Количество» и «Цена за единицу» данной строки.

Графа «Обоснование цены»

Приводится ссылка на документ, устанавливающий цену приобретаемого материала (прайс-лист конкретной организации – поставщика материала, проект договора с конкретной организацией – поставщиком материала и т.п.).

Позиция «ИТОГО»

Число в позиции «ИТОГО» должно быть равно:

сумме чисел в графе «Сумма» по всем строкам расшифровки;

числу в графе «Сумма» строки 1 «Материалы» проекта структуры цены.

Реквизиты подписания расшифровки затрат на материалы

Расшифровка затрат на материалы подписывается руководителем работы и экономистом организации – головного исполнителя государственного контракта.

В реквизитах подписи руководителя работы указываются инициалы и фамилия руководителя работы (руководителя ведущей научной школы) в соответствии с конкурсной заявкой организации – головного исполнителя государственного контракта.

В реквизитах подписи экономиста:

вместо слова «Экономист» проставляется название должности соответствующего работника экономической службы или бухгалтерии организации – головного исполнителя государственного контракта;

указываются инициалы и фамилия работника экономической службы или бухгалтерии организации – головного исполнителя государственного контракта.

Внимание! – Не допускается размещение реквизитов подписания расшифровки затрат на материалы на отдельном листе, следующем за текстом расшифровки.

ПОЯСНЕНИЯ ПО ПОДГОТОВКЕ

РАСШИФРОВКИ ЗАТРАТ НА СПЕЦОБОРУДОВАНИЕ

(форма 7)

Реквизиты формы 7

Номер государственного контракта и дата его заключения участником размещения заказа не проставляются.

Графа «Наименование спецоборудования»

Указывается полное наименование приобретаемого спецоборудования, его тип, марка и т.п.

К специальному оборудованию относятся стенды, испытательные станции, аппаратура, приборы, механизмы, устройства и др. (в том числе серийные изделия, являющиеся объектами исследований или испытаний).

Состав приобретаемого оборудования должен соответствовать содержанию работ, предусмотренных проектом технического задания. Приобретение каждой единицы спецоборудования должно быть обосновано в свободной форме (обоснование прилагается к расшифровке затрат на спецоборудование).

Внимание! – Не допускается приобретение оборудования общего назначения (в том числе серийной вычислительной техники, оргтехники, бытовой техники) за счет бюджетных средств государственного контракта.

Графа «Количество»

Для каждой строки расшифровки указывается цифра, соответствующая количеству приобретаемых единиц спецоборудования.

Количество приобретаемого спецоборудования должно соответствовать содержанию работ, предусмотренных техническим заданием.

Графа «Цена»

Для каждой строки расшифровки указывается цена одной единицы приобретаемого спецоборудования.

Графа «Сумма»

Для каждой строки расшифровки указывается суммарная цена всех единиц приобретаемого соответствующего оборудования, равная произведению чисел в графах «Количество» и «Цена» данной строки.

Графа «Обоснование цены»

Приводится ссылка на документ, устанавливающий цену приобретаемого спецоборудования (прайс-лист конкретной организации – поставщика спецоборудования, проект договора с конкретной организацией – поставщиком спецоборудования и т.п.).

Позиция «ИТОГО»

Цифра в позиции «ИТОГО» графы «Сумма» должна быть равна:

сумме цифр в графе «Сумма» по всем строкам расшифровки затрат на спецоборудование;

цифре в графе «Сумма» строки 2 «Спецоборудование для научных (экспериментальных) работ» проекта структуры цены.

Реквизиты подписания расшифровки затрат на спецоборудование

Расшифровка затрат на спецоборудование подписывается руководителем работы и экономистом организации – головного исполнителя государственного контракта.

В реквизитах подписи руководителя работы указываются инициалы и фамилия руководителя работы (руководителя ведущей научной школы) в соответствии с конкурсной заявкой организации – головного исполнителя государственного контракта.

В реквизитах подписи экономиста:

вместо слова «Экономист» проставляется название должности соответствующего работника экономической службы или бухгалтерии организации – головного исполнителя государственного контракта;

указываются инициалы и фамилия работника экономической службы или бухгалтерии организации – головного исполнителя государственного контракта.

Внимание! – Не допускается размещение реквизитов подписания расшифровки затрат на спецоборудование на отдельном листе, следующем за текстом расшифровки.

ПОЯСНЕНИЯ ПО ПОДГОТОВКЕ

РАСШИФРОВКИ ЗАТРАТ НА ОПЛАТУ ТРУДА

(форма 8)

Реквизиты формы 8

Номер государственного контракта и дата его заключения участником размещения заказа не проставляются.

Графа «Должность исполнителей»

В каждой строке данной графы указывается наименование должности работников, которые будут участвовать в выполнении государственного контракта.

Все работники, имеющие одинаковую должность, объединяются в одной строке данной графы.

Пример заполнения:

Старший научный сотрудник.

Ведущий инженер.

Лаборант.

Включение должности руководителя организации («Директор», «Заместитель директора», «Ректор», «Проректор» или аналогичной) допускается только в том случае, если он является руководителем работы или заместителем руководителя работы.

Пример заполнения:

Заместитель директора (руководитель работы).

Допускается также указание только руководящей функции при выполнении проекта (руководитель работы, заместитель руководителя работы).

Графа «Количество исполнителей»

Для каждой строки данной графы указывается количество работников, имеющих соответствующую должность.

Графа «Затраченное время»

Для каждой строки данной графы затраченное время одного работника не может превышать продолжительность выполнения государственного контракта, а также быть более 6 месяцев.

Для каждой строки данной графы количество затраченного времени всех работников должно быть равно произведению чисел в графах «Количество исполнителей» и «Затраченное время одного работающего».

Графа «Средняя заработная плата»

Для каждой строки данной графы указывается среднемесячная заработная плата по всем работникам, имеющим соответствующую должность.

Максимальный месячный размер заработной платы руководителя работ не должен превышать 35 тысяч рублей.

Графа «Фонд оплаты»

Для каждой строки данной графы размер фонда оплаты труда должен быть равен произведению чисел в графах «Затраченное время всех работающих» и «Средняя заработная плата».

Позиция «ИТОГО»

Число в позиции «ИТОГО» должно быть равно:

сумме чисел в графе «Фонд оплаты» по всем строкам расшифровки;

числу в графе «Сумма» строки 3 «Затраты на оплату труда работников, непосредственно занятых созданием научно-технической продукции» проекта структуры цены.

Реквизиты подписания расшифровки затрат на оплату труда

Расшифровка затрат на оплату труда подписывается руководителем работы и экономистом организации – головного исполнителя государственного контракта.

В реквизитах подписи руководителя работы указываются инициалы и фамилия руководителя работы (руководителя ведущей научной школы) в соответствии с конкурсной заявкой организации – головного исполнителя государственного контракта.

В реквизитах подписи экономиста:

вместо слова «Экономист» проставляется название должности соответствующего работника экономической службы или бухгалтерии организации – головного исполнителя государственного контракта;

указываются инициалы и фамилия работника экономической службы или бухгалтерии организации – головного исполнителя государственного контракта.

Внимание! – Не допускается размещение реквизитов подписания расшифровки затрат на оплату труда на отдельном листе, следующем за текстом расшифровки.

ПОЯСНЕНИЯ ПО ПОДГОТОВКЕ

РАСШИФРОВКИ КОМАНДИРОВОЧНЫХ РАСХОДОВ

(форма 9)

Реквизиты формы 9

Номер государственного контракта и дата его заключения участником размещения заказа не проставляются.

Графа «Цель командировки и ее обоснование»

Цель командировки должна соответствовать содержанию работ, предусмотренных проектом технического задания. Необходимость командировки должна обосновываться содержанием проекта контрактных документов.

Пример заполнения:

Приемка работ соисполнителя государственного контракта (пункт K.L.M. технического задания; позиция № Q формы 10).

Графа «Место командирования»

Для каждой строки расшифровки указывается название населенного пункта, в который осуществляется командирование.

Для зарубежных населенных пунктов указывается также название страны, в которой расположен этот населенный пункт.

При этом зарубежная командировка допускается только в том случае, если ее необходимость непосредственно предусмотрена техническим заданием.

Графа «Продолжительность»

Для каждой строки расшифровки указывается средняя продолжительность командирования (в днях) по всей группе командированных.

Графа «Проезд»

Для каждой строки расшифровки указывается стоимость проезда в соответствии с действующими тарифами.

Графа «Суточные»

Для каждой строки расшифровки указывается размер суточных:

для командировок в пределах Российской Федерации – исходя из норматива 100 рублей за каждый день нахождения в командировке (установлен Постановлением Правительства Российской Федерации от 2 октября 2002 года № 729);

для зарубежных командировок – нормативы, применяемых для командировок в каждую конкретную страну, установлены Постановлением Правительства Российской Федерации от 13 мая 2005 года № 299.

Графа «Квартирные»

Для каждой строки расшифровки указывается размер расходов по найму жилого помещения:

для командировок в пределах Российской Федерации – в размере фактических расходов, подтверждаемых соответствующими документами, но не более 550 рублей в сутки (установлен Постановлением Правительства Российской Федерации от 2 октября 2002 года № 729);

для зарубежных командировок – нормативы, применяемые для командировок в каждую конкретную страну, установлены приказом Министерства финансов Российской Федерации от 2 августа 2004 года № 64н.

Графа «Командировочные расходы на 1 человека»

Размер командировочных расходов на одного человека определяется как сумма чисел в графах «Проезд», «Суточные» и «Квартирные»;

Графа «Общее количество командированных»

Для каждой строки расшифровки указывается общее количество лиц, командируемых в данный населенный пункт с данной целью.

Графа «Всего расходов»

Цифра в графе «Всего расходов» должна быть равна произведению цифр в графах «Итого командировочные расходы на 1 человека» и «Общее количество командированных».

Позиция «ИТОГО»

Цифра в позиции «ИТОГО» графы «Всего расходов» должна быть равна:

сумме цифр в графе «Всего расходов» по всем строкам расшифровки командировочных расходов;

цифре в графе «Сумма» строки 6 «Командировочные расходы» проекта структуры цены.

Реквизиты подписания расшифровки командировочных расходов

Расшифровка командировочных расходов подписывается руководителем работы и экономистом организации – головного исполнителя государственного контракта.

В реквизитах подписи руководителя работы указываются инициалы и фамилия руководителя работы (руководителя ведущей научной школы) в соответствии с конкурсной заявкой организации – головного исполнителя государственного контракта.

В реквизитах подписи экономиста:

вместо слова «Экономист» проставляется название должности соответствующего работника экономической службы или бухгалтерии организации – головного исполнителя государственного контракта;

указываются инициалы и фамилия работника экономической службы или бухгалтерии организации – головного исполнителя государственного контракта.

Внимание! – Не допускается размещение реквизитов подписания расшифровки командировочных расходов на отдельном листе, следующем за текстом расшифровки.

ПОЯСНЕНИЯ ПО ПОДГОТОВКЕ

РАСШИФРОВКИ ЗАТРАТ ПО РАБОТАМ,

ВЫПОЛНЯЕМЫМ СТОРОННИМИ ОРГАНИЗАЦИЯМИ

(форма 10)

Реквизиты формы 10

Номер государственного контракта и дата его заключения участником размещения заказа не проставляются.

Графа «Наименование организации»

Указывается полное наименование соисполнителя государственного контракта (указание организационно-правовой формы обязательным не является).

Состав соисполнителей государственного контракта, отражаемый в форме 10, должен соответствовать составу соисполнителей государственного контракта, отраженному в разделе 2 проекта технического задания.

Графа «Наименование работы»

Указывается наименование этапа договора головного исполнителя государственного контракта с соисполнителем государственного контракта в соответствии с календарным планом этого договора.

Графа «Чем заканчивается (этап) работа»

Для каждого этапа договора головного исполнителя государственного контракта с соисполнителем государственного контракта приводится перечень документов (промежуточный или заключительный отчет о НИР, методика, конструкторская документация, протокол испытаний и т.п.), изделий (стенд, образец и т.п.), программных средств и т.д., предоставление которых соисполнителем государственного контракта предусмотрено при выполнении данного этапа.

Графа «Номер этапа календарного плана»

Для каждого этапа договора головного исполнителя государственного контракта с соисполнителем государственного контракта в данной графе проставляется цифра «1» (номер этапа календарного плана государственного контракта (приложение № 2 к государственному контракту), которому соответствует данный этап договора головного исполнителя государственного контракта с соисполнителем государственного контракта).

Графа «Срок (начало и окончание работы)»

Для каждого этапа договора головного исполнителя государственного контракта с соисполнителем государственного контракта указываются месяц и год начала, месяц и год окончания данного этапа.

Сроки начала и окончания договора головного исполнителя государственного контракта с соисполнителем государственного контракта не должны выходить за пределы сроков выполнения государственного контракта.

Графа «Сумма»

Для каждого этапа договора головного исполнителя государственного контракта с соисполнителем государственного контракта указывается цена данного этапа.

Внимание! – не допускается превышение стоимости работ, выполняемых каждым соисполнителем государственного контракта, над стоимостью работ, самостоятельно выполняемых головным исполнителем государственного контракта.

Позиция «ИТОГО»

Цифра в позиции «ИТОГО» графы «Сумма» должна быть равна:

сумме цифр в графе «Сумма» по всем строкам расшифровки затрат по работам, выполняемым сторонними организациями;

цифре в графе «Сумма» строки 7 «Затраты по работам, выполняемым сторонними организациями» проекта структуры цены.

Реквизиты подписания расшифровки затрат по работам, выполняемым сторонними организациями

Расшифровка затрат по работам, выполняемым сторонними организациями, подписывается руководителем работы и экономистом организации – головного исполнителя государственного контракта.

В реквизитах подписи руководителя работы указываются инициалы и фамилия руководителя работы (руководителя ведущей научной школы) в соответствии с конкурсной заявкой организации – головного исполнителя государственного контракта.

В реквизитах подписи экономиста:

вместо слова «Экономист» проставляется название должности соответствующего работника экономической службы или бухгалтерии организации – головного исполнителя государственного контракта;

указываются инициалы и фамилия работника экономической службы или бухгалтерии организации – головного исполнителя государственного контракта.

Внимание! – Не допускается размещение реквизитов подписания расшифровки затрат по работам, выполняемым сторонними организациями, на отдельном листе, следующем за текстом расшифровки.

ПОЯСНЕНИЯ ПО ПОДГОТОВКЕ

РАСШИФРОВКИ ПРОЧИХ РАСХОДОВ

(форма 11)

Реквизиты формы 11

Номер государственного контракта и дата его заключения участником размещения заказа не проставляются.

Графа «Содержание расходов»

К прочим расходам допускается относить расходы на осуществление следующих видов деятельности (при условии непосредственной связи этих видов деятельности с содержанием государственного контракта):

выполнение физическими лицами работ по договорам гражданско-правового характера;

приобретение справочной, официальной и периодической литературы (кроме литературы, приобретаемой для комплектования стационарных библиотек);

приобретение информационно-вычислительных услуг;

монтаж, наладка локальной вычислительной сети;

изготовление опытных макетов образцов машин и лабораторных стендов для испытаний;

изготовление экспериментальных образцов, разработанных научными организациями;

приобретение стандартных образцов (эталонов), стандартных смесей, образцов сравнения для лабораторий;

редакционно-издательские услуги;

типографские услуги;

издание каталогов, сборников, альбомов.

Информацию о возможности отнесения к прочим расходам расходов на осуществление иных видов деятельности, непосредственно связанных с содержанием государственного контракта, можно получить в бухгалтерии или в экономической службе головного исполнителя государственного контракта.

Расходы различного содержания включаются в отдельные строки расшифровки прочих расходов.

Графа «Сумма»

Указывается размер расходов по данной строке расшифровки.

Расходы, связанные с оплатой выполнения физическими лицами работ по договорам гражданско-правового характера, отражаются с учетом единого социального налога.

Графа «Примечание»

При необходимости приводится обоснование связи с содержанием государственного контракта или (по требованию организации, осуществляющей мониторинг государственного контракта) иное разъяснение.

Позиция «ИТОГО»

Число в позиции «ИТОГО» должно быть равно:

сумме чисел в графе «Сумма» по всем строкам расшифровки прочих расходов;

числу в графе «Сумма» строки 8 «Прочие расходы» проекта структуры цены.

Реквизиты подписания расшифровки прочих расходов

Расшифровка прочих расходов подписывается руководителем работы и экономистом организации – головного исполнителя государственного контракта.

В реквизитах подписи руководителя работы указываются инициалы и фамилия руководителя работы (руководителя ведущей научной школы) в соответствии с конкурсной заявкой организации – головного исполнителя государственного контракта.

В реквизитах подписи экономиста:

вместо слова «Экономист» проставляется название должности соответствующего работника экономической службы или бухгалтерии организации – головного исполнителя государственного контракта;

указываются инициалы и фамилия работника экономической службы или бухгалтерии организации – головного исполнителя государственного контракта.

Внимание! – Не допускается размещение реквизитов подписания расшифровки прочих расходов на отдельном листе, следующем за текстом расшифровки.


