15
2

УТВЕРЖДЕНА

приказом Федерального агентства 
по науке и инновациям

от «_____»_____________2007 г. №

КОНКУРСНАЯ ДОКУМЕНТАЦИЯ

по проведению открытого конкурса на право заключения государственных контрактов на выполнение научно-исследовательских работ для государственных нужд в рамках федеральной целевой программы «Исследования и разработки по приоритетным направлениям развития научно-технологического комплекса России
на 2007-2012 годы» (мероприятие 5.3)

Москва 
2007 

СОДЕРЖАНИЕ

1. Требования к содержанию и форме заявки на участие в конкурсе.

2. Требования к описанию участниками размещения заказа выполняемых работ, которые являются предметом конкурса, их функциональных и качественных характеристик.

3. Место, условия и сроки (периоды) выполнения работ.

4. Порядок формирования цены контракта.

5. Сведения о валюте, используемой для формирования цены контракта и расчетов с исполнителями.

6. Сведения о праве заказчика в одностороннем порядке изменить объем выполняемых по контракту работ.

7. Порядок, место и даты начала и окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе.

8. Требования к участникам размещения заказа.

9.  Порядок и срок отзыва заявок на участие в конкурсе, порядок  внесения  изменений в заявки.

10.  Формы, порядок, даты начала и окончания срока предоставления  участникам размещения заказа разъяснений положений  Конкурсной  документации. 

11.  Место, порядок, даты и время вскрытия конвертов с заявками на  участие в  конкурсе.

12.  Критерии оценки заявок на участие в конкурсе.

13.  Порядок оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.

14.  Срок подписания государственного контракта.

15.  Требования заказчика к характеристикам работ, которые  являются  предметом конкурса (лота), цене и срокам их выполнения, а также  срокам подачи  заявок на участие в конкурсе.

16.  Формы документов, заполняемых участниками размещения  заказа.

17.  Проект государственного контракта и методические рекомендации по его  заполнению.

1. Требования к содержанию и форме заявки на участие в конкурсе.

1.1.Участники размещения заказа представляют следующий комплект документов, входящих в состав конкурсной заявки:

· сопроводительное письмо в произвольной форме на имя председателя Конкурсной комиссии Роснауки, подписанное руководителем организации;

· заявку на участие в конкурсе, включая сведения и документы об участнике размещения заказа (форма 1);

· квалификационную карту участника размещения заказа (организаций-соисполнителей) (форма 2) с приложением документов или копий документов, подтверждающих соответствие требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим  выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом конкурса: статус организаций, наличие соответствующих лицензий и разрешений, а также научно-технический потенциал участников размещения заказа и сведения о привлекаемых к работе третьих лицах (соисполнителях)  в целях учета квалификации участников при оценке их заявок;

· анкету участника размещения заказа (форма 3);
· пояснительную записку (форма 4) с приложением Сведений о планируемых работах (форма 5)  и проекта государственного контракта со всеми приложениями и расшифровками в 2-х экземплярах, оформленного со стороны исполнителя и заполненного в соответствии с Методическими рекомендациями заказчика;

· почтовую открытку с заполненным обратным адресом организации-заявителя, фамилией, именем и отчеством руководителя организации.

Участник размещения заказа, по своему усмотрению, вправе предоставить дополнительно другие документы.

1.2. Комплект документов в составе конкурсной заявки представляется в печатной форме. Общий объем комплекта документов не должен превышать 
70 машинописных страниц в формате А4.

1.3. Конкурсная заявка, а также вся корреспонденция, связанная с этой конкурсной заявкой, должны быть составлены на русском языке.

Сопроводительная документация и печатная литература, предоставленная участником размещения заказа, может быть представлена на другом языке при условии, что к ней будет прилагаться перевод на русском языке. 

1.4. Комплект документов в составе конкурсной заявки должен быть также представлен в электронном виде на оптическом носителе (CD или DVD, представление на дискетах не допускается), которые должны быть вложены в конверт с заявкой на участие в конкурсе. Анкета участника размещения заказа и Сведения о планируемых работах должны быть представлены в формате Microsoft Excel (*.xls), другие материалы заявки должны быть представлены в формате Microsoft Word (*.doc или *.rtf). Каждый отдельный документ должен быть оформлен в виде отдельного файла. 

Название файла формируется следующим образом:  

<шифр лота, на который подается заявка>-form<номер формы>.<расширение файла>

например: 2000-2-1.2-03-01-form3.xls

Шифр лота указывается полностью, без пробелов. Например: 2000-2-1.2-03-01.

Номер формы указывается полностью, без пробелов. Например: 2.

Квалификационные карты каждого соисполнителя необходимо пронумеровать по порядку. Номер формы для них должен выглядеть следующим образом: <номер формы>.<порядковый номер квалификационной карты соисполнителя>. Например: 2.1.

Анкеты каждого соисполнителя необходимо пронумеровать по порядку. Номер формы для них должен выглядеть следующим образом: <номер формы>.<порядковый номер анкеты соисполнителя>. Например: 3.1.

Название других файлов, не являющихся формами, приведенными в разделе 16 настоящей конкурсной документации, формируется следующим образом:

<шифр лота, на который подается заявка>-<краткое название документа>.<расширение файла>

например: 2000-2-1.2-03-01-soprovoditelnoe.doc или 2000-2-1.2-03-01-spravka.pdf

Название файла с проектом государственного контракта формируется следующим образом: 

<шифр лота, на который подается заявка>-contract.<расширение файла>

например: 2000-7-5.2-00-01-contract.doc.

1.5. Документы подписывает руководитель организации или уполномоченный представитель, подпись заверяется печатью организации. 

Документы соисполнителей подписываются соответственно руководителями организаций соисполнителей или уполномоченными представителями.

1.6. Для физических лиц допускается свободная форма заявки.

1.7. Участник размещения заказа несет все расходы, связанные с подготовкой заявки.

1.8. Представленные участником размещения заказа документы в составе заявки на участие в конкурсе не возвращаются, за исключением случая отзыва заявки участником размещения заказа в порядке, установленном настоящей конкурсной документацией.

2. Требования к описанию участниками размещения заказа  выполняемых 
работ, которые являются предметом конкурса, их функциональных 
и качественных характеристик

Участник размещения заказа приводит описание выполняемых работ, их функциональных и качественных характеристик в пояснительной записке (форма 4). Форма пояснительной записки и инструкция по ее заполнению представлены в 
разделе 16 настоящей Конкурсной документации.

Требования заказчика к характеристикам  выполняемых работ и их результатам, создаваемой научно-технической продукции указаны в разделе 15 настоящей Конкурсной документации.

3. Место, условия и сроки (периоды) выполнения работ

Место выполнения работ определятся участником размещения заказа.

Для описания условия и сроков выполнения работы участником размещения заказа разрабатываются пояснительная записка, техническое задание и календарный план работ 
(ТЗ и КП неотъемлемая часть проекта государственного контракта), входящие в состав пояснительной записки (форма 4). При разработке календарного плана участник размещения заказа обязан учитывать требования заказчика к срокам выполнения работы, представленные в разделе 15 настоящей Конкурсной документации.

4. Порядок формирования цены контракта

Цена контракта, предлагаемая участником размещения заказа в заявке на участие в конкурсе, не может превышать начальную цену контракта, установленную в соответствии с разделом 15 настоящей конкурсной документации. В случае, если цена контракта, указанная в заявке и предлагаемая участником размещения заказа, превышает начальную цену контракта, установленную в соответствии с разделом 15 настоящей конкурсной документации, данная заявка не рассматривается конкурсной комиссией на основании ее несоответствия требованиям, установленным конкурсной документацией. 

Участник  размещения заказа производит расчет цены государственного контракта в соответствии со своим предложением о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках работ, обеспечивающим выполнение условий государственного контракта, а также в соответствии с Методическими рекомендациями заказчика по заполнению проекта государственного контракта (раздел 17). 

 Все налоги, пошлины и прочие сборы, которые исполнитель государственного контракта должен будет оплачивать в связи с выполнением условий государственного контракта, должны быть включены в общую цену государственного контракта, предложенную участником размещения заказа в заявке на участие к конкурсе.

5. Сведения о валюте, используемой для формирования цены 
контракта и расчетов с исполнителями

Цена государственного контракта, содержащаяся в заявке на участие в конкурсе, должна быть выражена в валюте Российской Федерации – российских рублях.

6. Сведения о праве заказчика в одностороннем порядке 
изменить объем выполняемых по контракту работ

Заказчик вправе при исполнении контракта в одностороннем порядке изменить объем всех предусмотренных контрактом работ не более чем на пять процентов такого объема в случае выявления потребности в дополнительных работах, не предусмотренных контрактом, но связанных с работами, предусмотренными  контрактомили при прекращении потребности в предусмотренной контрактом части работ.

При этом, по согласованию с исполнителем, Заказчик вправе изменить цену контракта пропорционально объему указанных дополнительных работ или объему указанной части работ, но не более чем на пять процентов такой цены.

7. Порядок, место и даты начала и окончания срока 
подачи заявок на участие в конкурсе

Заявка и все входящие в нее документы, а также оптический носитель с электронной версией материалов заявки (CD или DVD) должны быть запечатаны в один внутренний конверт с пометкой «На конкурс Федерального агентства по науке и инновациям» с указанием шифра и наименования лота в соответствии с Извещением о проведении конкурса и разделом 15 настоящей Конкурсной документации, а также информацией об участнике размещения заказа, подавшем заявку (наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество физического лица, почтовый адрес). 

Внутренний конверт запечатывается во внешний конверт с пометкой «На конкурс Федерального агентства по науке и инновациям» с указанием шифра и наименования лота в соответствии с Извещением о проведении конкурса и разделом 15 настоящей Конкурсной документации, но без указания на конверте наименования юридического лица или фамилии, имени, отчества физического лица. 

На внутреннем и внешнем конвертах также должны быть указаны слова: «НЕ ВСКРЫВАТЬ ДО…» (указать дату и время вскрытия конвертов с заявками, установленные в Извещении о проведении конкурса).  

В случае подачи участником размещения заказа заявок на участие в конкурсе по нескольким лотам, материалы заявки и оптический носитель с электронной версией таких материалов запечатываются в конверты (внутренний и внешний) по каждому лоту отдельно.  

Если конверт с заявкой не запечатан и не маркирован в порядке, установленном настоящей Конкурсной документации, Заказчик не несет ответственности в случае его утери или вскрытия раньше срока. 

Каждый конверт с заявкой на участие в конкурсе регистрируется Заказчиком под соответствующим порядковым номером в журнале регистрации заявок на участие в конкурсе в порядке поступления заявок. 

Лицу, вручившему конверт с заявкой на участие в конкурсе, Заказчиком  выдается по требованию участника размещения заказа расписка в получении конверта с заявкой на участие в конкурсе с указанием даты и время получения конверта с заявкой. 

Участники размещения заказа, подавшие заявки, и Заказчик, обязаны обеспечить конфиденциальность сведений, содержащихся в таких заявках, до вскрытия конвертов. Лица, осуществляющие хранение конвертов с заявками, не вправе допускать повреждение таких конвертов и заявок до момента их вскрытия.

Заявки на участие в конкурсе в запечатанном конверте с пометкой «На конкурс Федерального агентства по науке и инновациям» (с указанием шифра и название лота) должны быть доставлены Заказчику  по адресу: (125009, г. Москва, Тверская улица, д. 11, стр. 1), в срок со дня опубликования Извещения о проведении конкурса до начала процедуры вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе, указанных в разделе 15 настоящей Конкурсной документации.

В день окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе такие заявки подаются на заседание конкурсной комиссии, непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками на участие в конкурсе, после объявления конкурсной комиссией присутствующим  участникам размещения заказа о возможности подать заявки.

8. Требования к участникам размещения заказа

Участником размещения заказа может быть любое юридическое лицо независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала или любое физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель.

Участники размещения заказа должны соответствовать следующим обязательным требованиям:

1) соответствие участников размещения заказа требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом конкурса;

2) непроведение ликвидации участника размещения заказа — юридического лица или непроведение в отношении участника размещения заказа — юридического лица, индивидуального предпринимателя процедуры банкротства;

3) неприостановление деятельности участника размещения заказа в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе;

4) отсутствие у участника размещения заказа задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает 25% балансовой стоимости активов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник размещения заказа считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе не принято.

Дополнительным требованием, установленным Заказчиком в настоящей Конкурсной документации, является отсутствие в реестре недобросовестных поставщиков сведений об участниках размещения заказа.

В рамках данного конкурса участник размещения заказа имеет право подать только одну заявку на участие в конкуре в отношении каждого предмета конкурса (лота). В случае подачи одним участником двух и более заявок на участие в конкурсе на конкретный лот все заявки этого участника по данному лоту подлежат отклонению.

9. Порядок и срок отзыва заявок на участие в конкурсе, 
порядок  внесения  изменений в такие заявки

Участник размещения заказа, подавший заявку на участие в конкурсе, вправе изменить или отозвать заявку на участие в конкурсе в любое время до вскрытия конкурсной комиссией конвертов с заявками.

Участник размещения заказа, желающий отозвать свою конкурсную заявку, подает в письменном виде уведомление об отзыве заявки, содержащее информацию о наименовании конкурса, дате и времени получения Заказчиком заявки на участие в конкурсе. Уведомление об отзыве заявки, поданной юридическим лицом, подписывается уполномоченным лицом и скрепляется печатью. Уведомление об отзыве заявки, поданной физическим лицом, подписывается соответственно лицом, подавшим такую заявку. 

Уведомление об отзыве заявки вкладывается в конверт и запечатывается. На конверте указываются наименование Заказчика, его адрес, а также слова: «Отзыв заявки на участие в конкурсе Федерального агентства по науке и инновациям» с указанием шифра и наименования лота. На конверте не должно содержаться идентификационных признаков участника размещения заказа (наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество физического лица).

Конверты с отзывами заявок на участие в конкурсе вскрываются конкурсной комиссией одновременно с конвертами с заявками на участие в конкурсе. 

Отозванная заявка возвращается участнику размещения заказа в день вскрытия конвертов с конкурсными заявками по адресу, указанному им в заявке на участие в конкурсе, либо передается с оформлением расписки участнику размещения заказа или его уполномоченному представителю, присутствующим при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе. 

Изменения заявки на участие в конкурсе оформляется аналогично заявке на участие в конкурсе (раздел 7 настоящей конкурсной документации) с пометкой «ИЗМЕНЕНИЯ ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ» и направляются Заказчику до даты и времени вскрытия конвертов с заявками.

После окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе не допускается внесение изменений в такие заявки.

10. Формы, порядок, даты начала и окончания срока предоставления  участникам размещения заказа разъяснений положений  Конкурсной  документации

Участник размещения заказа, которому необходимо разъяснение по содержанию и требованиям документации, может обратиться к заказчику в письменном виде по адресу заказчика, указанному в Извещении о проведении конкурса.

В установленном порядке заказчик направит в письменной форме разъяснения положений конкурсной документации, если указанный запрос поступил к заказчику не позднее чем за пять дней до дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе.

В течение одного дня со дня направления разъяснения положений конкурсной документации по запросу участника размещения заказа такое разъяснение будет размещено заказчиком на официальном сайте заказчика с указанием предмета запроса, но без указания участника размещения заказа, от которого поступил запрос.

При проведении конкурса какие-либо переговоры представителей Заказчика и членов конкурсной комиссии с участником размещения заказа не допускаются. В случае нарушения указанного положения конкурс может быть признан недействительным по иску заинтересованного лица в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

11. Место, порядок, даты и время вскрытия конвертов с заявками
 на  участие в  конкурсе

Вскрытие конвертов с конкурсными заявками будет произведено конкурсной комиссией в соответствии с порядком, определенном статьей 26 Федерального закона 
от 21 июля 2005 г. № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», в присутствии участников размещения заказа или их представителей, пожелавших участвовать в этой процедуре.

Дата и время вскрытия конвертов на участие в конкурсе указаны в Извещении о проведении конкурса и в разделе 15 настоящей Конкурсной документации.

Протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе будет размещен на Официальном сайте Российской Федерации (zakupki.gov.ru) и сайте Федерального агентства по науке и инновациям (fasi.gov.ru).

12. Критерии оценки заявок на участие в конкурсе

Заказчиком устанавливаются следующие критерии оценки заявок на участие в конкурсе и их значения:

а) функциональные характеристики  (потребительские свойства) и/или качественные характеристики создаваемой научно-технической продукции (работ,  услуг) - значение 
от  0 до 150 баллов;

б) цена контракта с учетом объема средств из внебюджетных источников - значение от 0 до 30 баллов;

в) квалификация участников размещения заказа  - значение от 0 до 100 баллов. 

13. Порядок оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе

Оценка и сопоставление заявок осуществляется в порядке, определенном 
статьей 28 Федерального закона от 21 июля 2005 г. № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд».

Для проведения независимой экспертизы заявок на участие в конкурсе привлекаются эксперты, которые оценивают каждую заявку по критериям, установленным в настоящей Конкурсной документации, используя балльную оценку по следующей форме:

	№№

п/п
	Критерии для оценки
	Значение критерия в баллах

	1. Функциональные характеристики (потребительские свойства) и/или качественные характеристики создаваемой научно-технической продукции
	от 0 до 150

	
	1.1. Соответствие содержания планируемых работ требованиям Заказчика

- полное;

- неполное (частичное)
	от 0 до 55

	
	1.2. Соответствие концептуальных подходов, методического, информационного и организационно-технического сопровождения целям эффективного продвижения высокотехнологичной продукции и услуг на рынок, специфике и региональным особенностям проводимых информационно-выставочных мероприятий, достижению индикаторов по данному мероприятию

- полное;

- частичное (обеспечивают решение отдельно поставленных задач);

- не соответствуют.
	от 0 до 55

	
	1.3. Соответствие организуемой экспозиции на выставке международным стандартам по дизайну и художественному оформлению, а также требованиям, предъявляемым к действующим экспонатам, макетам и рекламно-информационным материалам
	от 0 до 40

	2. Цена контракта:
	от 0 до 30

	
	2.1. Предлагаемая цена за счет средств  бюджета:

– предлагаемая цена за счет средств бюджета существенно ниже предусмотренной условиями конкурса и соответствует характеру, объему и уровню сложности решаемых задач;
– предлагаемая цена за счет средств бюджета соответствует объявленному в конкурсе лимиту бюджетного финансирования и характеру, объему и уровню сложности решаемых задач.
	от 0 до 5

	
	2.3. Обоснованность структуры цены:

– структура цены соответствует характеру и объему работ;

– структура цены требует уточнения в части распределения по статьям расходов;

– структура цены не соответствует конкурсному заданию.
	от 0 до 25

	3. Квалификация участника конкурса
	от 0 до 100

	
	3.1. Профессиональная репутация организации, подавшей заявку:

– является одним из признанных лидеров в данной области;

– уровень достаточен для выполнения проекта;

– уровень недостаточен для выполнения проекта;

– оценить затруднительно.
	от 0 до 5

	
	3.2. Наличие опыта организации и проведения выставочно-ярмарочных мероприятий на территории Российской Федерации и/или за рубежом (для выставок, проводимых за рубежом), подтвержденного данными за последние пять лет

- требуемый опыт имеется и подтвержден данными за последние пять лет;

- необходимого опыта нет;

- данные не приведены.
	от 0 до 20

	
	3.3. Наличие практического опыта формирования и реализации проектов методического и организационного обеспечения выставочных мероприятий, развитой организационно-технической базы, информационной инфраструктурой, базирующейся на современных информационно-телекоммуникационных технологиях

– позволяет выполнить весь объем работ по конкурсной теме с требуемым качеством;

– частично обеспечивает выполнение работ с требуемым качеством;

– не обеспечивает выполнение работ с требуемым качеством.
	от 0 до 30

	
	3.4. Обоснованность привлечения соисполнителей:

– со– состав организаций-соисполнителей оптимален;

–со – состав организаций-соисполнителей избыточен;

– состав организаций-соисполнителей недостаточен, необходимо привлечение дополнительных организаций.
	от 0 до 5

	
	3.5. Научно-технический потенциал участников выполнения работ: (квалификация конкретных исполнителей работ с соисполнителями) 

– квалификация конкретных исполнителей проекта обеспечивает выполнение всего объема работ с требуемым качеством;

– в целом достаточна, но необходимо включение в состав исполнителей работников определенной специализации;

– квалификация недостаточна, не обеспечивает выполнение работ с требуемым качеством.
	от 0 до 30

	
	3.6. Наличие у участника конкурса (в том числе соисполнителей) задела по теме работ:

– задел имеется;

– задел отсутствует.
	от 0 до 10


На основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, учитывая заключения экспертов, конкурсная комиссия принимает решение о победителях конкурса.

Протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе размещается на Официальном сайте Российской Федерации (zakupki.gov.ru) и сайте Федерального агентства по науке и инновациям (fasi.gov.ru).

14. Срок подписания государственного контракта

Заказчик в течение трех дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе направляет победителю конкурса один экземпляр протокола и проект контракта.

Срок со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявки на участие в конкурсе, в течение которого победитель конкурса должен подписать проект государственного контракта должен составлять не более 15 дней.

15. Требования заказчика к характеристикам работ, которые  
являются  предметом конкурса (лота), цене и срокам их выполнения, 
а также  срокам подачи  заявок на участие в конкурсе
Конкурс на право заключения государственных контрактов на выполнение научно-исследовательских работ для государственных нужд в рамках федеральной целевой программы «Исследования и разработки по приоритетным направлениям развития научно-технологического комплекса России на 2007-2012 годы» (мероприятие 5.3.).

Срок подачи заявок:  15 января 2007 г. – 13 февраля 2007 г.  до 10.00

ЛОТ 1.

2007-1-5.3-00-01. Концептуальное, методическое, информационное и организационно-техническое сопровождение в 2007 году выставки высоких технологий в рамках XI Петербургского международного экономического форума.

1. Краткая характеристика работы: проведение комплекса работ по разработке концепции формирования и представления экспозиции, методологии экспертного отбора и презентации перспективных инновационных разработок и компаний, дизайнерского оформления экспозиции при организации в 2007 году выставки высоких технологий в рамках XI Петербургского международного экономического форума, для обеспечения целевого информирования потенциальных инвесторов и других заинтересованных сторон о результатах перспективных НИОКР по приоритетным направлениям научно-технического развития, в том числе полученных в рамках федеральных целевых программ, об инновационных проектах и их коммерциализации.

2. Функциональные характеристики (потребительские свойства) создаваемой инновационной продукции (услуг)

Научно-методическое обеспечение проведения информационной кампании по продвижению достижений и возможностей российского сектора исследований и разработок в российских и иностранных средствах массовой информации.

Методическое, информационное и организационно-техническое сопровождение выставочного мероприятия, подготовка аналитического отчета об эффективности проводимого мероприятия, подбор экспонатов для формирования мобильной экспозиции инновационных достижений.

Подготовка предложений по формированию наиболее перспективных инновационных проектов по приоритетным направлениям развития науки и техники, механизмам оказания им государственной поддержки и привлечения внебюджетных ресурсов для их реализации. 

Основные требования к результатам работы: 


- экспозиция должна отвечать высокому научно-техническому уровню, 

- организуемая экспозиция на выставке должна соответствовать международным стандартам по дизайну и художественному оформлению, а также требованиям, предъявляемым к действующим экспонатам, макетам и рекламно-информационным материалам;

- достижение значений индикаторов по данному мероприятию Программы (обеспечение эффективности проведенных  мероприятий).
3. Начальная цена контракта: 15,0 млн. рублей.
4. Срок выполнения работы: март-июль 2007 года.

ЛОТ 2.
2007-1-5.3-00-02. Концептуальное, методическое, информационное и организационно-техническое сопровождение в 2007 году Международной выставки-ярмарки информационных технологий, телекоммуникаций и оргтехники «ЦеБИТ-2007» (г. Ганновер, Германия), Международной промышленной выставке-ярмарке (г. Ганновер, Германия), Международной выставке-ярмарке «Биотехника-2007» (г. Ганновер, Германия), Международной выставке информатики, мультимедиа и телекоммуникаций «SIMO TCI-2007» (г. Мадрид, Испания)
1. Краткая характеристика работы: проведение комплекса работ по разработке концепции формирования и представления экспозиции, методологии экспертного отбора и презентации перспективных инновационных разработок и компаний, дизайнерского оформления экспозиции, тренинга экспонентов при организации в 2007 году Международной выставки-ярмарки информационных технологий, телекоммуникаций и оргтехники «ЦеБИТ-2007» (г. Ганновер, Германия), Международной промышленной выставки-ярмарки (г. Ганновер, Германия), Международной выставки-ярмарки «Биотехника-2007» (г. Ганновер, Германия), Международной выставки информатики, мультимедиа и телекоммуникаций «SIMO TCI-2007» (г. Мадрид, Испания)  для обеспечения целевого информирования потенциальных инвесторов и других заинтересованных сторон о результатах перспективных НИОКР по приоритетным направлениям научно-технического развития, в том числе полученных в рамках федеральных целевых программ, об инновационных проектах их коммерциализации.

2. Функциональные характеристики (потребительские свойства) создаваемой инновационной продукции (услуг)

Определение перспективных сегментов зарубежных рынков в области высокотехнологичной продукции, мониторинг использования результатов научно-технической деятельности, реализации программ и проектов.

Научно-методическое обеспечение проведения информационной кампании по продвижению достижений и возможностей российского сектора исследований и разработок в российских и иностранных средствах массовой информации.

Методическое, информационное и организационно-техническое сопровождение выставочных мероприятий, подготовка аналитического отчета об эффективности проводимых мероприятий.

Подготовка предложений по формированию наиболее перспективных инновационных проектов по приоритетным направлениям развития науки и техники, механизмам оказания им государственной поддержки и привлечения внебюджетных ресурсов для их реализации.

Основные требования к результатам работы: 


- экспозиция должна отвечать высокому научно-техническому уровню, 

- организуемая экспозиция на выставке должна соответствовать международным стандартам по дизайну и художественному оформлению, а также требованиям, предъявляемым к действующим экспонатам, макетам и рекламно-информационным материалам;

- достижение значений индикаторов по данному мероприятию Программы (обеспечение эффективности проведенных  мероприятий).

3. Начальная цена контракта: 6,5  млн. рублей.
4. Срок выполнения работы: февраль- декабрь 2007 года.

ЛОТ 3.

2007-1-5.3-00-03. Концептуальное, методическое, информационное и организационно-техническое сопровождение в 2007 году Международного салона изобретений, новой техники и технологий (г. Женева, Швейцария), Международной выставки «Идеи, изобретения и инновации» (г. Нюрнберг, Германия), 51-ой Международной выставки «Техника» (г. Белград, Сербия), Международной ярмарки высоких технологий (г. Шеньчжень, Китай), выставки «Передовые технологии из России» (г. Бангкок, Таиланд), 7-ой Международной выставки изобретений (г. Будапешт, Венгрия), Международной ярмарки технологических инноваций «Бразилтек» (г. Сан-Паулу, Бразилия), Международной выставки изобретений, инноваций, промышленного дизайна и технологий (г. Куала-Лумпур, Малайзия).

1. Краткая характеристика работы: проведение комплекса работ по разработке концепции формирования и представления экспозиции, методологии экспертного отбора и презентации перспективных инновационных разработок и компаний, дизайнерского оформления экспозиции, тренинга экспонентов при организации в 2007 году Международного салона изобретений, новой техники и технологий (г. Женева, Швейцария), Международной выставки «Идеи, изобретения и инновации» (г. Нюрнберг, Германия), 51-ой Международной выставки «Техника» (г. Белград, Сербия), Международной ярмарки высоких технологий (г. Шеньчжень, Китай), выставки «Передовые технологии из России» (г. Бангкок, Таиланд), 7-ой Международной выставки изобретений (г. Будапешт, Венгрия), Международной ярмарки технологических инноваций «Бразилтек» (г. Сан-Паулу, Бразилия), Международной выставки изобретений, инноваций, промышленного дизайна и технологий (г. Куала-Лумпур, Малайзия) для обеспечения целевого информирования потенциальных инвесторов и других заинтересованных сторон о результатах перспективных НИОКР по приоритетным направлениям научно-технического развития, в том числе полученных в рамках федеральных целевых программ, об инновационных проектах их коммерциализации.

2. Функциональные характеристики (потребительские свойства) создаваемой инновационной продукции (услуг)

Определение перспективных сегментов зарубежных рынков в области высокотехнологичной продукции, мониторинг использования результатов научно-технической деятельности, реализации программ и проектов.

Научно-методическое обеспечение проведения информационной кампании по продвижению достижений и возможностей российского сектора исследований и разработок в российских и иностранных средствах массовой информации.

Методическое, информационное и организационно-техническое сопровождение выставочных мероприятий, подготовка аналитического отчета об эффективности проводимых мероприятий.

Подготовка предложений по формированию наиболее перспективных инновационных проектов по приоритетным направлениям развития науки и техники, механизмам оказания им государственной поддержки и привлечения внебюджетных ресурсов для их реализации.

Основные требования к результатам работы: 


- экспозиция должна отвечать высокому научно-техническому уровню, 

- организуемая экспозиция на выставке должна соответствовать международным стандартам по дизайну и художественному оформлению, а также требованиям, предъявляемым к действующим экспонатам, макетам и рекламно-информационным материалам;

- достижение значений индикаторов по данному мероприятию Программы (обеспечение эффективности проведенных  мероприятий).
3. Начальная цена контракта: 13,0 млн. рублей.
4. Срок выполнения работы: март - декабрь 2007 года.

ЛОТ 4.

2007-1-5.3-00-04. Концептуальное, методическое, информационное и организационно-техническое сопровождение в 2007 году инновационных выставок в рамках российских национальных выставок (Словакия, ЮАР, Узбекистан).

1. Краткая характеристика работы: проведение комплекса работ по разработке концепции формирования и представления экспозиции, методологии экспертного отбора и презентации перспективных инновационных разработок и компаний, дизайнерского оформления экспозиции, тренинга экспонентов при организации в 2007 году инновационных выставок в рамках российских национальных выставок (Словакия, ЮАР, Узбекистан) для обеспечения целевого информирования потенциальных инвесторов и других заинтересованных сторон о результатах перспективных НИОКР по приоритетным направлениям научно-технического развития, в том числе полученных в рамках федеральных целевых программ, об инновационных проектах их коммерциализации.

2. Функциональные характеристики (потребительские свойства) создаваемой инновационной продукции (услуг)

Определение перспективных сегментов рынка в области высокотехнологичной продукции, мониторинг использования результатов научно-технической деятельности, реализации программ и проектов, в том числе представляемых ежегодно на Московском международном салоне инноваций и инвестиций, актуализация информационно-справочной системы салона с целью формирования национальных экспозиций инновационных достижений;

Научно-методическое обеспечение проведения информационной кампании по продвижению достижений и возможностей российского сектора исследований и разработок в российских и иностранных средствах массовой информации.

Методическое, информационное и организационно-техническое сопровождение выставочных мероприятий, подготовка аналитического отчета об эффективности проводимых мероприятий.

подготовка предложений по формированию наиболее перспективных инновационных проектов по приоритетным направлениям развития науки и техники, механизмам оказания им государственной поддержки и привлечения внебюджетных ресурсов для их реализации.

Основные требования к результатам работы: 


- экспозиция должна отвечать высокому научно-техническому уровню, 

- организуемая экспозиция на выставке должна соответствовать международным стандартам по дизайну и художественному оформлению, а также требованиям, предъявляемым к действующим экспонатам, макетам и рекламно-информационным материалам;

- достижение значений индикаторов по данному мероприятию Программы (обеспечение эффективности проведенных  мероприятий).

3. Начальная цена контракта: 9,5 млн. рублей.
4. Срок выполнения работы: март - ноябрь 2007 года.

ЛОТ 5.

2007-1-5.3-00-05. Концептуальное, методическое, информационное и организационно-техническое сопровождение в 2007 году Выставки передовых российских технологий (г. Тель-Авив, Израиль).
1. Краткая характеристика работы: проведение комплекса работ по разработке концепции формирования и представления экспозиции, методологии экспертного отбора и презентации перспективных инновационных разработок и компаний, дизайнерского оформления экспозиции, тренинга экспонентов при организации в 2007 году Выставки передовых российских технологий (г. Тель-Авив, Израиль) для обеспечения целевого информирования потенциальных инвесторов и других заинтересованных сторон о результатах перспективных НИОКР по приоритетным направлениям научно-технического развития, в том числе полученных в рамках федеральных целевых программ, об инновационных проектах их коммерциализации.

2. Функциональные характеристики (потребительские свойства) создаваемой инновационной продукции (услуг)

Определение перспективных сегментов зарубежных рынков в области высокотехнологичной продукции, мониторинг использования результатов научно-технической деятельности, реализации программ и проектов.

Научно-методическое обеспечение проведения информационной кампании по продвижению достижений и возможностей российского сектора исследований и разработок в российских и иностранных средствах массовой информации.

Методическое, информационное и организационно-техническое сопровождение выставочного мероприятия, подготовка аналитического отчета об эффективности проводимого мероприятия.

Подготовка предложений по формированию наиболее перспективных инновационных проектов по приоритетным направлениям развития науки и техники, механизмам оказания им государственной поддержки и привлечения внебюджетных ресурсов для их реализации.

Основные требования к результатам работы: 


- экспозиция должна отвечать высокому научно-техническому уровню, 

- организуемая экспозиция на выставке должна соответствовать международным стандартам по дизайну и художественному оформлению, а также требованиям, предъявляемым к действующим экспонатам, макетам и рекламно-информационным материалам;

- достижение значений индикаторов по данному мероприятию Программы (обеспечение эффективности проведенных  мероприятий).
3. Начальная цена контракта: 1,5  млн. рублей.
4. Срок выполнения работы: март – июнь 2007 года.

16. Формы документов, заполняемых участниками размещения  заказа

ФОРМА 1


Председателю Конкурсной комиссии Роснауки

ЗАЯВКА

НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ

1. Изучив пакет конкурсной документации, ___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(полное наименование, почтовый адрес участника размещения заказа, номер контактного телефона)

направляет настоящую заявку с пакетом необходимых документов для участия в конкурсе на право заключения государственного контракта на выполнение работ:

1. Лот ________________


(номер лота)

___________________________________________________________________________

(шифр и наименование лота в точном соответствии с Извещением)

Предлагаемая цена государственного контракта на 2007 год составляет ___млн. рублей.
Участник размещения заказа обязуется обеспечить софинансирование работы за счет собственных и (или) привлеченных средств в размере _____ млн. рублей.

Срок выполнения работы: ______ год

Ответственный руководитель работы: __________________________________________

___________________________________________________________________________

(указать ФИО, должность, контактные телефоны, факс, адрес, E-mail)

2. Гарантируем достоверность представленной информации.

3. К конкурсной заявке прилагаются следующие документы, предусмотренные конкурсной документацией: 

квалификационная карта участника размещения заказа с приложениями;

анкета участника размещения заказа;

пояснительная записка с приложением Сведений о планируемых работах и проекта государственного контракта.

	Руководитель организации
	/Ф.И.О./



подпись


МП

ФОРМА 2

КВАЛИФИКАЦИОННАЯ КАРТА

УЧАСТНИКА РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА

1. Шифр и наименование лота, указанные в Извещении о проведении конкурса.

2. Общие сведения о головной организации – участнике размещения заказа (и каждом соисполнителе)(
2.1. Наименование организации, ее организационно-правовая форма (из Устава организации).

2.2. Ведомственная принадлежность (если таковая имеется).

2.3. Сведения об учредителях (наименование и адрес).

2.4. Сведения (наименование и адрес) о дочерних и зависимых обществах (товариществах) (в соответствии со статьей 105 и статьей 106 ГК РФ).

2.5. Почтовый адрес, Ф.И.О. руководителя организации (полностью), должность, звание, телефон, факс, электронная почта (e-mail), интернет-адрес.

3. Финансово-экономическое состояние организации

3.1. Платежеспособность:

- сведения об отсутствии у участника размещения заказа задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает 25% балансовой стоимости активов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник размещения заказа считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе не принято.

- подтверждение наличия собственных необходимых (в том числе финансовых) средств (при готовности вложить собственные средства для выполнения работы -необходимо указать источник и объем этих средств).

3.2. Сведения о непроведении ликвидации участника размещения заказа — юридического лица или непроведении в отношении участника размещения заказа — юридического лица, индивидуального предпринимателя процедуры банкротства; неприостановлении деятельности участника размещения заказа в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе.

4. Научный и кадровый  потенциал организации – участника конкурса

4.1. Проведение исследований (тематика, количество и объем выполненных работ за последние два года), соответствующих профилю предлагаемой работы.

4.2. Кадровый потенциал, в том числе в областях науки и техники, соответствующий профилю предлагаемой работы; численность (штатные сотрудники без совместителей), в том числе:

научных и инженерно-технических кадров; 
административно- управленческого аппарата.

4.3. Профессиональная репутация организации-участника (участие в федеральных, региональных, международных программах по соответствующей предметной области).

4.4. Наличие опыта организации и проведения выставочно-ярмарочных мероприятий на территории Российской Федерации и/или за рубежом (для выставок, проводимых за рубежом), подтвержденного данными за последние пять лет.

4.5. Наличие практического опыта формирования и реализации проектов методического и организационного обеспечения выставочных мероприятий, развитой организационно-технической базы, информационной инфраструктуры, базирующейся на современных информационно-телекоммуникационных технологиях.

4.6. Обоснование привлечения соисполнителей:

4.7. Наличие у участника конкурса (в том числе соисполнителей) задела по теме работ

К квалификационной карте прилагаются:

· выписка из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенная копия такой выписки (для юридического лица);

· документы, подтверждающие профессиональную репутацию организации-участника размещения заказа (пункт 4.3);

· документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени организации (кроме руководителей организации, полномочия которых определены Уставом организации);

· квалификационные карты соисполнителей;

	Руководитель организации
	/Ф.И.О./


Подпись
ФОРМА 2 а

КВАЛИФИКАЦИОННАЯ КАРТА

УЧАСТНИКА РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА

(физического лица)

1. Шифр и наименование лота, указанные в Извещении о проведении конкурса.

2. Общие сведения об участнике размещения заказа: фамилия, имя, отчество, паспортные данные.

3. Почтовый адрес, телефон, факс, электронная почта (e-mail), интернет-адрес.

4. Профессиональная репутация участника размещения заказа:

опыт работы в областях науки и техники (областях фундаментальных исследований), соответствующих профилю предлагаемой работы).

подпись и дата

ФОРМА 3

	Анкета участника размещения заказа

	Форма 3 представлена в отдельном файле в формате Microsoft Excel (  *.xls) и выбирается в зависимости от шифра лота.
*По каждой организации-соисполнителю представить сведения в объеме настоящей анкеты. В названии анкеты указывается "Анкета организации-соисполнителя".

Форму 3 «Анкета участника» выделять в отдельный файл в электронном виде в формате  Microsoft Excel (  *.xls).


ФОРМА 4

ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ  ЗАПИСКА

1.  Шифр и наименование лота, указанные в  Извещении о проведении конкурса.

2. Цель работы. 

3. Вид работы.  

4. Описание поставленной научной задачи и предлагаемых подходов к ее решению.
5. Характеристика ожидаемого результата.

6. Предложения по достижению индикаторов мероприятия Программы.

7. Предпосылки для успешного завершения работ (реальность получения предполагаемого результата).

8. Оценка сроков выполнения работ в полном объеме. 

9. Оценка стоимости работ.

К пояснительной записке прилагаются:


-     cведения о планируемых работах (форма 5);

                        - проект государственного контракта со всеми приложениями и 
                              расшифровками в 2-х экземплярах, оформленный со стороны исполнителя 
                              и заполненный в соответствии с Методическими рекомендациями.

	Руководитель организации
	/Ф.И.О./


Подпись

М.П.

Инструкция 

по заполнению пояснительной записки 
Пояснительная записка с обоснованием, таблицами, графиками  и рисунками, с отражением приведенного содержания в полном объеме, должна быть выполнена в виде текстового файла в формате Microsoft Word (*.doc или *.rtf). К пояснительной записке прилагаются Сведения о планируемых работах, внесенные в таблицу в формате Microsoft Excel (*.xls).

Общие требования:

· в формулировке темы должна быть в точном соответствии с Извещением.
· в определении цели должен быть указан (охарактеризован) планируемый результат и степень решения обозначенной проблемы.

В пункте 5. Описание поставленной научной задачи и предлагаемых подходов к ее решению

                        Должны содержаться:

- характеристика поставленной проблемы (в терминах целевых показателей, определяющих уровень ее решения) как отражения определенных народнохозяйственных потребностей;


- обоснование актуальности  выбранного направления работ (в рамках приоритетных направлений ФЦП) в соответствии с современными тенденциям развития науки и техники;

- описание состояния проблемы в данной области в России и за рубежом и результатов, определяющих мировой уровень; 



- обоснование целесообразности самостоятельного проведения работ 
В пункте 6. Характеристика ожидаемого результата


Должны содержаться :
 

- описание конкретной научно-методической продукции, представляемой по выполнению исследования, а также прогнозная оценка числовых значений основных индикативных параметров 

- обеспечение информацией потенциальных инвесторов и других заинтересованных сторон о результатах перспективных научно-исследовательских и опытно-конструкторских работ, полученных в рамках Программы, а также об инновационных проектах и их коммерциализации;

- научно-методическое обеспечение организации мероприятий в Российской Федерации и за рубежом с целью демонстрации перспективных результатов отечественных исследований и разработок, в том числе полученных в рамках Программы;

- научно-методическое обеспечение проведения информационной кампании по продвижению достижений и возможностей российского сектора исследований и разработок в российских и иностранных средствах массовой информации.

- области возможного использования результата;

В пункте 7. Предложения по достижению индикаторов программы

Должны содержаться:

значения индикаторов мероприятия Программы:

число объектов научно-технической продукции, услуг, технологий и инновационных проектов, представленных в рамках мероприятий, связанных с демонстрацией передовых результатов российских исследований и разработок;

число публикаций в российских и иностранных средствах массовой информации о деятельности российского сектора исследований и разработок и полученных перспективных результатах;

число соглашений о намерениях, заключенных с инвесторами, на результаты, полученные при реализации мероприятия.

В пункте 8. Предпосылки для успешного завершения работ (реальность получения предполагаемого результата)


Должны содержаться:



- созданные (доступные для использования) заделы в данной области;


- имеющийся кадровый потенциал необходимого уровня;


- состояние организационно-технической и информационной базы;

- степень риска выполнения работы и анализ возможных факторов, способных оказать негативное воздействие на ход выполнения работ;

В пункте 9. Оценка сроков выполнения работ в полном объеме 

Должно быть приведено обоснование сроков выполнения работы.

В пункте 10. Оценка стоимости работ 

Должны быть указаны объемы и источники финансирования  с обоснованием, включающим сравнение с работами аналогичного профиля и трудоемкости, по следующей форме:


-  общий объем финансирования работы: ___ млн. рублей.


- объем средств федерального бюджета: ___ млн. рублей.

ФОРМА 5

	Сведения о планируемых работах
	


Форма 5 представлена в отдельном файле в формате Microsoft Excel (  *.xls) и выбирается в зависимости от шифра лота.
Форма 5 к Конкурсной документации «Сведения о планируемых работах» выделять в отдельный файл в электронном виде в формате   *.xls
17. Проект государственного контракта и Методические 
рекомендации по его  заполнению

ПРОЕКТ

Государственный контракт                                                                                                                 Форма 1

заключается по результатам размещения заказа:

путем проведения конкурса;

путем запроса котировок;

у единственного исполнителя.

(ненужное зачеркнуть)

 ГОСУДАРСТВЕННЫЙ КОНТРАКТ №_____________________

на выполнение научно-исследовательских работ и ( или) опытно-конструкторских работ

г. Москва







«___»___________2007 г.

Федеральное агентство по науке и инновациям, именуемое в дальнейшем Заказчик, в лице заместителя руководителя Агентства ________________________________________________________________, 

(фамилия, имя и отчество)

действующего на основании Положения о Федеральном агентстве по науке и инновациям, с одной стороны, и ________________________________________________________________,

именуемый(ое) в дальнейшем Исполнитель, в лице __________________ ________________________________________________________________,

действующего на основании _____________________________________,
 с другой стороны, именуемые в дальнейшем Стороны, на основании _________________________________________________________,
 заключили настоящий государственный контракт о нижеследующем:

1. ПРЕДМЕТ ГОСУДАРСТВЕННОГО КОНТРАКТА

1.1. Исполнитель обязуется выполнить в рамках федеральной целевой программы «Исследования и разработки по приоритетным направлениям развития научно-технологического комплекса России на 2007-2012 годы» научно-исследовательские работы и (или) опытно-конструкторские работы по лоту «_____»
 шифр «_________» по теме: «_________________________»
, 
обеспечить коммерциализацию результатов работы в соответствии с соглашениями о намерениях с инвестором(ами)
 в целях удовлетворения потребностей Российской Федерации в размере ___________ (________________________) рублей
, а Заказчик обязуется принять и оплатить научно-исследовательские работы и (или) опытно-конструкторские работы (далее – работы) за счет бюджетных средств.

1.2. Научные, технические, экономические и другие требования к работам и их результатам установлены Техническим заданием (приложение № 1 к настоящему государственному контракту).

2. СРОК ВЫПОЛНЕНИЯ РАБОТ И СРОК ДЕЙСТВИЯ ГОСУДАРСТВЕННОГО КОНТРАКТА

2.1. Срок выполнения работ по настоящему государственному контракту устанавливаются Календарным планом выполнения работ (приложение № 2 к настоящему государственному контракту).

2.2. Настоящий государственный контракт вступает в силу с момента его подписания и действует до полного выполнения сторонами принятых на себя обязательств.

2.3. Расторжение государственного контракта допускается по соглашению сторон или решению суда по основаниям, предусмотренным гражданским законодательством.

3. ЦЕНА РАБОТ, ВЫПОЛНЯЕМЫХ ЗА СЧЕТ СРЕДСТВ БЮДЖЕТА, И ПОРЯДОК РАСЧЕТОВ

3.1. Цена научно-исследовательских и (или) опытно-конструкторских работ, выполняемых за счет средств Заказчика, полученных им из федерального бюджета, в соответствии с Протоколом согласования цены (форма 4), установлена в сумме ______(__________________) рублей.

3.2. Заказчик производит выплату Исполнителю аванса в размере, установленном федеральным законом о бюджете на соответствующий год, от цены работ на текущий год, выполняемых за счет средств федерального бюджета.
3.3. Расчеты за выполненные по настоящему государственному контракту этапы работы производятся между Заказчиком и Исполнителем после подписания акта сдачи-приемки выполненных этапов работы в соответствии с Протоколом согласования цены за вычетом ранее выданного аванса путем перечисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя.

По завершении работ по настоящему государственному контракту либо по окончании последнего этапа в календарном году Исполнитель представляет на утверждение Заказчику отчет о фактически произведенных затратах за истекший календарный год. Срок представления – в течение 
10 дней месяца, следующего за отчетным периодом.

3.4. Проверка фактических затрат в случае приостановки выполнения работы (этапа работы) или расторжения настоящего государственного контракта проводится Заказчиком в 30 дневный срок после получения от Исполнителя отчета о фактических затратах.

По результатам проверки Стороны составляют протокол согласования фактических затрат.

3.5. В случае уменьшения соответствующими государственными органами в установленном порядке средств бюджета Российской Федерации, выделенных для финансирования работ, о чем Заказчик уведомляет Исполнителя, Стороны должны согласовать новые сроки, а если необходимо – иные условия выполнения работ.

4. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН

4.1.  Исполнитель вправе привлекать по согласованию с Заказчиком к выполнению настоящего государственного контракта соисполнителей.

4.2. Заказчик вправе:

4.2.1. При исполнении настоящего государственного контракта в одностороннем порядке изменить объем всех, предусмотренных настоящим государственным контрактом работ, не более чем на пять процентов такого объема в случае выявления потребности в дополнительных работах, не предусмотренных настоящим государственным контрактом, но связанных с работами, предусмотренными настоящим государственным контрактом, или при прекращении потребности в предусмотренной настоящим государственным контрактом части работ. При этом по согласованию с Исполнителем Заказчик вправе изменить цену настоящего государственного контракта пропорционально объему указанных дополнительных работ, указанной части работ, но не более чем на пять процентов такой цены.

4.2.2. Проверять ход и качество выполнения работ по настоящему государственному контракту, а также целевое использование средств бюджета Российской Федерации, в том числе с выездом уполномоченных представителей Заказчика по месту нахождения Исполнителя, соисполнителей или по месту выполнения работ.

4.2.3. Требовать от Исполнителя предоставления информации и документации для осуществления проверки хода и качества выполнения работ и(или) целевого использования средств бюджета Российской Федерации, выделенных для оплаты выполнения работ по настоящему государственному контракту.

4.2.4. Осуществлять приемку досрочно выполненных этапов работ.

4.2.5. Проводить экспертизу хода выполнения работ и их отдельных результатов, в том числе по этапам работ.

4.2.6. Осуществлять иные права, предусмотренные настоящим государственным контрактом и законодательством Российской Федерации.

4.3. Исполнитель обязан:

4.3.1. Своевременно выполнить и сдать Заказчику работы в соответствии с условиями настоящего государственного контракта.

4.3.2. Незамедлительно приостановить выполнение работ по настоящему государственному контракту и уведомить Заказчика в 3-х дневный срок в случае, если в ходе выполнения работ выяснится, что невозможно достигнуть результатов работы или нецелесообразно продолжать работы в соответствии с требованиями Технического задания.

4.3.3. Обеспечить надлежащий бухгалтерский учет и анализ фактически выполняемой работы по этапам соисполнителями.

4.3.4. Предоставлять Заказчику и уполномоченным Заказчиком третьим лицам информацию и документацию Исполнителя и соисполнителей, в том числе финансово-экономическую, для проверки хода и качества выполнения работ и целевого использования финансовых средств.

4.3.5. Допускать уполномоченных представителей Заказчика для проведения проверок по месту нахождения Исполнителя и по месту выполнения работ.

4.3.6. Согласовывать с Заказчиком необходимость и условия использования объектов интеллектуальной собственности, исключительные права на которые принадлежат третьим лицам, а также условия привлечения средств соисполнителей и (или) инвесторов.

4.3.7. Проводить в процессе выполнения работ по настоящему государственному контракту патентные исследования в соответствии с ГОСТом Р15.011-96 для описания сущности результата, гарантировать Заказчику получение результатов, не нарушающих права третьих лиц.
4.3.8. Незамедлительно уведомлять Заказчика о каждом полученном при выполнении настоящего государственного контракта объекте интеллектуальной собственности, способном к правовой охране, с кратким описанием объекта, указанием действительных авторов и потенциальных правообладателей соответствующего объекта, а также предложениями по порядку его использования, форме правовой охраны и(или) установлению в отношении информации, секретов производства (ноу-хау) режима коммерческой тайны.
4.3.9. Представлять на бумажном и электронном носителях по утвержденным Министерством образования и науки Российской Федерации формам учетных документов сведения о полученных результатах научно-технической деятельности, объектах интеллектуальной собственности (изобретениях, полезных моделях, промышленных образцах, селекционных достижениях, топологиях интегральных микросхем, программах для электронно-вычислительных машин, базах данных), а также о результатах и информации, включая потенциально патентоспособные технические решения и секреты производства (ноу-хау), в отношении которых Исполнителем по согласованию с Заказчиком установлен режим коммерческой тайны.

Указанные сведения формируются и уточняются в течение всего срока действия прав Российской Федерации на использование объекта учета.

4.3.10. Хранить разработанную по настоящему государственному контракту научно-техническую документацию в течение 10 лет с момента прекращения действия настоящего государственного контракта и предоставлять Заказчику ее копии за плату, не превышающую расходов по их тиражированию.

В случае ликвидации Исполнителя он обязан передать Заказчику всю разработанную по настоящему государственному контракту научно-техническую документацию.

4.3.11. Использовать на территории Российской Федерации результаты научно-технической деятельности, полученные при выполнении настоящего государственного контракта, и представлять в установленном порядке сведения Заказчику.

4.3.12. Выполнять иные обязательства, предусмотренные настоящим государственным контрактом и законодательством Российской Федерации.

4.3.13. Уведомлять Заказчика об изменении наименования, фактического или юридического адреса и банковских реквизитов в письменной форме 
в 3-дневный срок.

4.3.14. Исполнитель обязан своевременно вносить данные в электронном виде в информационную систему федеральной целевой программы «Исследования и разработки по приоритетным направлениям развития научно-технологического комплекса России на 2007-2012 годы».

4.4.  Заказчик обязан:

4.4.1. Осуществлять приемку выполненных этапов работ и оплачивать принятые работы.

4.4.2. Рассматривать в 30 дневный срок предложения Исполнителя о необходимости и условиях использования при выполнении работ по настоящему государственному контракту объектов интеллектуальной собственности, исключительные права на которые принадлежат третьим лицам, а также условия привлечения средств соисполнителей и(или) инвесторов.

4.4.3. Осуществлять государственный учет результатов научно-технической деятельности в соответствии с требованиями постановления Правительства Российской Федерации от 04 мая 2005 г. № 284.

4.4.4. Уведомлять Исполнителя об изменении наименования, фактического или юридического адреса и банковских реквизитов в письменной форме в 3-х дневный срок.
5. ПОРЯДОК СДАЧИ И ПРИЕМКИ ВЫПОЛНЕННЫХ РАБОТ

5.1. Сдача и приемка выполненных этапов работ осуществляется в порядке, устанавливаемом приказами и иными актами Роснауки в соответствии с требованиями Технического задания и Календарного плана настоящего государственного контракта. По результатам сдачи и приемки оформляются акты сдачи-приемки выполненных этапов работ и иные, установленные указанными актами и настоящим государственным контрактом, документы. 

5.2. При завершении выполнения этапа работы Исполнитель обязан в письменной форме уведомить Заказчика о готовности этапа работы к сдаче и предоставить Заказчику для осуществления приемки результаты работ и документацию в соответствии с требованиями настоящего государственного контракта.

Перечень научной, технической и другой документации, подлежащей оформлению и сдаче Исполнителем Заказчику на этапах выполнения по настоящему государственному контракту, определяется Техническим заданием и Календарным планом.

Научная, техническая и другая документация, подлежащая сдаче Заказчику, представляется Исполнителем на бумажном носителе и в электронном виде в форматах, установленных Заказчиком.

5.3. При наличии замечаний к выполненным работам оформляется акт выявленных недостатков с указанием срока их устранения.

Исполнитель обязан своими силами и за свой счет устранить в установленные сроки допущенные по его вине в выполненных работах недостатки, а также ошибки в расчетах и аналитических выводах, которые могут повлечь отступления от технико-экономических параметров, предусмотренных настоящим государственным контрактом.

Акт сдачи-приемки выполненных работ подписывается после устранения Исполнителем всех выявленных при приемке недостатков.

5.4. Заказчик вправе приостановить приемку работ до получения результатов экспертизы хода выполнения работ и их отдельных результатов, но не более чем на 45 дней.

5.5. Датой выполнения работы (этапа работы) по настоящему государственному контракту считается дата подписания Заказчиком акта сдачи-приемки последнего этапа работ (этапа работы).

6. ПРАВА НА РЕЗУЛЬТАТЫ РАБОТ

6.1. Под правами на результаты работ (научно-технической деятельности) понимаются:

исключительные права на изобретения, полезные модели, промышленные образцы, селекционные достижения, топологии интегральных микросхем, программы для электронно-вычислительных машин, базы данных;

права на результаты научно-технической деятельности, охраняемые в режиме коммерческой тайны, включая потенциально патентоспособные технические решения и секреты производства (ноу-хау).

6.2. Права на результаты научно-технической деятельности принадлежат
:

Российской Федерации, от имени которой выступает Заказчик

Российской Федерации или по решению Заказчика за Российской Федерацией и Исполнителем совместно 

Исполнителю
.

6.3. Право на подачу заявки и получение патента (свидетельства) на созданные при выполнении настоящего государственного контракта изобретения, полезные модели, промышленные образцы, селекционные достижения, исключительное право на использование создаваемых при реализации настоящего государственного контракта программ для электронных вычислительных машин, баз данных, топологий интегральных микросхем принадлежит ___________
.

6.4. Расходы по обеспечению правовой охраны результатов научно-технической деятельности осуществляются:

при закреплении прав на них за Российской Федерацией – за счет выделяемых Заказчику средств федерального бюджета;

при закреплении прав на них за Российской Федерацией и Исполнителем совместно или за Исполнителем – за счет средств Исполнителя.

6.5. При принадлежности прав на результаты научно-технической деятельности Исполнителю либо Исполнителю и Российской Федерации совместно лицо (лица), указанное (ые) Заказчиком, вправе безвозмездно использовать эти результаты в целях выполнения работ или осуществления поставок продукции для федеральных государственных нужд.

Исполнитель обязан по решению Заказчика предоставить такому лицу (лицам) в сроки, не превышающие продолжительность необходимых для этого действий, всю необходимую документацию, результаты научно-технической деятельности, включая опытные образы, а при необходимости – безвозмездную неисключительную лицензию на использование созданных объектов интеллектуальной собственности.

В состав передаваемой документации входит отчетная, техническая, (конструкторская и т.п.) и иная документация, включая ее электронные версии, разработка которой предусмотрена Техническим заданием.

6.6. Исполнитель обязан информировать заинтересованных третьих лиц о наличии у Заказчика права (до прекращения действия прав Российской Федерации), предусмотренного пунктом 6.5 настоящего государственного контракта, в отношении объектов исключительных прав, созданных при выполнении настоящего государственного контракта, и условиях настоящего государственного контракта, предусмотренных пунктами 4.3.6, 4.4.2, 6.2. 

6.7. В случае, если из-за нарушения прав третьих лиц будет наложен запрет на использование результатов работ, полученных по настоящему государственному контракту, Исполнитель обязан за свой счет приобрести у правообладателя неисключительную лицензию на имя Заказчика или указанного Заказчиком лица (лиц) для выполнения работ и(или) осуществления поставок продукции для государственных нужд либо изменить за свой счет в согласованные с Заказчиком сроки полученные результаты работ таким образом, чтобы при дальнейшем их использовании Заказчиком не нарушались законные права третьих лиц.

6.8. Сведения о правах на все полученные результаты работ, их объеме и правообладателях, включая сведения о поданных заявках на объекты интеллектуальной собственности, оформляются Исполнителем в виде отдельного отчета, представляемого Заказчику одновременно с актом сдачи-приемки последнего этапа работ по настоящему государственному контракту.

7. УСЛОВИЯ КОНФИДЕНЦИАЛЬНОСТИ

7.1.  В ходе выполнения настоящего государственного контракта Стороны при необходимости определяют сведения, признаваемые конфиденциальными, и информацию, в отношении которой следует установить режим коммерческой тайны.

7.2. Регулирование отношений, связанных с отнесением информации к коммерческой тайне, передачей такой информации, охраной ее конфиденциальности осуществляется в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 29 июля 2004 г. № 98-ФЗ «О коммерческой тайне».

7.3. Исполнитель гарантирует Заказчику, что при выполнении работ по настоящему государственному контракту не будут использоваться сведения, составляющие государственную тайну.

8. ХРАНЕНИЕ ДОКУМЕНТАЦИИ

8.1. Вся первичная бухгалтерская документация, относящаяся к настоящему государственному контракту, хранится Исполнителем и его соисполнителями в течение сроков, установленных действующим законодательством Российской Федерации.

Заказчик в течение всего срока хранения документации имеет право доступа к любым относящимся к настоящему государственному контракту документам Исполнителя и его соисполнителей. 

Исполнитель обязан оперативно предоставлять копии указанных документов на запросы Заказчика, а также оказывать помощь в получении документации от соисполнителей.

8.2. В случае возникновения судебного разбирательства, а также проведения полномочными органами государственной власти аудита, ревизий, проверок в связи с исполнением настоящего государственного контракта Исполнитель обязан хранить первичную бухгалтерскую документацию, относящуюся к настоящему государственному контракту, до окончания всех судебных разбирательств, устранения нарушений, выявленных в процессе проведения аудита, ревизий, проверок.

9. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

9.1. За невыполнение или ненадлежащее выполнение настоящего государственного контракта Стороны несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации и условиями настоящего государственного контракта.

9.2. За нарушение установленных сроков выполнения этапов работ Исполнитель уплачивает Заказчику неустойку в размере 0,1 процента стоимости этапа работ за каждый день допущенной просрочки, но не более общей стоимости просроченного этапа работ.

9.3. Выплата неустойки не освобождает Исполнителя от выполнения обязательств по настоящему государственному контракту.

9.4. Риск случайной невозможности исполнения государственного контракта несет Исполнитель.

9.5. Исполнитель несет ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств, предусмотренных настоящим государственным контрактом.

9.6. Задержка выделения средств федерального бюджета является основанием для освобождения Заказчика от ответственности за задержку оплаты работ.

9.7. Сведения об Исполнителе в случае расторжения настоящего государственного контракта в связи с существенным нарушением Исполнителем его условий включаются в реестр недобросовестных поставщиков.

10. ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ УСЛОВИЯ ГОСУДАРСТВЕННОГО КОНТРАКТА

10.1. Проверка хода и качества выполнения работ, целевого использования финансовых средств и приемка выполненных работ может осуществляться со стороны Заказчика с участием третьих лиц.

10.2. Исполнитель вправе привлечь к выполнению работ соисполнителей, указанных в Техническом задании (приложение № 1 к настоящему государственному контракту). Замена, исключение или привлечение дополнительных соисполнителей в ходе выполнения работ осуществляется с согласия Заказчика и оформляется дополнительным соглашением к настоящему государственному контракту.


10.3. В случае досрочного выполнения Исполнителем работ по текущему этапу и приемки их Заказчиком, Исполнитель имеет право приступить к выполнению работ следующего этапа с даты, следующей за датой подписания акта сдачи-приемки выполненных работ предыдущего этапа, за исключением досрочного выполнения работ последнего этапа текущего года. При этом, заключения дополнительного соглашения об изменении сроков выполнения работ не требуется.


10.4. С согласия Заказчика в процессе исполнения настоящего государственного контракта структура цены может быть уточнена в части перераспределения средств по статьям затрат без изменения цены работ, установленной настоящим государственным контрактом. Заключения дополнительного соглашения в этом случае не требуется.


10.5. Исполнитель обеспечивает представление обязательного экземпляра отчета во Всероссийский научно-технический информационный центр (ВНТИЦ) в соответствии с требованиями Федерального закона от 29 декабря 1994 г. № 77-ФЗ «Об обязательном экземпляре документов». 


10.6. Исполнитель обязуется участвовать в проводимых Заказчиком и соответствующих предмету настоящего государственного контракта мероприятиях по информационно-выставочной деятельности с представлением научных и научно-технических результатов, полученных в рамках настоящего государственного контракта, если сведения о них в соответствии с пунктом 7.1 настоящего государственного контракта не признаны конфиденциальными. Информационно-выставочные мероприятия определяются в соответствии со Сводным планом участия Минобрнауки России и подведомственных ему федеральных агентств в выставочно-ярмарочных мероприятиях на территории Российской Федерации и за рубежом в текущем году и указываются в Техническом задании и Календарном плане. Средства, необходимые для обеспечения участия в указанных мероприятиях, Исполнитель предусматривает в структуре цены настоящего государственного контракта.

10.7. Материальные объекты, приобретенные и созданные в процессе выполнения работ по настоящему государственному контракту, принадлежат Исполнителю и используются им для осуществления научно-технической деятельности, предусмотренной Уставом.

10.8. Обеспечение реализации настоящего государственного контракта со стороны Заказчика осуществляется государственным учреждением «Государственная дирекция целевой научно-технической программы» (125009, г. Москва, ул. Тверская, д.11) в соответствии с порядком, устанавливаемым Заказчиком.


10.9. Все вопросы, не урегулированные настоящим государственным контрактом, решаются в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

11. РАССМОТРЕНИЕ И РАЗРЕШЕНИЕ СПОРОВ

11.1. Претензии Сторон, возникающие в связи с исполнением настоящего государственного контракта, включая споры и разногласия по техническим и финансовым вопросам (условиям), рассматриваются Сторонами путем переговоров в течение 15 дней с даты получения одной стороной письменной претензии другой стороны.

11.2. Неурегулированные споры передаются на разрешение в арбитражный суд по месту нахождения Заказчика.

12. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

12.1. Настоящий государственный контракт составлен в 2-х экземплярах, идентичных по содержанию и имеющих одинаковую юридическую силу, по одному для каждой из сторон.

12.2. Неотъемлемой частью настоящего государственного контракта являются следующие приложения:

№ 1. Техническое задание;

№ 2. Календарный план;

№ 3. Протокол согласования цены.

13. АДРЕСА И БАНКОВСКИЕ РЕКВИЗИТЫ СТОРОН

	Исполнитель:

Полное и сокращенное наименование

ИНН/КПП

Юридический и фактический адрес

ОГРН

Дата присвоения ОГРН

Банковские реквизиты
	Заказчик: Федеральное агентство по науке и инновациям

ИНН 7710474304/КПП 771001001

125009, г. Москва, ул. Тверская, 
д. 11, стр. 1

лицевой счет № 03144001440 в УФК по г. Москве

р/с 40105810700000010079 в Отделении 1 Московского ГТУ Банка 

России г. Москва, БИК 044583001, корр. счет – нет

	Исполнитель

Должность 

	Заказчик

	_________________ Фамилия И.О.

М.П.
	Заместитель руководителя

Федерального агентства по науке

 и инновациям

_______________ Фамилия И.О.

М.П.


Форма 2

Приложение № 1

к государственному контракту

от «____»__________ 2007 г. №______________________

ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ

на выполнение ______________________________________________ работ

(НИР и (или) ОКР и ОТР)

по теме:_______________________________________________________________________________________________________________________

(шифр,  наименование темы (проекта)

Текст Технического здания 
.

	Исполнитель
	
	Заказчик



	Руководитель организации-исполнителя

_______________Фамилия И.О.

М.П. 
	
	Заместитель руководителя Федерального агентства по науке и инновациям

________________ Фамилия И.О.

М.П.

Начальник Управления ___________________________

(наименование управления)

_____________ Фамилия И.О.




Форма 3 




Приложение № 2

к государственному контракту 

от «____»___________ 2007 г. №__________________________

КАЛЕНДАРНЫЙ ПЛАН ВЫПОЛНЕНИЯ РАБОТ

	№ п/п
	Наименование

этапов
	Содержание выполняемых работ
	Перечень документов, разрабатываемых на этапах 
	Срок

исполнения

(начало – окончание)
	Цена

(рубли)

(средства федерального бюджета)
	Объем внебюджетных средств (рубли)


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	ИТОГО
	
	
	
	
	

	Исполнитель
	Заказчик

	Руководитель организации-исполнителя

_________________ Фамилия И.О.

М.П.

	Заместитель руководителя Федерального агентства по науке и инновациям

_________________________ Фамилия И.О.

М.П.

Начальник Управления ___________________________

                                              (наименование управления)

__________________________ Фамилия И.О.




Форма 4

Приложение № 3
        к государственному контракту

от «___» _____________ 2007 г. 

№ _______________________

ПРОТОКОЛ

согласования цены на проведение работ по государственному контракту от «___» __________ 2007 г. № ____________________

Заказчик - Федеральное агентство по науке и инновациям 

Исполнитель - _____________________________________________________

___________________________________________________________________

Цена работ, выполняемых за счет средств Заказчика, полученных им из федерального бюджета, согласованная по государственному контракту:  

________________(__________________________________________) рублей

(цифрами)                                                                              (прописью) 

	в том числе по этапам 



	Номер этапа


	Сумма (рубли)



	
	

	
	

	ИТОГО
	



К настоящему протоколу прилагается структура цены с расшифровками

	Исполнитель
	
	Заказчик

	Руководитель организации-исполнителя

_______________Фамилия И.О.

М.П. 
	
	Заместитель руководителя Федерального агентства по науке 

и инновациям

________________ Фамилия И.О.

М.П.

Начальник Управления ___________________________

(наименование управления)

_____________ Фамилия И.О.




Форма 5

Приложение

к Протоколу согласования цены

по  государственному контракту от «____»_____________ 2007 г. №________________________

С Т Р У К Т У Р А  Ц Е Н Ы

	№ п/п


	Наименование статей затрат


	Сумма 

(рубли)

	1
	2
	3

	1.
	Материалы
	

	2.
	Спецоборудование для научных (экспериментальных) работ
	

	3.
	Затраты на оплату труда работников, непосредственно занятых созданием научно-технической продукции
	

	4.
	Отчисления на социальные нужды
	

	5.
	Накладные расходы
	

	6.
	Командировочные расходы
	

	7.
	Затраты по работам, выполняемым сторонними организациями и Предприятиями
	

	8.
	Прочие расходы
	

	
	ИТОГО


	


	Исполнитель
	
	Заказчик

	Руководитель организации-исполнителя

_______________Фамилия И.О.

М.П. 

Главный бухгалтер 

________________ Фамилия И.О.
	
	Начальник Управления ___________________________

(наименование управления)

_____________ Фамилия И.О.

М.П.




Форма 6

Р А С Ш И Ф Р О В К А

затрат на материалы к расчету

структуры цены по государственному контракту

от «___»___________2007 г. №___________________

	№ п/п


	Наименование

материалов
	Единица

измерения
	Кол-во
	Цена за

единицу

(рубли)
	Сумма

(рубли)
	Обоснование

цены

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


ИТОГО:

Руководитель работы                                  Фамилия И.О.

Экономист                                                    Фамилия И.О.

Форма 7

Р А С Ш И Ф Р О В К А

расходов на спецоборудование для научных (экспериментальных)

работ к расчету структуры цены по государственному 

контракту от «___»___________2007 г. №___________________

	№ п/п
	Наименование спецоборудования
	Кол-во
	Цена

(рубли)
	Сумма

(рубли)
	Обоснование

цены

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


ИТОГО:

Руководитель работы                                        Фамилия И.О.

Экономист                                                          Фамилия И.О.

Форма 8

Р А С Ш И Ф Р О В К А

затрат на оплату труда к расчету структуры цены

 по государственному контракту

от «___»___________2007 г. №____________________

	Должность

исполнителей


	Кол-во

Исполнителей
	Затраченное время

 (месяцев)
	Средняя

заработная плата

(рубли)
	Фонд

оплаты

(рубли)

	
	
	одного

работающего
	всех

работающих
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


ИТОГО:

Руководитель работы                                 Фамилия И.О.

Экономист                                                   Фамилия И.О.

Форма 9

Р А С Ш И Ф Р О В К А

командировочных расходов к расчету структуры цены

по государственному контракту
 

от «___»___________2007 г.  №_______________________

	№ 
	Цель

командировки и ее обоснование


	Место командирования
	Продолжительность (сутки)


	Проезд

(рубли)
	Суточные (рубли)
	Квартирные (рубли)
	Командировочные расходы на 1 человека (рубли)
	Общее количество командированных (чел.)
	Всего расходов (рубли)



	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


ИТОГО:

Руководитель работы                                 Фамилия И.О.

Экономист                                                   Фамилия И.О.

Форма 10

РАСШИФРОВКА

затрат по работам, выполняемым сторонними организациями

к расчету структуры цены по государственному контракту 

от «___»_____________2007 г. № ____________________

	№ п/п


	Наименование

организации
	Наименование 

работы
	Чем заканчивается (этап) работа 
	Номер этапа календарного плана
	Срок 

(начало и окончание работы)
	Сумма

(рубли)

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


ИТОГО:

Руководитель работы                                    Фамилия И.О.

Экономист                                                      Фамилия И.О.

Форма 11

Р А С Ш И Ф Р О В К А

прочих расходов к расчету структуры цены

по государственному контракту 

от «___»__________2007 г.  №______________________

	№ 

п/п
	Содержание расходов
	Сумма

(рубли)
	Примечание

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


ИТОГО:

Руководитель работы                              Фамилия И.О.

Экономист                                                Фамилия И.О.

Методические рекомендации по подготовке
 проекта контрактных документов
ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ

на выполнение ___________________________________ работ

 (Наименование темы работы в точном соответствии  с Извещением)

Шифр (в точном соответствии  с Извещением)
Рекомендуемые разделы ТЗ:

1. Основание для проведения работ.

2. Головной исполнитель и соисполнители работ.

3. Цель выполнения работ
4. Основные требования к выполнению работ.

6. Технико-экономические показатели.

7.  Перечень, сроки выполнения и стоимость этапов.

8. Предполагаемое использование результатов работ.

9. Порядок сдачи-приемки результатов работ.

	Исполнитель
	Заказчик

	
	

	Руководитель организации-
исполнителя

_______________И.О.Фамилия

М.П.
	Заместитель руководителя Федерального агентства по науке и инновациям

___________________И.О.Фамилия

М.П.

Начальник Управления

__________________И.О.Фамилия


Типовое содержание технического задания на выполнение работ по проведению исследований

Порядок построения, изложения и оформления ТЗ 

В общем случае разделы ТЗ должны содержать следующие сведения:

1.1 В разделе «Основание для проведения работ» указывают полное наименование документа (документов), на основании которого (которых) должны выполняться работы, номер и дату его утверждения, а также организацию, утвердившую документ. Указываются также сроки начала и окончания работ.

1.2 В разделе «Головной исполнитель и соисполнители работ» указывают:

· состав исполнителей с распределением направлений и объемов выполняемых работ.

1.3 В разделе «Цель выполнения работ» указывают цель выполнения исследований.

1.4 В разделе «Основные требования к выполнению работ» устанавливают основные технические требования, которые должны соблюдаться при проведении работ:

1.6 В разделе «Технико-экономические показатели» приводятся наименования, значения и индексы индикаторов по данному мероприятию программы, которые не заданы в других разделах технического задания, 

При необходимости приводятся дополнительные технико-экономические требования.  

1.7 В разделе «Перечень, сроки выполнения и стоимость этапов» указываются наименование этапов, содержание выполняемых работ, перечень документов, разрабатываемых на этапах выполнения работы, сроки исполнения и контрактная цена приведены в календарном плане (приложение к государственному контракту).

1.8 В разделе «Предполагаемое использование результатов работ» указываются намечаемые пути использования результатов работ, например:

· использование созданных методик, дизайн-проектов и т.д.

Кроме того, должны быть приведены рекомендации и предложения по реализации и использованию результатов работ для уточнения:

· основных направлений или федеральных (региональных, межгосударственных) целевых программ развития техники;

· решения о коренном изменении направлений отдельных научно-исследовательских, опытно-конструкторских или опытно-технологических работ;

· технических заданий на другие НИР;

Отчетная научно-техническая документация должна представлять собой промежуточные отчеты и итоговый отчет, оформленные в соответствии с ГОСТом 7.32-2001 «Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Отчет о научно-исследовательской работе. Структура и правила оформления».
1.9 В разделе «Порядок сдачи-приемки результатов работ» указывается порядок сдачи-приемки результатов работы, который должен соответствовать:

· при приемке этапа НИР – требованиям подраздела 5.7 ГОСТа 15.101-98;

· при приемке НИР в целом – требованиям пунктов 5.8.1 – 5.8.6 того же стандарта.

Требования к тексту ТЗ

2.1. Текст ТЗ исследований должен быть кратким, четким и не допускать различных толкований.

При изложении обязательных требований в тексте должны применяться  слова «должен», «следует», «необходимо» и производные от них.

2.2. В ТЗ исследований должны применяться научно-технические термины, обозначения и определения, установленные соответствующими стандартами, а при их отсутствии – общепринятые в научно-технической литературе.

Если в ТЗ исследований принята специфическая терминология, то в конце его должен быть приведен перечень принятых терминов с соответствующими разъяснениями.

2.3. В тексте ТЗ исследований  не допускается: 

· применять для одного и того же понятия различные научно-технические термины, близкие по смыслу (синонимы), а также иностранные слова и термины при наличии равнозначных слов и терминов в русском языке;

· сокращать обозначения единиц физических величин, если они употребляются без цифр;

· применять сокращения слов, кроме установленных правилами орфографии, пунктуации;

· употреблять математические знаки без цифр, например (меньше или равно), (больше или равно), (не равно), а также знаки № (номер), % (процент);

· использовать в тексте математический знак минус (–) перед отрицательными значениями величин. Вместо математического знака (–) следует писать слово «минус»;

· применять индексы стандартов (ГОСТ, ОСТ, СТП, СТСЭВ) без регистрационного номера.

2.4. Если в ТЗ исследований принята особая система сокращения слов и наименований, то в конце ТЗ исследований приводят перечень принятых сокращений. Небольшое количество сокращений можно расшифровать непосредственно в тексте при первом упоминании, например, нормативно-техническая документация (НТД).

2.5. Обозначения и написание единиц физических величин должны соответствовать ГОСТу 8.417-81 «Государственная система обеспечения единства измерений. Единицы физических величин».

2.6. Ссылки на стандарты (кроме стандартов предприятий), технические условия и другие документы при условии, что они полностью и однозначно определяют соответствующие требования. Ссылаться следует на документ в целом или на его разделы и приложения. Ссылки на подразделы, пункты, таблицы и иллюстрации не допускаются.

При ссылках на стандарты и технические условия указывают только их обозначения. При ссылках на другие документы указывают наименование документа. При ссылке на раздел или приложение указывают его номер и наименование, при повторных ссылках – только номер.

Порядок разработки, согласования и утверждения ТЗ исследований

3.1. ТЗ должно быть согласовано:

а) с головным исполнителем исследований;

б) с исполнителями составных частей исследований – по решению заказчика;

в) с другими организациями – по решению заказчика.

ТЗ должно быть подписано должностными лицами указанных организаций на титульном и последних листах ТЗ.

3.2. Разногласия, возникающие между согласующими организациями и заказчиком при согласовании ТЗ, разрешают совместным решением, принимаемым руководителями организаций, участвующих в работах по госконтракту.

3.3. Изменения в утвержденное ТЗ, необходимость которых выявлена в процессе выполнения работ (исследований), разрабатывают  организации–разработчики ТЗ и оформляют выпуском дополнения, которое согласовывают и утверждают в том же порядке и на том же уровне, как и основной документ. На титульном листе ТЗ в этом случае делается запись: «Действует совместно с дополнением № ...».
КАЛЕНДАРНЫЙ ПЛАН

проведения работ по государственному контракту

«наименование работы в точном соответствии с приложением к Извещению»

от _______ № ______

Согласно п. 4.4 ГОСТ 15.101-98 процесс выполнения НИР в общем случае должен состоять из следующих этапов:
	№ п/п
	Наименование

этапов
	Содержание выполняемых работ
	Перечень документов, разрабатываемых на этапе
	Срок

исполнения

(начало – окончание)
	Контракт-ная цена,

(тыс. руб.)

	1
	Концептуальное, научно-методическое и информационное обеспечение подготовки выставочных мероприятий

	1.1. Анализ научно-технической литературы, нормативно-технической документации и других материалов, относящихся к разрабатываемой теме с целью определения перспективных сегментов рынка в области высокотехнологичной продукции, мониторинга использования результатов научно-технической деятельности
1.2. Разработка концепции формирования и представления экспозиции, методологии экспертного отбора и презентации перспективных инновационных разработок и компаний, дизайнерского оформления экспозиции. 
1.3. Проведение экспертной оценки научно-технического и коммерческого потенциала экспонатов;
1.4.  Разработка тематико-экспозиционного  плана выставки; 
1.5. Проведение работ по подготовке информационного сопровождения мероприятия

1.4 Составление промежуточного отчета.
	Промежуточный научно-технический отчет, в том числе: 

- концепция мероприятия,

- результаты экспертизы коммерческого потенциала разработок, проектов и наукоемкой продукции,

- тематико-экспозиционный план , 
- дизайн-проект экспозиции, 

- деловая программа мероприятия,

- решение (протокол) ученого или научно-технического совета головного исполнителя по рассмотрению научно-технического отчета
	
	

	2
	Организационно-техническое и информацион-ное обеспечение выставочного мероприятия
	2.1. Обеспечение проведения информационной кампании по продвижению достижений и возможностей российского сектора исследований и разработок в российских и иностранных средствах массовой информации.

2.2. Проведение работ по информационному и организационно-техническому сопровождению выставочных мероприятий

2.3. Тренинг экспонентов
2.4. Составление промежуточного отчета и его рассмотрение.
	Промежуточный научно-технический отчет, 

- публикации в российских и иностранных средствах массовой информации 
 - решение (протокол) ученого или научно-технического совета головного исполнителя по рассмотрению научно-технического отчета.
	
	

	3
	Обобщение и оценка результатов работы
	3.1. Обобщение результатов предыдущих этапов работ. Оценка полноты решения задач и эффективности полученных результатов

3.2. Подготовка аналитического отчета об эффективности проводимых мероприятий.
3.2. Подготовка предложений по формированию наиболее перспективных инновационных проектов по приоритетным направлениям развития науки и техники, механизмам оказания им государственной поддержки и привлечения внебюджетных ресурсов для их реализации.

3.3. Составление и оформление отчета.
	Итоговый научно-технический отчет, в том числе:

- резюме результатов выполненных работ по государственному контракту;

- соглашения о намерениях, заключенных с инвесторами, на результаты, полученные при реализации мероприятия

- предложения по формированию наиболее перспективных инновационных проектов по приоритетным направлениям развития науки и техники, привлечению внебюджетных средств для их реализации и продвижения научно-технической продукции на рынок,

- отчет о достижении индикаторов по мероприятию,

- ведомость соответствия результатов НИР требованиям технического задания; 

- решение (протокол) ученого или научно-технического совета головного исполнителя по рассмотрению научно-технического отчета.
	
	

	
	ИТОГО
	
	
	
	

	От Исполнителя


	От Заказчика




Рекомендации 
по формированию структуры цены по государственным контрактам
При формировании структуры цены по государственным контрактам рекомендуется руководствоваться следующим:

1. В расшифровке затрат на оплату труда: 


- максимальный месячный размер заработной платы руководителя работ не должен превышать 35 тыс. рублей;

- количество месяцев начисления заработной платы должно соответствовать количеству месяцев выполнения работ согласно календарному плану и техническому заданию (начало выполнения работ не может быть ранее даты определения победителя);

- в столбец «Должность исполнителей» может включаться должность директора или заместителя директора, лишь в случае, если он является руководителем проекта.

2. В расшифровке затрат на материалы:

- не допускается включение орг. техники (компьютеры, мониторы, сканеры и т.д.) и ее комплектующих (материнские платы, системные блоки и т.д.) в том случае, если техническим заданием не предусмотрено создание изделий, содержащих в себе элементы вычислительной техники, или приобретение соответствующего специального оборудования или специальных инструментов; 

- необходимо указать тип (вид) материалов с указанием суммы по каждому типу (виду).

3. В расшифровке расходов на спецоборудование для научных (экспериментальных) работ: 

- к специальному оборудованию относятся: стенды, испытательные станции, аппаратура, приборы, механизмы, устройства и др. (в том числе серийные изделия, являющиеся объектами исследования (испытаний);

- не допускается включение расходов на приобретение серийных изделий, не являющихся объектами исследования (испытаний), и серийной, в том числе импортной, вычислительной техники, не относящаяся к специальному оборудованию для  научных работ;

- затраты на приобретение спецоборудования не могут быть более  70 % от общей суммы контракта.

Приобретение каждой единицы спецоборудования должно быть обосновано в свободной форме. 


4. Нормативы для составления расшифровки командировочных расходов по России установлены постановлением Правительства Российской Федерации от 02.11.2002 г. 
N 729 (суточные - 100 рублей в сутки, расходы по найму жилого помещения - 550 рублей в сутки, при этом день приезда день отъезда – один день), нормативы для расчета командировочных за границу установлены Приказом Минфина России от 02.08.2004 г. N64н.

 Командировки за границу необходимо обосновывать в свободной форме, либо указывать их цель в Техническом задании (Приложение № 1 государственному контракту). 

5. Накладные расходы могут составлять до 15 % от суммы контракта и могут включать расходы на: 

- содержание АУП с начислениями;

- услуги связи;

-  коммунальные платежи; 

- транспортные услуги.

Накладные расходы должны быть расшифрованы.

Накладные расходы свыше 15 % возможны при согласовании с Управлением программ и проектов.

6. В расшифровке затрат по работам, выполняемым сторонними организациями:

- организации-соисполнители указанные в расшифровке должны быть указаны в Техническом задании (Приложение № 1 государственному контракту) с четким разграничением работ между всеми соисполнителями и головным исполнителем.
- обязательно должны быть указаны номера этапов соответствующие номерам этапов календарного плана из приложения № 2 к государственному контракту;

- стоимость работ, выполняемых каждым соисполнителем, не может превышать стоимости работ головного исполнителя.

7. Расходы на текущий ремонт оборудования и инвентаря необходимо обосновать в свободной форме.

8. При направлении средств на оплату текущего ремонта зданий и сооружений обосновывается необходимость проведения такого ремонта в связи с выполнением проекта.  

9. В расшифровку прочих расходов могут включаться отдельными пунктами расходы на:

- оплату работ по договорам гражданско-правового характера лицам, не состоящим в штате научной организации, работа которых непосредственно связана с предметом государственного контракта;

- закупку специальной литературы;

- подготовку специальной научно-технической информации;

- проведение патентных исследований, научно-технических конкурсов и экспертиз.

10. Все арифметические расчеты должны быть точно сверены.

Все расшифровки должны быть сверены со структурой цены.

( По каждой организации-соисполнителю представляются сведения в объеме квалификационной карты


� Указывается вид работы: научно-исследовательская и (или) опытно-конструкторская работа.


� Указывается организационно-правовая форма и полное наименование организации-исполнителя.


� Должность, фамилия, имя и отчество физического лица, исполняющего обязанности единоличного исполнительного органа организации-исполнителя.


� Наименование документа и его реквизиты.


� Указывается основание для заключения контракта: наименование документа, его номер и дата или номер и дата решения конкурсной (котировочной) комиссии по определению победителей.


� Указывается название лота.


� Наименование темы (проекта, комплексного проекта) в соответствии с конкурсной документацией.


� Абзац включается при наличии работ, финансируемых в соответствии с условиями конкурса за счет внебюджетных средств.


� Указывается сумма цифрами, в скобках – прописью.


� В соответствии с п. 2. ст. 72 Бюджетного кодекса Российской Федерации государственный контракт на выполнение работ для государственных нужд может быть заключен на срок более одного года, если работа входит в перечень работ, устанавливаемый Правительством Российской Федерации, длительность производственного цикла выполнения которых составляет более одного года.


� Указывается сумма цифрами, в скобках – прописью.


� Указывается один из вариантов на основании решения Заказчика. Порядок принятия Заказчиком решений о закреплении прав устанавливается Правительством Российской Федерации.


� Указывается, если данные результаты в силу закона изъяты из оборота либо ограничены в обороте или финансирование работ по доведению этих результатов до стадии промышленного применения (включая изготовление опытной партии) берет на себя Российская Федерация.


� Указывается, если данные результаты необходимы для выполнения государственных функций, в том числе связанных с обеспечением обороны и безопасности государства, а также с защитой здоровья населения.


� Указывается, если Исполнитель является федеральным государственным учреждением и в иных случаях.


� Указываются лицо (лица), поименованное(ые) в пункте 6.2 настоящего государственного контракта.


� Должность физического лица, исполняющего обязанности единоличного исполнительного органа организации-исполнителя.


� Содержание оформляется в соответствии с Методическими рекомендациями Заказчика (должна быть указана обязанность в процессе выполнения работ проводить патентные исследования в соответствии с ГОСТом Р15.011-96).


� Содержание оформляется в соответствии с Методическими рекомендациями Заказчика.


� Заполняется в случае наличия внебюджетных средств.


� Расчет расходов производится в соответствии с постановлениями Правительства Российской Федерации от 13 мая 2005 г. №299, от 2 октября 2002 г. №729 и приказом Минфина России от 2 август 2004 г. №64н.
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