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Приложение № 1
Состав отчетной документации, в общем случае предъявляемой заказчику при сдаче этапов работ

	Документы
	№ приложения к Регламенту 
	Нормативный 

документ
	НИР
	ОКР (ОТР)

	
	
	
	Промежуточный этап
	Последний этап
	Промежуточный этап
	Последний этап

	Организационно-финансовые документы

	Заключение организации-монитора
	6
	
	+
	+
	+
	+

	Справка организации-монитора
	6а
	
	+
	+
	+
	+

	Справка об устранении замечаний организации-монитора
	28
	
	При наличии замечаний в Заключении

	Уведомление заказчика о готовности этапа работы к сдаче (сопроводительное к отчетной документации).
	7
	
	+
	+
	+
	+

	Отчет о достижении заданных значений программных индикаторов на этапе выполнения работ по государственному контракту 
	20
	
	+
	+ 
	+
	+

	Аннотация работ, выполненных на отчетном этапе
	27
	ГОСТ 7.9-95
	
	
	
	

	Отчет о фактических произведенных затратах бюджетных средств (для тех государственных контрактов, которыми предоставление данного отчета предусмотрено)
	17
	
	Оформляется по окончании последнего этапа в календарном году и по завершении работ (по тем государственным контрактам, где предоставление отчета предусмотрено условиями контрактов)

	Отчет о затратах внебюджетных средств, фактически произведенных при выполнении этапа государственного контракта 
	18
	
	При наличии требований вложения внебюджетных средств в государственном контракте

	Распределение внебюджетных расходов по видам работ, произведенных при выполнении этапа государственного контракта
	19
	
	

	Экспертные заключения
	
	
	Экспертиза организовывается Дирекцией в соответствии с приказом Минобрнауки России от 24.12.2007 г. № 372 «Об утверждении Положения об управлении реализацией федеральной целевой программы «Исследования и разработки по приоритетным направлениям развития научно-технологического комплекса России на 2007-2012 годы»

	Акт сдачи-приемки выполненных работ по государственному контракту 
	10
	
	+
	+
	+
	+

	Акт выявленных недостатков
	11
	
	При наличии недостатков работ, приемка которых ведется без образования комиссий
	
	

	Акт выявления недостатков комиссией по приемке работ
	24
	
	При наличии недостатков работ, приемка которых ведется комиссиями

	Перечень материальных ценностей (спецоборудования), созданных и приобретенных Исполнителем и соисполнителями в рамках государственного контракта.
	30
	
	
	По мероприятию 5.2
	
	

	Технические документы общие для НИР, ОКР и ОТР

	Отчет о патентных исследованиях
	
	ГОСТ Р 15.011-96
	В соответствии с КП

	Копии договоров с соисполнителями работ (при наличии соисполнителей в контракте) и дополнительных соглашений к ним
	
	
	На этапе, на котором договор или дополнительное соглашение заключены

	Копии актов сдачи-приемки выполненных соисполнителями работ 
	
	
	При наличии соисполнителей в контракте

	Ведомость соответствия результатов работы требованиям ТЗ
	12
	
	
	+
	
	+

	Технические документы для НИР

	Акт об изготовлении макетов/экспериментальных образцов для исследовательских испытаний при проведении НИР
	
	
	
	
	В соответствии с КП

	Решение (протокол) ученого или научно-технического совета (НТС) исполнителя (при их наличии) по рассмотрению отчета о НИР
	
	
	+
	+
	
	

	Отчет о научно-исследовательской работе
	
	ГОСТ 15.101-98

ГОСТ 7.32-2001
	+
	+
	
	

	Программа и методики испытаний/исследований макетов/экспериментальных образцов
	
	Рекомендуется воспользоваться формами приложений 2, 2а или 2б
	При наличии в КП
	
	

	Протоколы испытаний/исследований макетов/экспериментальных образцов
	
	Рекомендуется воспользоваться формой приложения № 3ПМ к приложениям 2, 2а или 2б
	При наличии в КП
	
	

	Акт приемки НИР
	21
	
	
	+ 
	
	

	Технические документы общие для ОКР и ОТР 

	Комплектность разрабатываемой технической документации, согласованная с государственным заказчиком
	(при наличии соответствующих объектов разработки в ТЗ)
	конструкторской
	29
	ГОСТ 2.102-68
	
	
	На этапе 1, если комплектность не установлена в ТЗ или КП
	

	
	
	технологической
	
	ГОСТ 3.1102-81

ГОСТ 3.1119-83

ГОСТ 3.1121-84

Отраслевая НТД
	
	
	
	

	
	
	программной
	
	ГОСТ 19.101-77

ГОСТ 34.201-89

ГОСТ 51904-2002
	
	
	
	

	Технический акт приемки выполненных работ
	9
	
	
	
	+
	+

	Основные показатели выполнения (для важнейшего инновационного проекта государственного значения)
	16
	
	
	
	Ежеквартально до 5 числа месяца, следующего за кварталом

	Программа и методики (ПМ) испытаний
	(при наличии соответствующих объектов разработки в ТЗ)
	для испытаний изделий машиностроения и приборостроения
	2
	ГОСТ 2.106-96
	
	
	В соответствии с КП
	В соответствии с КП

	
	
	для испытаний технологических процессов
	2а
	ГОСТ 3.1102-81

ГОСТ 14.201-83

ГОСТ Р 50995.0.1-96

ГОСТ Р 50995.3.1-96

Отраслевая НТД 
	
	
	
	

	
	
	для испытаний программного комплекса
	2б
	ГОСТ 19.301-79, ГОСТ 34.603-92, 

РД 50-34.698-90
	
	
	
	

	План-график испытаний
	4
	
	При наличии в КП
	В соответствии с КП

	Протоколы испытаний
	
	Приложение № 3ПМ к приложению 2
	При наличии в КП
	В соответствии с КП

	Акт готовности комплекта РКД к ПИ (ПрИ)
	22
	
	
	
	+
	

	Акт готовности производства к изготовлению опытного образца/опытной партии
	23
	
	
	
	+
	

	Акт об изготовлении опытных образцов (опытных партий) для ПИ/ПрИ
	
	
	
	
	В соответствии с КП

	Акт о готовности опытных образцов (опытных партий) к ПИ/ПрИ
	
	
	
	
	В соответствии с КП

	Акт готовности предприятия к ПИ/ПрИ
	13
	
	
	
	В соответствии с КП

	Акт предварительных испытаний (ПИ)
	14
	ГОСТ Р 15.201-2000
	
	
	В соответствии с КП

	Уведомление заказчика о готовности к проведению государственных приемочных испытаний
	3
	
	
	
	В соответствии с КП

	Акт государственных приёмочных испытаний (ПрИ)
	5
	П.п. 7.4 и 7.5 ГОСТ Р 15.201-2000
	
	
	В соответствии с КП

	Акт по результатам корректировки технической документации
	
	
	
	
	В соответствии с КП

	Акт о присвоении КД и ТД литеры «О» («О1») по результатам ПИ (ПрИ)
	
	
	
	
	В соответствии с КП

	Акт освоения производства с присвоением КД и ТД литеры «А»
	
	
	
	
	При наличии в КП

	Сертификат продукции
	
	В соответствии с действующими нормами сертификации
	
	
	При наличии в КП

	Копии договоров на поставку продукции в запланированных объемах (при наличии условия поставок в контракте)
	
	
	
	
	В соответствии с КП

	Справка о номенклатуре и объемах реализованной продукции, разработанной в рамках государственного контракта 

Представляется при наличии в контракте: 

· условий о привлечении внебюджетных средств на организацию опытного (серийного) производства;

· условий о продажах продукции, созданной в рамках государственного контракта; 

· условия о проведении работ по вовлечению результатов исследований в хозяйственный оборот за счет средств внебюджетных источников; 

· индикатора «доля завершенных проектов, перешедших в стадию коммерциализации». 

	15
	
	
	
	Ежеквартально до 5 числа месяца, следующего за кварталом, начиная с этапа планового начала производства

	Технические документы для ОКР

	Схема деления изделия на составные части (для сборочных единиц изделий машиностроения и приборостроения)
	
	ГОСТ 2.711-84
	
	
	На  этапе 1
	

	Эскизный проект (ЭП)
	
	ГОСТ 2.119-73
	
	
	При наличии ЭП 
в КП
	

	Решение НТС исполнителя (при его наличии) по защите ЭП
	
	
	
	
	При наличии ЭП 
в КП
	

	Технический проект (ТП)
	
	ГОСТ 2.120-73
	
	
	При наличии ТП 
в КП
	

	Решение НТС исполнителя (при его наличии) по защите ТП
	
	
	
	
	При наличии ТП 
в КП
	

	Комплект рабочей конструкторской документации (РКД) (при наличии соответствующего объекта разработки в ТЗ)
	
	ГОСТ 2.102-68
	
	
	+
	

	Комплект рабочей программной документации (РПД) (при наличии соответствующего объекта разработки в ТЗ)
	
	ГОСТ 19.101-77

ГОСТ 34.201-89
	
	
	+
	

	Технические документы для ОТР

	Предварительный проект технологического процесса (при наличии соответствующего объекта разработки в контракте)
	
	ГОСТ 3.1102-81 ГОСТ 2.120-73,

Отраслевая НТД
	
	
	+
	

	Комплект рабочей технологической документации (РТД) (при наличии соответствующего объекта разработки в ТЗ)
	
	ГОСТ 3.1102-81, 

отраслевая НТД
	
	
	+
	

	Решение НТС исполнителя по защите предварительного проекта технологического процесса (при наличии НТС и соответствующего объекта разработки в ТЗ)
	
	
	
	
	+
	

	Документы об объектах интеллектуальной собственности

	Уведомление о полученном при выполнении государственного контракта результате интеллектуальной деятельности, способном к правовой охране
	25
	Раздел 4. государственного контракта
	Незамедлительно по получении результата

	Копии:  заявок на выдачу правоохранного документа; 

полученных правоохранных документов;

приказов на установление режима коммерческой тайны
	
	
	На этапе, на котором получен 
(оформлен) документ.

	«Форма 1 по учету сведений о результатах научно-исследовательских, опытно-конструкторских и технологических работ гражданского назначения, выполняемых за счет средств федерального бюджета», заполненная в режиме удаленного доступа согласно приложению № 2 к МУ, утвержденным приказом Минобрнауки от 22.03.06 № 63

Копии документов, подтверждающих приведенные в Форме 1 сведения.
	
	Приказ Минобрнауки России от 22.12.2005 г. № 312,

постановление Правительства Российской Федерации от 18 августа 2008 г. № 622 
	На этапе, на котором получены результаты научно-технической деятельности, способные к правовой охране или имеющие правовую охрану в качестве изобретения, полезной модели, промышленного образца, топологии интегральных микросхем, программы для электронно-вычислительных машин, базы данных, секрета производства (ноу-хау) или единой технологии.

	Форма 2 «Сведения об использовании объекта учета», заполненная в режиме удаленного доступа согласно приложению № 10 к МУ, утвержденным приказом Минобрнауки от 22.03.06 № 63.

Копии документов, подтверждающие сведения, приведенные в Форме 2.
	
	Приказ Минобрнауки России от 22.12.2005 г. № 312
	На этапе, на котором начато использование объекта учета

	Отчет о правах на полученные результаты интеллектуальной деятельности
	26
	Раздел 6. государственного контракта
	
	+
	
	+
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