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УТВЕРЖДЕН

приказом Федерального агентства

по науке и инновациям

от «26» сентября 2008 г. № 231
РЕГЛАМЕНТ

приёмки выполненных работ (этапов работ) 

по государственным контрактам, заключенным в рамках федеральной целевой программы «Исследования и разработки по приоритетным направлениям развития научно-технологического комплекса России 

на 2007 – 2012 годы»

1. Общие положения

Настоящий Регламент устанавливает процедуры приёмки Федеральным агентством по науке и инновациям (далее – Заказчик) научно-исследовательских, опытно-конструкторских и опытно-технологических работ (этапов работ) (далее – работы), выполненных исполнителями государственных контрактов (далее – контракты) в рамках федеральной целевой программы «Исследования и разработки по приоритетным направлениям развития научно-технологического комплекса России на 2007 – 2012 годы» (далее – Программа).

2. Процедура приёмки выполненных работ по государственным контрактам, заключенным в рамках Программы

2.1. Состав отчетной документации, подлежащей предъявлению Заказчику при сдаче выполненных работ, определяется требованиями настоящего Регламента и контракта и в общем виде должен соответствовать составу документации для соответствующего вида работ, приведенному в приложении № 1, а формы отчетной документации и других документов, сопровождающих приёмку, должны соответствовать формам, установленным приложениями №№ 2 – 30.

2.2. Комиссиями, назначаемыми приказами Заказчика (далее – комиссии по приёмке работ), осуществляется приёмка:

2.2.1. промежуточных и заключительных этапов работ, выполняемых в рамках следующих мероприятий Программы:

Мероприятие 2.2. «Осуществление комплексных проектов, в том числе разработка конкурентоспособных технологий, предназначенных для последующей коммерциализации в области живых систем»;

Мероприятие 2.3. «Осуществление комплексных проектов, в том числе разработка конкурентоспособных технологий, предназначенных для последующей коммерциализации в области индустрии наносистем и материалов»;
Мероприятие 2.4. «Осуществление комплексных проектов, в том числе разработка конкурентоспособных технологий, предназначенных для  последующей коммерциализации в области информационно-телекоммуникационных систем»;
Мероприятие 2.5. «Осуществление комплексных проектов, в том числе разработка конкурентоспособных технологий, предназначенных для последующей коммерциализации в области рационального природопользования»;
Мероприятие 2.6. «Осуществление комплексных проектов, в том числе разработка конкурентоспособных технологий, предназначенных для последующей коммерциализации в области энергетики и энергосбережения»;

Мероприятие 2.7. «Проведение опытно-конструкторских и опытно-технологических работ совместно с иностранными научными организациями или по тематике, предлагаемой бизнес-сообществом»;

Мероприятие 3.1. «Реализация важнейших инновационных проектов государственного значения по приоритетным направлениям Программы»;

Мероприятие 3.2. «Осуществление проектов коммерциализации технологий по тематике, предлагаемой бизнес-сообществом»;

Мероприятие 5.2. «Развитие сети центров коллективного пользования научным оборудованием».
2.2.2. заключительных этапов работ, выполняемых в рамках, тех мероприятий Программы, которые не указаны в пункте 2.2.1. настоящего Регламента.

2.3. Приёмка промежуточных этапов работ выполняемых в рамках, тех мероприятий Программы, которые не указаны в пункте 2.2.1. настоящего Регламента, а также приёмка промежуточных и заключительных этапов работ, контрактная цена которых не превышает 3,5 млн. рублей, осуществляется в соответствии с разделом 2.6. настоящего Регламента.

2.4. Процедура проведения государственных приёмочных испытаний

2.4.1. Государственные приёмочные испытания, предусмотренные государственным контрактом, организует исполнитель по согласованной с Заказчиком программе и методикам (формы приложений №№ 2, № 2а и 2б).

2.4.2. Контроль полноты, достоверности и объективности хода и результатов государственных приёмочных испытаний, полноты информации, соблюдения сроков испытаний и документальное оформление их результатов осуществляют комиссии, назначенные для приёмки работ в соответствии с пунктом 2.2. настоящего Регламента.

2.4.3. Исполнитель направляет председателю комиссии по приёмке работ уведомление о готовности к проведению государственных приёмочных испытаний по форме приложения № 3.
2.4.4. Председатель комиссии проводит заседание комиссии, на котором оценивается готовность исполнителя к проведению испытаний, создаются (при необходимости) рабочие группы, ответственные за испытания по отдельным пунктам программы испытаний, и утверждается план-график проведения испытаний по форме приложения № 4.

2.4.5. Результаты отдельных видов испытаний фиксируются в протоколах по форме 3ПМ приложений 2 или 2а – в зависимости от объекта испытаний.

2.4.6. По окончании государственных приёмочных испытаний комиссия подписывает акт государственных приёмочных испытаний, составленный по форме приложения № 5.

2.5. Процедура приёмки работ комиссиями

2.5.1. Не позднее, чем за 15 календарных дней до окончания срока выполнения этапа работ исполнитель представляет организации, осуществляющей мониторинг контракта (далее – организация-монитор), отчетную документацию на бумажном и электронном носителе. 
2.5.2. Организация-монитор в течение пяти рабочих дней рассматривает отчетную документацию и направляет заключение на документацию по форме приложения № 6 по электронной почте в формате «*.pdf» исполнителю, государственному учреждению «Государственная дирекция целевой научно-технической программы» (далее – Дирекция) и секретарю соответствующей комиссии по приёмке работ.

Исполнитель в течение одного рабочего дня обязан по электронной почте подтвердить организации-монитору и Дирекции получение заключения. 

2.5.3. Не позднее, чем за 5 календарных дней до окончания срока исполнения этапа работ исполнитель представляет в Дирекцию следующие материалы:

уведомление Заказчику о готовности этапа работы к сдаче по форме приложения № 7;

отчетную документацию на бумажном и электронном носителе (доработанную по замечаниям заключения организации-монитора – при наличии этих замечаний);

распечатку заключения организации-монитора;

справку об устранении замечаний организации-монитора (при их наличии в заключении организации-монитора) по форме приложения № 28.

2.5.4. Дирекция в день поступления материалов:

а) регистрирует их поступление;

б) оформляет маршрутный лист по форме приложения № 8;

в) проверяет комплектность представленной отчетной документации;

г) рассматривает отчетные финансовые документы;

д) направляет замечания исполнителю по комплектности отчетной документации и ошибкам в финансовых документах (при их наличии);

е) направляет полученную от исполнителя документацию, маршрутный лист, замечания по комплектности отчетной документации и ошибкам в финансовых документах (при их наличии) секретарю комиссии по приёмке работ;
ж) организует независимую экспертизу отчетной документации в соответствии с приказом Минобрнауки России от 24.12.2007 г. № 372 «Об утверждении Положения об управлении реализацией федеральной целевой программы «Исследования и разработки по приоритетным направлениям развития научно-технологического комплекса России на 2007-2012 годы».
По окончании экспертизы отчетной документации Дирекция представляет экспертное заключение секретарю комиссии по приёмке работ.
2.5.5. Комиссия по приёмке работ на своём заседании рассматривает отчетную документацию на соответствие требованиям государственного контракта, другие материалы – на предмет отсутствия замечаний и при отсутствии замечаний далее выполняются пункты 2.5.7. – 2.5.9.
При наличии замечаний членов комиссии:

а) члены комиссии оформляют свои замечания письменно, с указанием фамилии, имени, отчества, должности и места работы и передают их с электронной версией секретарю комиссии, который обобщает их и представляет председателю комиссии;

б) председатель комиссии проводит следующее заседание комиссии, на котором рассматриваются замечания и в зависимости от принятых решений:

либо замечания отклоняются, после чего выполняются пункты 2.5.7. – 2.5.9. настоящего Регламента;

либо оформляется акт о невыполнении этапа работы и невозможности (нецелесообразности) её продолжения, который представляется руководству Роснауки;

либо оформляется акт выявленных недостатков по форме приложения № 24 и направляется исполнителю, после чего выполняются пункты 2.5.6. – 2.5.9. настоящего Регламента.

2.5.6. Исполнитель своими силами и за свой счет в установленные сроки устраняет недостатки, перечисленные в акте выявленных недостатков, и представляет секретарю комиссии документы, подтверждающие факт их устранения. Секретарь комиссии в течение 3-х рабочих дней проверяет устранение недостатков, оформляет заключение о выполнении требований акта и представляет его с подтверждающими документами на итоговое заседание комиссии по приёмке работ.

2.5.7.  Приёмка комиссией выполненных работ, указанных в п. 2.2.2 настоящего Регламента оформляется Актом по форме приложения № 21, а приёмки этапов работ (работ в целом) указанных в п. 2.2.1 настоящего Регламента – Актом по форме приложения № 9.

2.5.8. После утверждения Акта, указанного в п.2.5.7., Управление, курирующее программное мероприятие, в рамках которого выполняется государственный контракт (далее – курирующее Управление) представляет его и акт сдачи-приёмки выполненных работ по форме приложения № 10 на подписание руководству Роснауки.
2.5.9. Подписанный акт сдачи-приёмки выполненных работ курирующее Управление передаёт в Дирекцию, которая завершает оформление и передает его:

1-й экз.
– Управлению финансирования, учета и отчетности;

2-й экз.
– исполнителю;

2.5.10. После приёмки этапов работ отчетная документация передается на хранение в Дирекцию.
2.6. Процедура приёмки работ без образования комиссий

2.6.1. Не позднее, чем за 15 календарных дней до окончания срока выполнения этапа работ исполнитель представляет организации-монитору отчетную документацию на бумажном и электронном носителе. 
2.6.2.  Организация-монитор в течение пяти рабочих дней рассматривает отчетную документацию и направляет заключение на неё по форме приложения № 6 по электронной почте в формате «*.pdf» исполнителю и в Дирекцию.

Исполнитель в течение одного рабочего дня обязан по электронной почте подтвердить организации-монитору и Дирекции получение заключения. 

Для работ, на выполнение которых объем выделяемых средств федерального бюджета не превышает 3,5 млн. рублей в год, заключение организации-монитора выдается только при наличии замечаний, а при их отсутствии – справка по форме приложения № 6а.

2.6.3. Не позднее чем за 7 календарных дней до окончания срока выполнения этапа работ исполнитель представляет Дирекции следующие материалы:

уведомление Заказчику о готовности этапа работы к сдаче по форме приложения № 7;

отчетную документацию на бумажном и электронном носителе (доработанную по замечаниям заключения организации-монитора – при наличии этих замечаний);

распечатку заключения (справки) организации-монитора;

справку об устранении замечаний организации-монитора (при их наличии в заключении организации-монитора) по форме приложения № 28.
2.6.4. Дирекция в день поступления документации:

а) регистрирует ее поступление;

б) оформляет маршрутный лист по форме приложения № 8;

в) проверяет комплектность представленной отчетной документации;

г) рассматривает отчетные финансовые документы;
д) направляет замечания исполнителю по комплектности отчетной документации и ошибкам в финансовых документах (при их наличии);

е) направляет полученную от исполнителя документацию, маршрутный лист, замечания по комплектности отчетной документации и ошибкам в финансовых документах (при их наличии) в указанные в маршрутном листе Управления Роснауки для рассмотрения по принадлежности.

ж) организует независимую экспертизу отчетной документации в соответствии с приказом Минобрнауки России от 24.12.2007 г. № 372 «Об утверждении положения об управлении реализацией федеральной целевой программы «Исследования и разработки по приоритетным направлениям развития научно-технологического комплекса России на 2007-2012 годы».

По окончании экспертизы отчетной документации Дирекция представляет экспертное заключение курирующему Управлению.
2.6.5. Соответствующие Управления Роснауки в трехдневный срок: 

а) рассматривают документацию; 

б) отдельным документом оформляют замечания по недостаткам, допущенным в выполненных работах по вине исполнителя (при их наличии), и предложения по приёмке этапа;

в) заполняют маршрутный лист, указывая в нем на наличие замечаний и предложений;

г) передают все документы с электронной версией замечаний и предложений в Дирекцию.

2.6.6. При отсутствии замечаний Управлений в маршрутном листе далее выполняются пункты 2.6.7. и 2.6.8. настоящего Регламента, а при наличии замечаний:

а) Дирекция в течение 3-х рабочих дней оформляет сводку замечаний и представляет её курирующему Управлению;

б) курирующее Управление рассматривает представленную сводку и:

при несогласии с замечаниями отклоняет их, после чего выполняются пункты 2.6.7. и 2.6.8.;

при согласии с замечаниями дает указание Дирекции оформить акт выявленных недостатков по форме приложения № 11 с указанием срока их устранения;

либо оформляет акт о невыполнении этапа работы и невозможности (нецелесообразности) её продолжения, который представляется руководству Роснауки;

в) Дирекция в течение 3-х рабочих дней оформляет акт выявленных недостатков с указанием срока их устранения и направляет его исполнителю;

г) исполнитель своими силами и за свой счет устраняет в установленные сроки недостатки и представляет в Дирекцию документы, предусмотренные актом выявленных недостатков;

д) Дирекция с привлечением организации-монитора проверяет устранение исполнителем всех выявленных при приёмке недостатков, оформляет заключение об их устранении и представляет его с актом сдачи-приёмки выполненных работ по форме приложения № 10 курирующему Управлению.

2.6.7. Курирующее Управление представляет акт сдачи-приёмки выполненных работ на подписание руководству Роснауки.

2.6.8. Подписанный акт сдачи-приёмки выполненных работ Курирующее Управление передаёт в Дирекцию, которая завершает его оформление и передает:

1-й экз.
– Управлению финансирования, учета и отчетности;

2-й экз.
– исполнителю;

2.7. После приёмки этапов работ отчетная документация передается на хранение в Дирекцию.
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