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	УТВЕРЖДЕН

приказом Федерального агентства по науке и инновациям

от «___»________________ 2009 г.


РЕГЛАМЕНТ

приемки выполненных работ (этапов работ) 

по государственным контрактам, заключенным в рамках федеральной целевой программы «Исследования и разработки по приоритетным направлениям развития научно-технологического комплекса России 

на 2007 – 2012 годы»

1 Общие положения

1.1 Настоящий Регламент устанавливает процедуры приемки Федеральным агентством по науке и инновациям (далее – Роснаука) научно-исследовательских, опытно-конструкторских и опытно-технологических работ (этапов работ) (далее – работы), выполненных организациями-исполнителями государственных контрактов (далее – контракты) в рамках федеральной целевой программы «Исследования и разработки по приоритетным направлениям развития научно-технологического комплекса России на 2007 – 2012 годы» (далее – Программа).

1.2 Участниками процесса приемки работ (далее – участники приемки) являются:

организация-исполнитель государственного контракта на выполнение научно-исследовательской, опытно-конструкторской или опытно-технологической работы в рамках Программы (далее – Исполнитель);
организация, выступающая инициатором проекта в рамках мероприятия 2.7 Программы или мероприятия 3.2 Программы (далее - Инициатор);

организация, выбранная на конкурсной основе и осуществляющая в установленном порядке мониторинг в рамках реализации мероприятий Программы (далее – организация-монитор);

Государственное учреждение «Государственная дирекция целевой научно-технической программы» (далее – Дирекция);

Комиссии по приемке работ (далее – Комиссия) – при приемке работ согласно подразделу 2.4 настоящего Регламента;

структурные подразделения Роснауки по принадлежности в соответствии с распределением мероприятий  Программы между профильными управлениями (далее – профильное управление);

сотрудники профильных управлений, ответственные за приемку работ (далее – ответственный сотрудник управления);
представители Роснауки, уполномоченные на подписание актов сдачи-приемки выполненных работ и утверждение актов выполненных работ, актов о невыполнении работ, актов о невозможности продолжения работ (далее – уполномоченные представители Роснауки).
1.3 В своей деятельности участники приемки работ руководствуются действующим законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми актами Минобрнауки России, правовыми актами Роснауки, в том числе положением о порядке бюджетного финансирования в Роснауке на текущий год, соответствующим контрактом и настоящим Регламентом.
1.4 Состав научной, технической и другой документации (далее – отчетная документация), подлежащей предъявлению Роснауке при сдаче выполненных работ, определяется требованиями контракта и настоящего Регламента и в общем виде должен соответствовать составу документации для соответствующего вида работ, приведенному в приложении № 1 к настоящему Регламенту, а формы отчетной документации и других документов, сопровождающих приемку, должны соответствовать формам, установленным приложениями №№ 2 – 40 к настоящему Регламенту.

1.5 Вся отчетная документация, поступающая от Исполнителей, включая ее изменения и дополнения, должна сопровождаться маршрутными листами, оформляемыми Дирекцией согласно приложению № 8 к настоящему Регламенту.
1.6 Все пункты разделов 2 – 5 настоящего Регламента выполняются последовательно, если в их тексте не указано иное.

1.7 Электронные версии отчетной документации, предъявляемой при приемке выполненных работ, должны размещаться участниками приемки в сроки и в порядке, предусмотренные настоящим Регламентом, в информационной системе «Система экспертиз» (далее - информационная система) в сети Интернет по адресу https://sstp.ru.
Участники приемки при работе в информационной системе должны руководствоваться следующими документами:

«Инструкция по работе в информационной системе (Руководство Исполнителя по контракту)»;

«Инструкция по работе в информационной системе (Руководство ответственного сотрудника управления)»;

«Инструкция по работе в информационной системе (Руководство организации-монитора)»;

«Инструкция по работе в информационной системе (Руководство сотрудника отдела контрактов)».
1.8 В случае задержки приемки работ по вине Исполнителя Роснаука, в соответствии с условиями контракта, направляет Исполнителю претензию с требованием уплаты неустойки за нарушение установленных сроков выполнения этапов работ; размер неустойки определяется разницей дат окончания этапа по календарному плану и подписания акта сдачи-приемки выполненных работ.
1.9 В случае задержки Исполнителем сроков сдачи выполненных работ более чем на три месяца, Роснаука имеет право расторгнуть контракт с Исполнителем в порядке, предусмотренном действующим законодательством, руководствуясь пунктами 2.4.3 (абзацы 3, 4), 2.5.3 (абзацы 3, 4)  и разделом 4 настоящего Регламента.
2 Порядок приемки выполненных работ

2.1 Формы приемки выполненных работ

2.1.1. В зависимости от цены работ по контрактам приемка выполненных работ осуществляется как Комиссиями, так и без образования таковых. 

2.1.1 Комиссии осуществляют приемку:

1) промежуточных и заключительных этапов работ, выполняемых в рамках следующих мероприятий Программы:

Мероприятие 2.2. «Осуществление комплексных проектов, в том числе разработка конкурентоспособных технологий, предназначенных для последующей коммерциализации в области живых систем»;

Мероприятие 2.3. «Осуществление комплексных проектов, в том числе разработка конкурентоспособных технологий, предназначенных для последующей коммерциализации в области индустрии наносистем и материалов»;

Мероприятие 2.4. «Осуществление комплексных проектов, в том числе разработка конкурентоспособных технологий, предназначенных для последующей коммерциализации в области информационно-телекоммуникационных систем»;

Мероприятие 2.5. «Осуществление комплексных проектов, в том числе разработка конкурентоспособных технологий, предназначенных для последующей коммерциализации в области рационального природопользования»;

Мероприятие 2.6. «Осуществление комплексных проектов, в том числе разработка конкурентоспособных технологий, предназначенных для последующей коммерциализации в области энергетики и энергосбережения»;

Мероприятие 2.7. «Проведение опытно-конструкторских и опытно-технологических работ совместно с иностранными научными организациями или по тематике, предлагаемой бизнес-сообществом»;

Мероприятие 3.1. «Реализация важнейших инновационных проектов государственного значения по приоритетным направлениям Программы»;

Мероприятие 3.2. «Осуществление проектов коммерциализации технологий по тематике, предлагаемой бизнес-сообществом»;

Мероприятие  5.2. «Развитие сети центров коллективного пользования научным оборудованием»;

2) заключительных этапов работ, выполняемых в рамках тех мероприятий Программы, которые не указаны в подпункте 1 пункта 2.1.2 настоящего Регламента. 

2.1.2 Без образования Комиссий осуществляется приемка:

1) промежуточных этапов работ, выполняемых в рамках тех мероприятий Программы, которые не указаны в подпункте 1 пункта 2.1.2. настоящего Регламента;
2) промежуточных и заключительных этапов работ при цене контракта,  не превышающей  4 млн. рублей.
2.1.3 Организация приемки работ Комиссиями

2.1.3.1 Комиссии назначаются приказами Роснауки, которые доводятся Дирекцией до сведения Исполнителей.

2.1.3.2 Комиссии формируются в следующем составе:

председатель комиссии – начальник или заместитель начальника управления Роснауки, директор или заместитель директора департамента Минобрнауки России; 

заместитель председателя комиссии – заместитель начальника управления или начальник отдела  Роснауки, заместитель директора департамента или начальник отдела Минобрнауки России;

члены комиссии – представители управлений Роснауки, департаментов Минобрнауки России, Дирекции, организации-монитора, Исполнителя и других организаций (по согласованию, в том числе представители Инициаторов проектов по мероприятиям 2.7. или 3.2.);

секретарь комиссии – представитель профильного управления или Дирекции.
2.1.3.3 Задачами комиссии являются:
осуществление приемки выполненных Исполнителем работ в порядке, установленном настоящим Регламентом;
рассмотрение отчетной документации и проверка хода, качества, объемов и сроков выполнения Исполнителем работ по промежуточным и заключительным этапам работ;

проверка соответствия полученных результатов требованиям технического задания (далее – ТЗ);

проверка динамики достижения значений индикаторов и показателей, заданных контрактом;
оформление актов и других документов, требуемых в соответствии с настоящим Регламентом  при приемке работ, и передача их в Дирекцию;
проверка совершения Исполнителем всех действий, необходимых для закрепления в установленном законодательством порядке исключительных прав на созданные результаты интеллектуальной деятельности за лицами, указанными в разделе «Права на результаты работ» контракта;

проверка устранения Исполнителем выявленных недостатков  в результатах работ и отчетной документации.
2.1.3.4 Обязанности членов комиссии:

председатель комиссии обеспечивает организацию и проведение приемки выполненных работ;

заместитель председателя комиссии выполняет функции председателя комиссии в его отсутствие, а также другие функции по поручению председателя Комиссии;

представитель Исполнителя обеспечивает представление Комиссии результатов работ и отчетной документации в соответствии с требованиями выполняемого контракта, взаимодействие между Исполнителем и Комиссией, а также обеспечивает допуск членов Комиссии на место выполнения работ для проведения приемки и/или проведения государственных приемочных испытаний (опытно-промышленных испытаний);

представители управлений Роснауки обеспечивают проверку выполнения требований, установленных контрактом, относящихся к их компетенции;

представитель Дирекции обеспечивает проверку выполнения требований, установленных контрактом, относящихся к ее компетенции, представляет Комиссии заключения независимой экспертизы качества полученных результатов выполненных работ в соответствии с приказом Минобрнауки России от 24 декабря 2007 г. № 372 «Об утверждении Положения об управлении реализацией федеральной целевой программы «Исследования и разработки по приоритетным направлениям развития научно-технологического комплекса России на 2007-2012 годы» (зарегистрирован в Минюсте России 05 марта 2008 г.) № 11295) и обеспечивает проверку оформления в установленном законодательством порядке правовой охраны результатов, полученных в ходе выполнения работ;

представитель организации-монитора обеспечивает проверку отчетной документации Исполнителя и своевременное представление Комиссии заключения на отчетную документацию;

секретарь Комиссии обеспечивает работу Комиссии, в том числе не позднее двух календарных дней до дня заседания оповещает членов Комиссии о времени и месте проведения заседания, ведет протоколы заседаний, учет поручений председателя и заместителя председателя комиссии и контроль их выполнения, оформляет акты и другие документы по результатам работы Комиссии, в течение двух рабочих дней после их подписания передает в Дирекцию для их размещения в формате «pdf» в информационной системе.

2.1.3.5 Комиссия имеет право:

требовать от Исполнителя представления отчетной документации, подлежащей оформлению и сдаче Исполнителем Роснауке на отдельных этапах и по окончании выполнения всех работ по контракту в соответствии с техническим заданием, календарным планом и настоящим Регламентом;
осуществлять приемку выполненных Исполнителем работ в порядке, установленном настоящим Регламентом;
поручать Дирекции проведение дополнительной экспертизы качества полученных результатов выполненных работ.
Комиссии правомочны принимать решения в присутствии не менее половины их членов.
Решения принимаются открытым голосованием, большинством не менее двух третей голосов от числа присутствующих на заседании членов Комиссии.

2.1.4 Организация приемки работ без образования Комиссий

2.1.4.1 Приемка работ без образования Комиссий ведется профильными управлениями.

2.1.4.2 Задачами профильного управления являются:

осуществление приемки выполненных Исполнителем работ в порядке, установленном настоящим Регламентом;

рассмотрение отчетной документации и проверка хода, качества, объемов и сроков выполнения Исполнителем работ по промежуточным и заключительным этапам работ;

проверка соответствия полученных результатов требованиям ТЗ;

проверка динамики достижения значений индикаторов и показателей, заданных контрактом;

проверка совершения Исполнителем всех действий, необходимых для закрепления в установленном законодательством порядке исключительных прав на созданные результаты интеллектуальной деятельности за лицами, указанными в разделе «Права на результаты работ» контракта;

оформление актов и других документов, требуемых в соответствии с настоящим Регламентом  при приемке работ, и передача их в Дирекцию;

проверка устранения Исполнителем выявленных недостатков в результатах работ и отчетной документации.

2.1.5.3. Профильное управление имеет право:
требовать от Исполнителя представления отчетной документации, подлежащей оформлению и сдаче Роснауке на отдельных этапах и по окончании выполнения всех работ по контракту в соответствии с техническим заданием, календарным планом и настоящим Регламентом;

поручать Дирекции проведение дополнительной экспертизы качества полученных результатов выполненных работ.
2.2 Процедура проведения государственных приемочных испытаний (опытно-промышленных испытаний)

2.2.1 Государственные приемочные испытания («опытно-промышленные испытания» в отраслях, в которых они приравнены к приемочным), предусмотренные государственным контрактом, организует Исполнитель по согласованным с Роснаукой программе и методикам по форме приложений №№ 2, 2а и 2б к настоящему Регламенту.

Процедура согласования программы и методик государственных приемочных испытаний приведена в разделе 5 настоящего Регламента.

2.2.2 Контроль полноты, достоверности и объективности хода и результатов государственных приемочных испытаний, полноты информации, соблюдения сроков испытаний и документальное оформление их результатов осуществляют Комиссии, которые ведут приемку этапов работ и работ в целом по контрактам.

2.2.3 Исполнитель направляет председателю Комиссии согласованное с организацией-монитором уведомление о готовности к проведению государственных приемочных испытаний по форме приложения № 3 к настоящему Регламенту. 

2.2.4 Председатель Комиссии при отсутствии замечаний со стороны организации-монитора по представлению секретаря Комиссии утверждает составы рабочих групп,  ответственных за испытания по отдельным пунктам программы испытаний, и план-график проведения испытаний по форме приложения № 4 к настоящему Регламенту. Далее в соответствии с планом-графиком проводятся испытания и выполняется пункт 2.2.8 настоящего Регламента. 
2.2.5  При наличии спорных вопросов между организацией-монитором и Исполнителем  председатель Комиссии проводит заседание Комиссии, на котором: 

либо урегулируются спорные вопросы, о чем составляется протокол, подписываемый секретарем Комиссии и утверждаемый ее председателем, далее выполняется пункт 2.2.4 настоящего Регламента.
либо оформляется и подписывается акт выявленных недостатков по форме приложения № 24 к настоящему Регламенту. 

2.2.6 Не позднее следующего рабочего дня после заседания Комиссии секретарь Комиссии направляет акт выявленных недостатков в формате «pdf» по электронной почте Исполнителю. 

2.2.7 Исполнитель своими силами и за свой счет не позднее срока, установленного в акте выявленных недостатков, устраняет перечисленные в нем недостатки, размещает исправленные и дополненные документы в информационной системе и передает их с сопроводительным письмом в Дирекцию в бумажной форме в двух экземплярах и на CD-диске. Далее выполняется пункт 2.2.3 настоящего Регламента.

2.2.8 Результаты отдельных видов испытаний фиксируются в протоколах по форме «В» Приложений №№ 2, 2а или 2б к настоящему Регламенту – в зависимости от объекта испытаний.

По окончании государственных приемочных испытаний Комиссия подписывает акт государственных приемочных испытаний, составленный по форме приложения № 5 к настоящему Регламенту, который затем утверждается уполномоченным представителем Роснауки.

2.2.9 Документы государственных приемочных испытаний предоставляются Исполнителем в Роснауку в составе отчетной документации за соответствующий этап работы.
2.3 Процедура предъявления отчетной документации для сдачи этапа работ и ее предварительное рассмотрение

2.3.1 Не позднее, чем за один календарный месяц до срока окончания этапа работ, установленного календарным планом, Исполнитель представляет организации-монитору электронной почтой отчетную документацию в соответствии с требованиями пункта 1.4 настоящего Регламента.
Документы с оригинальными реквизитами (даты, подписи, печати и другое по ГОСТ Р 6.30), должны представляться в формате «pdf».

В случае нарушения Исполнителем представления отчетной документации организации-монитору в срок, указанный в пункте 2.3.1., организация – монитор уведомляет об этом Дирекцию по электронной почте.

Дирекция в день получения информационного сообщения уведомляет Исполнителя о нарушении порядка, установленного настоящим Регламентом и возможности применения к Исполнителю штрафных санкций в соответствии с пунктом 1.8 настоящего Регламента. 
2.3.2 Организация-монитор рассматривает отчетную документацию и оформляет:

заключение по форме приложения № 6 к настоящему Регламенту по контрактам, цена которых превышает 4 млн. рублей и по контрактам, цена которых не превышает 4 млн. руб., но имеются замечания по отчетной документации;
справку по форме приложения № 6а к настоящему Регламенту по контрактам, цена которых не превышает 4 млн. руб., и отсутствуют замечания по отчетной документации. 
Организация – монитор не позднее чем через пять календарных дней после получения отчетной документации:

размещает электронную версию отчетной документации, на которую оформлено заключение (справка),  в информационной системе;

направляет заключение (справку) по электронной почте в формате «pdf» секретарю Комиссии по приемке работ (при приемке работы Комиссией) или ответственному сотруднику управления (при приемке работ без образования Комиссий), Исполнителю, а также размещает заключение (справку) в  информационной системе;

заключение (справку) в бумажном виде направляет  в адрес Дирекции.
Исполнитель в течение одного рабочего дня обязан подтвердить по электронной почте организации-монитору получение заключения (справки).
2.3.3 Не позднее, чем за двадцать календарных дней до срока окончания выполнения этапа работ, Исполнитель обязан представить в Дирекцию на бумажном носителе в двух экземплярах и электронные версии на CD- диске:
уведомление о готовности этапа работы к сдаче по форме Приложения № 7 к настоящему Регламенту;

отчетную документацию в соответствии с требованиями пункта 1.4 настоящего Регламента, доработанную в соответствии с  замечаниями организации-монитора (при их наличии);

справку об устранении замечаний организации-монитора (при их наличии) по форме приложения № 27 к настоящему Регламенту.

2.3.4 Дирекция в день поступления отчетной документации от Исполнителя:

регистрирует ее получение;

организует проведение независимой экспертизы качества полученных результатов выполненных работ; экспертиза проводится  в срок не более десяти календарных дней после поступления отчетной документации; электронные версии заключений независимой экспертизы размещаются в информационной системе в формате «pdf» и в бумажной форме прилагаются к отчетной документации Исполнителя;

информирует секретаря Комиссии (ответственного сотрудника управления) о поступлении отчетной документации.

2.3.5 Дирекция в течение трех календарных дней после представления Исполнителем отчетной документации:

проверяет комплектность отчетной документации и правильность ее оформления, соответствие представленной отчетной документации отчетным формам, порядку их заполнения и срокам исполнения, установленным требованиями контракта и настоящего Регламента;

в случае отсутствия замечаний к отчетной документации  выполняет пункт 2.3.7  настоящего Регламента;

в случае наличия замечаний оформляет Перечень выявленных недостатков по форме приложения № 11а к настоящему Регламенту, размещает его в информационной системе в формате «pdf» и информирует Исполнителя. 

2.3.6 Исполнитель в срок, указанный в Перечне  выявленных недостатков, обязан представить в Дирекцию исправленную отчетную документацию с  сопроводительным письмом  в бумажном виде в двух экземплярах и электронную версию  на CD-диске
. 

2.3.7 Не позднее одного календарного дня после получения заключения независимой экспертизы качества полученных результатов выполненных работ и доработанной документации Исполнителя (в случае наличия замечаний) Дирекция:

оформляет маршрутный лист по форме приложения № 8 к настоящему Регламенту;
направляет отчетную документацию, представленную Исполнителем, заключение организации-монитора, заключения независимой экспертизы, свои замечания по пункту 2.3.5 (в случае их наличия) секретарю Комиссии по приемке работ (при приемке работ Комиссией) или ответственному сотруднику управления (при приемке работ без образования Комиссий). 

2.4 Процедура приемки выполненных работ Комиссией

2.4.1 Заседание комиссии проводится не позднее шести календарных дней со дня получения отчетной документации в соответствии с пунктом 2.3.7 настоящего Регламента.
2.4.2 Комиссия на своем заседании рассматривает представленные материалы, и при отсутствии замечаний принимает выполненные работы с оформлением в день проведения заседания акта выполненных работ по форме:

приложения № 21 к настоящему Регламенту – для НИР и промежуточных и заключительных этапов государственных контрактов по мероприятию 5.2;

приложения № 9 к настоящему Регламенту – для других видов выполненных работ.
Секретарь Комиссии на следующий рабочий день передает акт выполненных работ Дирекции для утверждения уполномоченным представителем Роснауки.

Дирекция в течение двух календарных дней представляет акт для  утверждения уполномоченному представителю Роснауки и размещает акт в формате «pdf» в информационной системе; далее выполняется раздел 3 настоящего Регламента. 
2.4.3 При наличии замечаний к отчетной документации Комиссия принимает одно из следующих решений:

решение о проведении дополнительной экспертизы, что фиксируется в протоколе заседания, далее выполняется пункт 2.4.4 настоящего Регламента;

решение об установлении срока устранения выявленных недостатков, с оформлением акта выявленных недостатков по форме приложения № 24 к настоящему Регламенту; далее выполняется пункт 2.4.5 настоящего Регламента.

решение о невозможности (нецелесообразности) продолжения работ (для ОКР и ОТР) или о невозможности достижения результатов работ (для НИР), с оформлением соответствующего акта по форме приложения № 33 к настоящему Регламенту; далее выполняется раздел 4 настоящего Регламента;

решение о невыполнении работ по контракту, с оформлением акта  о невыполнении работ по форме приложения № 33а к настоящему Регламенту; далее выполняется раздел 4 настоящего Регламента.
2.4.4 На следующий рабочий день после дня заседания Комиссии секретарь Комиссии направляет в Дирекцию протокол Комиссии с решением о проведении дополнительной экспертизы качества полученных результатов выполненных работ.

Дирекция размещает протокол Комиссии  в информационной системе в формате «pdf» в тот же день организует проведение дополнительной экспертизы; экспертиза проводится в срок не более десяти календарных дней после поступления протокола заседания Комиссии.

Электронная версия заключения дополнительной независимой экспертизы размещается в информационной системе в формате «pdf»; Дирекция в день получения указанного заключения направляет
 его в бумажной форме  секретарю Комиссии; далее выполняется пункт 2.4.7 настоящего Регламента.
2.4.5 На следующий рабочий день после заседания секретарь Комиссии направляет в Дирекцию акт выявленных недостатков; Дирекция размещает акт выявленных недостатков  в информационной системе в формате «pdf» и информирует Исполнителя.

Исполнитель своими силами и за свой счет не позднее срока, установленного в акте выявленных недостатков, устраняет недостатки, размещает исправленный комплект  отчетной документации в информационной системе и направляет их с сопроводительным письмом в Дирекцию в бумажном виде в двух экземплярах и на CD-диске.
2.4.6 Дирекция не позднее следующего рабочего дня после получения исправленных и дополненных документов Исполнителя направляет
 их секретарю Комиссии.
2.4.7 Повторное заседание Комиссии должно быть проведено не позднее шести календарных дней после:
устранения Исполнителем выявленных недостатков и представления  исправленных и дополненных документов;

поступления результатов дополнительной экспертизы качества полученных результатов выполненных работ;

истечения срока, установленного для устранения Исполнителем выявленных недостатков в результатах работ, при отсутствии  документов, свидетельствующих об устранении таких недостатков.

Далее Комиссия действует в соответствии с пунктом 2.4.2  настоящего Регламента.
Если замечания не устранены, Комиссия принимает одно из следующих решений:

решение о невозможности (нецелесообразности) продолжения работ (для ОКР и ОТР) или о невозможности достижения результатов работ (для НИР), с оформлением в день проведения заседания соответствующего акта по форме приложения № 33 к настоящему Регламенту,    далее выполняется раздел 4 настоящего Регламента; 

решение о невыполнении работ по контракту, с оформлением в день проведения заседания акта  о невыполнении работ по форме приложения № 33а к настоящему Регламенту,  далее выполняется раздел 4 настоящего Регламента.
2.5 Процедура приемки выполненных работ без образования Комиссий

2.5.1 Рассмотрение результатов выполненных работ без образования Комиссии проводится профильным управлением в срок не более шести календарных дней со дня получения отчетной документации от Дирекции.

2.5.2  В случае отсутствия замечаний начальник профильного управления принимает решение о приемке работ, ответственный сотрудник профильного управления подписывает маршрутный лист без замечаний, оформляет акт сдачи – приемки выполненных работ по форме приложения № 10 к настоящему Регламенту, визирует его у начальника профильного управления  и  передает его в Дирекцию, далее выполняется раздел 3 настоящего Регламента.

2.5.3 При наличии замечаний начальник профильного управления  принимает одно из следующих решений:


решение о проведении дополнительной экспертизы качества полученных результатов выполненных работ,  которое ответственный сотрудник управления оформляет и подписывает у начальника профильного управления, далее выполняется пункт 2.5.4 настоящего Регламента;


решение об установлении срока устранения выявленных недостатков, которое ответственный сотрудник управления оформляет актом выявленных недостатков по форме приложения № 11 к настоящему Регламенту,  далее выполняется пункт 2.5.5. настоящего Регламента;
решение о невозможности (нецелесообразности) продолжения работ (для ОКР и ОТР) или о невозможности достижения результатов работ (для НИР), которое ответственный сотрудник управления оформляет соответствующим актом по форме приложения № 33 к настоящему Регламенту, далее выполняется раздел 4 настоящего Регламента;

решение о невыполнении работ по контракту, которое ответственный сотрудник оформляет актом  о невыполнении работ по форме приложения № 33а к настоящему Регламенту, далее выполняется раздел 4 настоящего Регламента.
2.5.4 Ответственный сотрудник управления передает в Дирекцию решение о проведении дополнительной экспертизы качества полученных результатов выполненных работ  на следующий рабочий день после его принятия. Дирекция размещает решение о проведении дополнительной экспертизы качества полученных результатов выполненных работ в информационной системе в формате «pdf», организует ее проведение в срок, не превышающий десяти календарных дней.

Электронная версия заключения дополнительной независимой экспертизы размещается в информационной системе в формате «pdf». Дирекция в день получения указанного заключения направляет
 его в бумажной форме  ответственному сотруднику  управления.
Далее выполняется пункт 2.5.7 настоящего Регламента.

2.5.5 На следующий рабочий день после подписания акта выявленных недостатков ответственный сотрудник управления передает его в Дирекцию. Дирекция размещает акт выявленных недостатков  в информационной системе в формате «pdf» и информирует Исполнителя. 

Исполнитель своими силами и за свой счет не позднее срока, установленного в акте выявленных недостатков, устраняет перечисленные в нем недостатки, размещает исправленные и дополненные документы в информационной системе и направляет их с сопроводительным письмом в Дирекцию в бумажном  виде в двух экземплярах и на CD-диске.
2.5.6 Дирекция не позднее следующего рабочего дня после получения исправленных и дополненных документов Исполнителя направляет
 их ответственному сотруднику управления.
2.5.7 Повторное рассмотрение профильным управлением отчетной документации должно быть проведено в срок, не превышающий шести календарных дней после:

устранения Исполнителем выявленных недостатков и представления  исправленных и дополненных документов;

поступления результатов дополнительной экспертизы качества полученных результатов выполненных работ;

истечения срока, установленного для устранения Исполнителем выявленных недостатков в результатах работ, при отсутствии  документов, свидетельствующих об устранении таких недостатков.   

Далее выполняется пункт 2.5.2 настоящего Регламента.

Если замечания не устранены, начальник профильного управления принимает одно из следующих решений:

решение о невозможности (нецелесообразности) продолжения работ (для ОКР и ОТР) или о невозможности достижения результатов работ (для НИР), с оформлением соответствующего акта по форме приложения № 33 к настоящему Регламенту, далее выполняется раздел 4 настоящего Регламента; 

решение о невыполнении работ по контракту, с оформлением акта  о невыполнении работ по форме приложения № 33а к настоящему Регламенту,  далее выполняется раздел 4 настоящего Регламента.

3 Процедура подписания акта сдачи-приемки выполненных работ

3.1 Представитель Дирекции представляет акт сдачи-приемки выполненных работ по форме приложения № 10 к настоящему Регламенту уполномоченному представителю Роснауки на подписание.

При приемке работ Комиссиями представитель Дирекции одновременно передает уполномоченному представителю Роснауки утвержденный акт приемки выполненных работ.

3.2 Уполномоченный представитель Роснауки подписывает акт сдачи-приемки выполненных работ в течение одного рабочего дня.

Дирекция:
в течение одного рабочего дня после подписания передает Управлению финансирования, учета и отчетности один экземпляр подписанного акта сдачи-приемки работ и его копию в формате «pdf»; 
второй экземпляр подписанного акта сдачи-приемки работ выдает уполномоченному представителю Исполнителя, или направляет Исполнителю почтой на основании письменного запроса.
4 Процедура принятия решения о расторжении государственного контракта
4.1 Секретарь Комиссии (или ответственный сотрудник управления) передает подписанный акт о невозможности (нецелесообразности) продолжения работ, или о невозможности достижения результатов работ, или о невыполнении работ по контракту (далее – акт) начальнику профильного управления, который утверждает его и в течение двух рабочих дней составляет служебную записку на имя уполномоченного представителя Роснауки с обоснованием необходимости расторжения контракта и предложениями по условиям расторжения и передает ее вместе с актом  в Дирекцию.

4.2 Дирекция в течение одного рабочего дня представляет уполномоченному представителю Роснауки перечисленные в пункте 4.1 настоящего Регламента документы. 

4.3 В случае принятия решения по итогам рассмотрения представленных материалов уполномоченный представитель Роснауки поручает Управлению программ и проектов оформить расторжение контракта в установленном законодательством порядке.
5 Процедура оформления и согласования документов, представляемых Роснауке до завершения этапов работ

5.1 В состав документов, представляемых на согласование (подписание) Роснауке до завершения этапов работ, входят:

«Комплектность разрабатываемой технической документации»;

«Программа и методики государственных приемочных (опытно-промышленных) испытаний» (далее – ПМ).

5.2 Исполнитель представляет документы, перечисленные в пункте 5.1 настоящего Регламента, организации-монитору по электронной почте. 

5.3 Организация-монитор рассматривает представленные документы и не позднее чем через пять календарных дней после получения документов направляет заключение на них по форме приложения № 6Б к настоящему Регламенту по электронной почте в формате «pdf» секретарю Комиссии по приемке работ (при приемке работы Комиссией), Исполнителю и  размещает заключение в информационной системе.
5.4 Исполнитель в течение одного рабочего дня обязан по электронной почте подтвердить организации-монитору получение заключения и в течение пяти календарных дней после получения заключения организации-монитора предоставить в Дирекцию:

в бумажной форме – два экземпляра документа (по одному для каждой из сторон), доработанного по замечаниям заключения организации-монитора – при наличии этих замечаний;

справку об устранении замечаний организации-монитора (при их наличии в заключении организации-монитора) по форме приложения № 27 к настоящему Регламенту.

5.5 Дирекция в день поступления документов: 

регистрирует их получение; 

оформляет маршрутный лист по форме приложения № 8 к настоящему Регламенту;

передает документы и заключение организации-монитора секретарю Комиссии по приемке работ.

5.6 Секретарь Комиссии по приемке работ  в течение семи рабочих дней обеспечивает рассмотрение и согласование документа председателем Комиссии и передает согласованный документ Дирекции для последующей передачи  уполномоченному представителю Исполнителя или отправки Исполнителю почтой на основании письменного запроса.
� Доработанные отчетные документы, в электронном виде  должны быть размещены Исполнителем в информационной системе до представления в Дирекцию


� Сопровождается отдельным маршрутным листом, оформляемым согласно  приложению № 8 к настоящему Регламенту
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